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CZĘŚĆ I
INFORMACJE OGÓLNE O WNIOSKODAWCY

	1. Dane wnioskodawcy

	Proszę o podanie następujących danych. Należy wpisać aktualne dane wraz z informacją dot. osoby do kontaktu:

	1. Pełna nazwa przedsiębiorcy     (wnioskodawcy)
	

	2. NIP
	

	3. REGON
	

	4. Adres siedziby firmy (ulica, kod pocztowy, miejscowość)
	

	4.1 Adres miejsca faktycznego prowadzenia       działalności przez wnioskodawcę        (ewentualnie lokalizacji oddziałów itp.)
	

	5. Osoba uprawniona do kontaktu w     sprawach dotyczących wniosku
	

	5.1 Telefaks (wraz z nr kierunkowym)
	

	5.2 Telefon (wraz z nr kierunkowym)
	

	5.3 Adres poczty elektronicznej
	

	6. Czy Wnioskodawca ma status podatnika     VAT?
	 TAK 
 NIE (właściwe zakreślić krzyżykiem)

	7. Data rozpoczęcia działalności
	

	8. Udziałowcy wnioskodawcy (wypełnić     jeśli dotyczy)
	Nazwa udziałowca
	Wartość udziałów [zł]
	% udziałów

	8.1 Udziałowiec 1: 
	
	zł
	%

	8.2 Udziałowiec 2: 
	
	zł
	%

	8.3 Udziałowiec 3:
	
	zł
	%

	…
	
	zł
	%

	8.4 Udziałowiec n: 
	
	zł
	%


	2.  Działalność wnioskodawcy

	Proszę określić rodzaj prowadzonej (lub prowadzonych) działalności gospodarczej oraz podać pełny numer EKD lub PKD zgodny z klasyfikacją kodów ważną na dzień złożenia wniosku.

	Działalność
	Charakterystyka
	Udział % w ostatnim roku obrotowym w ogólnej wartości przychodów ze sprzedaży. 




	Podstawowa: Nr EKD lub PKD: ……..
	
	

	działalność, której dotyczy projekt (jeśli inna niż podstawowa) nr EKD lub PKD: ……
	
	

	Inna; Nr EKD lub PKD ……
	
	

	Inna; Nr EKD lub PKD ……
	
	


	3. Charakterystyka działalności przedsiębiorstwa

	1. Proszę zaprezentować w skrócie historię przedsiębiorstwa, zakres działalności, rodzaj wytwarzanych produktów/ świadczonych usług.

	

	2. Proszę wymienić jakie najważniejsze inwestycje wnioskodawca zrealizował w ciągu ostatnich 24 miesięcy? Podać zakres rzeczowy oraz ich wartość.

	

	3. Proszę podać informacje, jak zdobyte dotychczas doświadczenie firmy/ pracowników będzie miało wpływ na planowaną działalność firmy.

	


	4. Lokalizacja projektu

	Proszę podać dane dotyczące nieruchomości, przy której lub w której będzie zlokalizowany projekt. 

	1.  Województwo
	

	2.  Powiat
	

	3.  Gmina
	

	4.  Miejscowość
	

	5.  Kod pocztowy
	

	6.  Ulica
	

	7.  Numer domu
	

	8.  Numer lokalu
	

	9.  Status prawny nieruchomości: należy       określić formę władania nieruchomością;       jeśli jest dzierżawiona, to na jaki okres i      jakie są ograniczenia (okres      wypowiedzenia, otoczenie,      uwarunkowania prawne)
	

	10. Pozostałe miejsca realizacji projektu       (jeśli dotyczy). 
	

	a. Województwo
	

	b. Powiat
	

	c. Gmina
	

	d. Miejscowość
	

	e. Kod pocztowy
	

	f. Ulica
	

	g. Numer domu
	

	h. Numer lokalu
	

	i. Status prawny nieruchomości (jw.)
	


CZĘŚĆ II
PLAN RYNKOWY

	1. Produkt / usługa

	Proszę opisać swój produkt/usługę oraz pokazać, w jaki sposób produkt/usługa różni się od produktów konkurencji? Czy inwestycja będzie wiązała się z rozpoczęciem nowej działalności gospodarczej, czy też oznaczać będzie rozwój już prowadzonej działalności np. poprzez wprowadzenie na rynek nowego produktu/ usługi lub wprowadzenie zasadniczych zmian procesu produkcyjnego lub sposobu świadczenia usług?
Opisując poniższe punkty proszę o przytoczenie posiadanych analiz, opinii, badań - wykonanych przez przedsiębiorcę lub zleconych na zewnątrz – w szczególności dotyczy to punktów numer: 1, 2, 7, 8.

	1.  Proszę opisać sytuację rynkową oraz zdiagnozować sytuację przedsiębiorstwa na rynku.

	

	2.   Proszę opisać krótko dotychczasowe produkty i usługi. Jaki jest ich udział w rynku? Jakie są ich cechy (ilościowe i jakościowe), słabe i mocne strony, czym różnią się od konkurencyjnych produktów/usług?

	

	3.   Proszę opisać dotychczasowy proces produkcyjny lub sposób świadczenia usług.

	

	4.  Proszę opisać nowe produkty i usługi w ramach planowanej inwestycji. Dlaczego i w jakich warunkach będą  kupowane?

	

	5.  Proszę opisać zmodyfikowane produkty i usługi w ramach planowanej inwestycji. Dlaczego i w jakich warunkach będą  kupowane?

	

	6.   Proszę podać, w jaki sposób nowe produkty/usługi różnią się od produktów/usług konkurencji.  Jakie są ich cechy (ilościowe i jakościowe)? Jakie są ich słabe i mocne strony?

	

	7.   Czy jest to nowy produkt na rynku? Jeżeli tak, proszę wskazać metodę badania rynku (analizy, ankiety, opracowania itp.) i przedstawić rezultaty i wnioski z tych badań.

	

	8.   Jeżeli przedsięwzięcie wiąże się z dokonaniem zasadniczych zmian procesu produkcyjnego lub sposobu świadczenia usług, proszę wskazać na czym polegać będzie zmiana procesu produkcyjnego/ sposobu świadczenia usług.  Czy ta zmiana jest oczekiwana przez rynek (uzasadnij)?

	


	2. Rynek

	Proszę podać w szczególności charakterystykę potencjalnych nabywców nowych produktów/usług, zakres terytorialny oferty oraz wpływ sezonowości na oferowane produkty/usługi.
Opisując poniższe punkty proszę o przytoczenie posiadanych analiz, opinii, badań - wykonanych przez przedsiębiorcę lub zleconych na zewnątrz

	1.  Kim są nabywcy produktów/usług? Proszę podać szacunkową liczbę potencjalnych klientów i uzasadnić ten szacunek. Czy produkty i usługi przeznaczone są na rynek lokalny, regionalny, krajowy lub eksport? Należy podać cechy nabywców, klientów dóbr i usług które określono w diagnozie.

	

	2.  Jakie są oczekiwania i potrzeby nabywców odnośnie produktów/usług? Ilu nabywców spełni oczekiwania z podziałem na rynki (stare i nowe)?

	

	3.  Czy popyt na produkt/usługę będzie ulegał sezonowym zmianom? Jeśli  tak, jak będą minimalizowane skutki tej sezonowości? Czy istnieje koszt dostosowania do rynku?

	


	3. Konkurencja na rynku

	Proszę wskazać konkurentów na rynku i podać możliwie szczegółowe dane o konkurentach. Proszę zastanowić się, jaka będzie ich reakcja na uruchomienie nowego przedsięwzięcia oraz wprowadzenia  produktu/usługi na rynek? Czy dokonają oni obniżenia cen swoich produktów/usług, czy uruchomią dodatkową akcję promocyjną, a może zachowają się w jeszcze inny sposób? Jaka będzie wtedy reakcja wnioskodawcy?

	1. Nazwa

(nazwa firmy, ulica, miejscowość)
	2. Cechy rynkowe, w tym jakość, cena, sposób dostarczania, promocja
	3. Różnice w stosunku do oferty wnioskodawcy
	4. Proszę opisać reakcję konkurenta  na uruchomienie nowego przedsięwzięcia / wprowadzenie na rynek nowych produktów/usług, 
oraz swoją reakcję na powyższe działania.

	Oferta wnioskodawcy
	
	x
	

	Konkurent 1: …
	
	
	

	Konkurent 2: …
	
	
	

	...
	
	
	

	Konkurent N: …
	
	
	


	4. Dystrybucja i promocja

	Proszę opisać, w jaki sposób będzie prowadzona sprzedaż i promocja oferowanych produktów/usług.

	1.  W jaki sposób odbywać się będzie      sprzedaż? 
	

	2.  W jaki sposób klienci są oraz będą      informowani o produktach/usługach?      Proszę opisać formę promocji/reklamy.
	

	3.  Proszę przedstawić relacje kosztów      (koszty sprzedaży, jak np. reklama,      pakowanie, dystrybucja) w      stosunku      do kosztów całkowitych      produktu/usługi?
	


	5. Cena i prognoza sprzedaży

	Proszę opisać planowaną politykę cenową, biorąc pod uwagę, że będzie od niej uzależniona wielkość obrotu. Proszę zatem przedstawić wartość sprzedaży podstawowych nowych produktów, usług, towarów, jakie będą oferowane na rynku w wyniku realizacji projektu

	1.  Proszę wskazać aktualnie stosowane ceny oraz ich planowany poziom zarówno w okresie realizacji projektu jak również w okresie jego trwałości (3 lata po zakończeniu realizacji projektu). W tabeli należy podać informacje dotyczące wszystkich produktów/ usług/ towarów (dane dla podobnych kategorii można pogrupować w ramach jednego produktu lub usługi).

	Produkt / usługa/ towar
	Okres bazowy*

............
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

………

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.  Proszę wskazać na jakiej podstawie ceny zostały skalkulowane. Proszę podać uzasadnienie odnoszące się do sytuacji rynkowej, jakości, zmian w kosztach, marży produktu itp.
	                           

	3.  Proszę oszacować przewidywaną wielkość sprzedaży (w sztukach, jednostkach, itp.) produktów/usług/towarów w kolejnych okresach obrachunkowych. Należy uwzględnić wszystkie pozycje oferty wymienione w tabeli powyżej. Prognozę należy wskazać dla okresu realizacji projektu oraz jego trwałości (3 lata po zakończeniu realizacji projektu).

	Produkt / usługa/ towar
	Okres bazowy*

............
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

………

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Proszę wskazać na jakiej     podstawie oszacowano wielkość     sprzedaży.
	


* ostatni pełny zamknięty okres rozrachunkowy
	6. Oferta wnioskodawcy i przychody z działalności

	Proszę opisać podstawowe produkty/usługi/towary oferowane na rynku w chwili złożenia wniosku oraz te, które przestały być oferowane w ciągu ostatnich 6 miesięcy. Istotne jest, aby określić faktyczny poziom sprzedaży produktów/usług/towarów. Produkty, usługi i towary należy wymienić w kolejności, w jakiej przychody z ich sprzedaży w ostatnim czasie stanowiły udział w przychodach ogółem (od największego do najmniejszego). Wartość proszę podać w PLN za dwa poprzednie lata obrotowe oraz okres bieżący.

	Produkt/usługa/towar
	Wartość przychodów w PLN
	Uwagi *


	
	za przedostatni rok obrotowy rok ……
	za ostatni rok obrotowy rok

……
	od …. do….  kwartału roku bieżącego
	

	Produkty/usługi/towary oferowane obecnie:

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Produkty/usługi/towary, które przestały być oferowane w ciągu ostatnich 6 miesięcy:

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	RAZEM
	
	
	
	

	Proszę podać łączną wartość przychodów ze sprzedaży produktów/usług/towarów w PLN:

	Łącznie za przedostatni rok: 
	

	Łącznie za ostatni rok: 
	

	Łącznie za ……. kwartałów roku bieżącego:
	


* W ramach uwag proszę wyjaśnić m.in. zmiany struktury przychodów oraz dlaczego określone produkty przestały być oferowane, jeśli  taka sytuacja miała miejsce.

CZĘŚĆ III
ZATRUDNIENIE I PERSONEL
	1. Personel wnioskodawcy

	

	Proszę scharakteryzować poziom i strukturę zatrudnienia w przedsiębiorstwie. Należy podać informacje o aktualnym stanie zatrudnienia, średniorocznym/średnim zatrudnieniu za ostatni i przedostatni zamknięty rok obrotowy i przewidywanej wielkości zatrudnienia. Jaki wpływ będzie miał projekt na zatrudnienie w firmie? 

	Średnioroczne/średnie zatrudnienie
	Za przedostatni zamknięty rok obrachunkowy
	Za ostatni zamknięty rok obrachunkowy
	Aktualny stan zatrudnienia

	1. Liczba osób zatrudnionych w pełnym     wymiarze czasu pracy (należy przy tym      podać, jaki jest rodzaj umowy – np. umowa o     pracę, umowa zlecenie). 
	
	
	

	2. Liczba osób zatrudnionych w niepełnym     wymiarze czasu pracy (należy przy tym      podać, jaki jest rodzaj umowy – np. umowa o     pracę, umowa zlecenie). Należy wskazać     ułamkowe części poszczególnych etatów.
	
	
	

	3. Liczba osób zatrudnionych ogółem (liczba     pracowników wykazywana jest w tzw.     ekwiwalencie pełnego czasu pracy, tzn. etaty     częściowe są sumowane i zaokrąglane do     pełnych jednostek (etatów). Oznacza to, że     2,5 etatu będzie zaokrąglane do pełnych 2     etatów).
	
	
	

	Proszę opisać nowo tworzone stanowiska pracy oraz zakres czynności na każdym stanowisku. Jaki jest związek pomiędzy planowaną inwestycji, a tworzonymi stanowiskami pracy?

	Liczba stworzonych nowych miejsc pracy odnosi się do miejsc pracy utworzonych bezpośrednio w efekcie realizacji projektu od momentu jego rozpoczęcia do końca fazy operacyjnej projektu, tj. do roku od momentu złożenia wniosku beneficjenta o płatność końcową. Powyższy wskaźnik służy do pomiaru liczby pracowników zatrudnionych na podstawie umowy o pracę (nie dotyczą umów o dzieło oraz umów zlecenia). Wykazywane nowoutworzone miejsca pracy muszą być związane bezpośrednio z realizacją projektu, a ich trwałość powinna być przewidywana przez beneficjenta na co najmniej 3 lata. Liczba pracowników wykazywana jest w tzw. ekwiwalencie pełnego czasu pracy.

	stanowisko 1:
	

	stanowisko 2:
	

	stanowisko N:
	

	Proszę podać  liczbę stanowisk likwidowanych oraz przyczyny zlikwidowania tych stanowisk.
	

	Proszę podać planowaną do utworzenia liczbę praktyk absolwenckich lub staży (w rozumieniu ustawy z dnia 17 lipca 2009 r. o praktykach absolwenckich i ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z późn zm. – jeśli dotyczy.

	


	2. Kadra kierownicza (przedsiębiorstwa + przedsięwzięcia)

	W poniższej tabeli należy udowodnić iż kadra kierownicza firmy posiada  wykształcenie oraz doświadczenie niezbędne do realizacji projektu.

	

	Imię i nazwisko
	Stanowisko 
	Wykształcenie 
	Doświadczenie

	1.
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	N
	
	
	


	3. Doświadczenie i zasoby ludzkie

	W poniższej tabeli należy wykazać, czy wnioskodawca posiada doświadczenie oraz zasoby ludzkie gwarantujące prawidłową realizację projektu.

	1.  Jakie najważniejsze /zlecenia/ projekty/ inwestycje wnioskodawca zrealizował w ciągu ostatnich 24 miesięcy? Należy podać zakres oraz ich wartość.
	

	2. Czy wnioskodawca posiada certyfikat zarządzania jakością serii ISO 9000, ISO 14000 lub równorzędne? 
	

	3.   Czy wnioskodawca posiada inne certyfikaty, nagrody, wyróżnienia (w tym np. nagroda lub wyróżnienie w konkursie Innowator Mazowsza w kategorii Młoda Innowacyjna Firma)? 
	

	4. 4.   Czy wnioskodawca wykorzysta w projekcie rozwiązania autorstwa laureatów konkursu Innowator Mazowsza w kategorii Innowacyjny Młody Naukowiec (w tym – poprzez zakup prac badawczo – rozwojowych lub zatrudnienie)?
	

	5.   Czy wnioskodawca posiada doświadczenie w korzystaniu z funduszy Unii Europejskiej? Proszę opisać, w jakich programach pomocowych uczestniczył wnioskodawca w ciągu ostatnich 24 miesięcy (tytuł projektu, źródło finansowania, kwota dotacji, okres realizacji, krótka charakterystyka przedmiotu i rezultatów projektu).
	

	6.   W jakim zakresie zasoby ludzkie wnioskodawcy są wystarczające do wdrożenia projektu oraz osiągnięcia celów określonych w projekcie? 
	


CZĘŚĆ IV
PLANOWANA INWESTYCJA

	1. Potrzeby inwestycyjne

	Proszę przeanalizować dotychczasową działalność, oraz przedstawić potrzeby inwestycyjne związane z przyszłym rozwojem firmy.

	Jakie są potrzeby niezaspokojone wnioskodawcy? Od kiedy one istnieją? Dlaczego nie zostały one dotychczas zaspokojone?
	

	Czy dzięki realizacji zgłoszonego projektu inwestycyjnego wszystkie bieżące potrzeby zostaną zaspokojone? Jeśli nie, to dlaczego wybrano właśnie taki, a nie inny zakres inwestycji?
	

	Proszę krótko scharakteryzować zakres projektu. W tym miejscu nie trzeba określać parametrów technicznych inwestycji (np. maszyn i urządzeń), ale należy pogrupować zakres przedmiotowy przedsięwzięcia ze względu na etapy działań (np. budowa/remont pomieszczeń, wyposażenie w maszyny, itp.) oraz trwałość technologiczną maszyn /budynków (czy wybrane technologie budowy poszczególnych elementów infrastruktury przełożą się na wysoką jakość i trwałość otrzymanych produktów, tak że nie będą one wymagały ciągłych udoskonaleń lub poprawek.
	

	Proszę określić, w jaki sposób projekt wpłynie na rozwój przedsiębiorstwa na rynku.
	


	2. Innowacyjność projektu (jeśli dotyczy)

	· Proszę określić, czy inwestycja jest innowacyjna oraz czy ma ona charakter procesowy, produktowy, organizacyjny i/lub zarządczy. Cechy zasadnicze przy ocenie innowacyjności to okres stosowania i rozprzestrzenienia wdrażanej lub zakupywanej technologii w kraju oraz na świecie w danej branży.

	

	· Proszę określić zakres stosowania wprowadzanej w ramach projektu innowacyjności. Czy nowe produkty czyli wyroby lub usługi różnią się znacząco swoimi cechami lub przeznaczeniem od produktów dotychczas wytwarzanych przez firmę?

	

	· Proszę określić znaczące udoskonalenie istniejących produktów polegające na zmianach materiałów, komponentów oraz innych cech zapewniających lepsze działanie tych produktów?

	

	· Proszę określić w przypadku zastosowania technologii okres jest stosowania w kraju i/lub na świecie? 

	

	· Proszę określić zakres stosowania wprowadzanej w ramach projektu innowacyjności. Czy realizowany projekt jest innowacyjny w skali: przedsiębiorstwa / lokalnej / regionu / kraju / świata, odnosząc się do dotychczasowej działalności oraz konkurencji?

	

	· Proszę o podanie informacji, które z elementów linii technologicznej produkcji lub procesu realizacji usługi są innowacyjne, a które pełnia rolę uzupełniającą.

	

	· Proszę określić, jakie jakościowe rezultaty przyniesie Państwa przedsiębiorstwu wdrożona innowacja i w jaki sposób przyczyni się ona do zwiększenia konkurencyjności firmy.

	

	· Proszę określić, na czym sformułowali Państwo stwierdzenie dotyczące zakresu wprowadzanej w ramach projektu innowacji oraz wymienić wszystkie źródła potwierdzenia tego faktu (np.: dokumenty patentowe, dokumenty określające standardy i normy, publikacje naukowe, dostępne badania, literatura fachowa, raporty, opinie jednostek naukowo-badawczych. Podstawą potwierdzenia innowacyjności nie mogą być jedynie ogólne teksty reklamowo-opisowe dotyczące wdrażanej/zakupywanej technologii). Proszę pamiętać o konieczności dołączenia do wniosku kopii tych dokumentów.

	

	· Proszę określić czy przedmiotem projektu będzie zakup/nabycie patentu, wzoru użytkowego/wzoru przemysłowego/prac badawczo rozwojowych lub uzyskanie licencji  dla osiągnięcia celów projektu?

	


	3.  Zakres rzeczowo-finansowy oraz harmonogram realizacji projektu 


	Należy pokazać poszczególne działania, które realizowane będą w ramach projektu, z rozbiciem na wydatki zarówno kwalifikowane, jak i niekwalifikowane, bez których realizacja projektu nie będzie mogła nastąpić. Proszę pamiętać, aby podane informacje korespondowały z treścią wniosku o dofinansowanie. Szczególną uwagę proszę zwrócić na wypełnienie kolumny „Uzasadnienie poniesienia wydatków w ramach Działania”. 

	Proszę podać planowany termin rozpoczęcia i zakończenia realizacji działań w ramach projektu:
	Od dd/mm/rr:

Do dd/mm/rr:

	Działanie
	Okres realizacji działania

(od miesiąc/rok 

do miesiąc/rok)


	Wydatki poniesione w ramach działania
	Uzasadnienie poniesienia wydatków w ramach Działania
	Wartość  bez VAT
	Wartość                  z VAT
	Czy wydatek jest kwalifikowany?

(TAK/NIE)

	Działanie nr  1
	
	Wydatek nr 1
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr 2
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr ...
	
	
	
	

	Działanie nr 2
	
	Wydatek nr 1
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr 2
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr ...
	
	
	
	

	Działanie nr 3
	
	Wydatek nr 1
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr 2
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr ...
	
	
	
	

	Działanie nr ...
	
	Wydatek nr …
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr …
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr ...
	
	
	
	

	Łączna wartość wydatków w ramach projektu:
	.........................................PLN

	Łączna wartość wydatków kwalifikowanych w ramach projektu:
	.........................................PLN


	4. Aktualne zdolności wytwórcze potrzebne do realizacji projektu

	Aby posiadać ofertę produktów lub usług, niezbędne są środki produkcji, np. maszyny, urządzenia, zaplecze materiałowe oraz pomieszczenia. Proszę wymienić aktualny zakres dostępu do takich środków.

	1.  Czy wnioskodawca posiada pomieszczenia niezbędne do zlokalizowania w nich nabywanych w ramach realizacji projektu środków trwałych? Należy opisać wyposażenie oraz infrastrukturę tych pomieszczeń. Czy pomieszczenia pozwalają ze względów technicznych i technologicznych na lokalizację maszyn?
	

	2. Czy należy powiększyć powierzchnię posiadanych pomieszczeń lub lokalizację (proszę wskazać, w jaki sposób wnioskodawca zamierza to osiągnąć i w jakim terminie)?
	

	3. Inne niezbędne zasoby techniczne do realizacji projektu (np. maszyny/urządzenia z podaniem roku produkcji).
	


	5. Informacja o planowanej inwestycji 

	1.  Proszę opisać działania, które Wnioskodawca podjął dotychczas w celu realizacji przedsięwzięcia w porządku chronologicznym od najstarszego (np. zakup nieruchomości, zamówienie środków trwałych).
	

	2.  Proszę podać źródła finansowania projektu w okresie trwałości projektu.
	

	3.  Jak wygląda proces techniczny produkcji lub oferowania usług w przypadku planowanej inwestycji?
	

	4. Proszę podać specyfikację techniczną planowanych maszyn i urządzeń oraz uzasadnić, że jest ona adekwatna do wymagań przedsięwzięcia. Czy analiza techniczna i technologiczna udowadnia, że zastosowana technologia ma

     charakter przyszłościowy?
	

	5. Jeżeli w ramach zgłaszanego projektu konieczny jest zakup nieruchomości niezabudowanej lub zabudowanej, proszę opisać planowany zakres zakupu oraz uzasadnić jego konieczność. 
	

	6. Jeżeli w ramach zgłaszanego projektu konieczny jest zakup robót i materiałów budowlanych, proszę uzasadnić związek tego zakupu z celami przedsięwzięcia objętego wsparciem (tzn. że są niezbędne do prawidłowej realizacji i osiągnięcia celów projektu).
	. 

	7. Jeżeli w ramach zgłaszanego projektu konieczne jest nabycie środków transportu, proszę uzasadnić, że stanowią one niezbędny element projektu i będą wykorzystywane jedynie do celu określonego w projekcie. Proszę przedstawić wiarygodną metodę weryfikacji wykorzystania środków transportu jedynie do celu określonego w projekcie. 
	

	8. Proszę podać informacje o miejscu przedmiotowej inwestycji w planach  rozwoju przedsiębiorstwa. Czy przedmiotowa inwestycja wiąże się z koniecznością kolejnych inwestycji?
	


CZĘŚĆ V.
SYTUACJA FINANSOWA 
UWAGA:
· Wnioskodawca zobowiązany jest do wypełnienia i dostarczenia w dwóch egzemplarzach wersji papierowej Biznes Planu wraz z tabelą Excel, będąca załącznikiem nr 1 do Biznes Planu. 
· Elektroniczną wersję Biznes Planu wraz z załącznikiem nr 1 należy  wysłać zgodnie z instrukcjami dostępnymi na stronie internetowej w zakładce „Złóż wniosek - Mazowiecki Elektroniczny Wniosek Aplikacyjny (MEWA)”. Elektroniczny format załącznika powinien być zgodny z elektronicznym formatem wzoru załączonego do niniejszego Regulaminu. 
Przed wypełnieniem sprawozdań finansowych:
· Wnioskodawca wypełnia pola nie podświetlone. Pola oznaczone kolorem: pomarańczowym, niebieskim oraz szarym są zablokowane.

· należy wypełnić sprawozdania finansowe dla dwóch poprzednich lat obrachunkowych, okresu bieżącego oraz przygotować prognozę na okres realizacji projektu oraz trzech lat od momentu jego zakończenia.

· w przypadku nowo powstałego Wnioskodawcy, który nie dokonał zamknięcia ani jednego roku obrotowego, należy przedstawić dane za I kwartał 2010. W tej sytuacji w polach dotyczących dwóch zamkniętych lat obrachunkowych należy wpisać „0”. Dla Wnioskodawców powstałych w 2010 r., którzy nie posiadają danych niezbędnych do wypełnienia kwartalnego sprawozdania finansowego dla okresu bieżącego – I kw. 2010 r. należy podać dane finansowe z  bilansu otwarcia.
· kolumny „Rok n+1” do „Rok n+…..” muszą obejmować kolejne lata realizacji projektu oraz okres trzech lat po zakończeniu realizacji projektu. 

· rok n-2 oraz rok n-1 to dwa ostatnie, pełne zakończone lata obrachunkowe.

· jeżeli działalność nie była prowadzona w okresie dwóch ostatnich lat to Wnioskodawca przedstawia sprawozdanie lub sprawozdania dotyczące dostępnych okresów.

· okres bieżący to okres, za który Wnioskodawca posiada najbardziej aktualne sprawozdanie finansowe za zakończone kwartały roku bieżącego (od 21 dnia po zakończeniu kwartału), np. jeżeli wniosek jest złożony  22 lipca 2008 r., to będzie to sprawozdanie za dwa pierwsze kwartały roku 2008.

· rok n to okres obejmujący pełen roczny cykl obrachunkowy (np. jeżeli sprawozdanie bieżące dotyczy dwóch pierwszych kwartałów 2008 r., to rok n obejmuje to sprawozdanie oraz prognozę na kolejne dwa kwartały roku 2008).

· przyjmujemy, że rok obrachunkowy jest rokiem kalendarzowym, jeżeli jest inaczej, prosimy o stosowną adnotację w poniższej tabeli „Szczegółowe założenia do prognoz finansowych”.
· wszystkie dane finansowe podajemy w tysiącach złotych do jednego miejsca po przecinku.

· prognozy muszą opierać się na realnych założeniach i być dostosowane do specyfiki danego przedsiębiorstwa oraz branży, w której ono funkcjonuje.
· Załącznik nr 1 do Biznes Planu składa się z następujących wariantów:

- Wariant I  Wnioskodawca + Projekt – Wnioskodawca wypełnia pola nie podświetlone w Tabelach
nr: 1. Bilans – Wnioskodawca + Projekt; 2. Rachunek zysków i strat – Wnioskodawca + Projekt, 
3. Prognoza przepływów gotówkowych - Wnioskodawca + Projekt. W przypadku osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą w wierszu 68 pkt L. Podatek dochodowy oraz w wierszu
69 pkt M. Pozostałe obowiązkowe zmniejszenia zysku (dotyczy Tabeli nr 2 Rachunek zysków i strat
– Wnioskodawca + Projekt) należy wpisać wartość 0 PLN. Zgodnie z art. 42 ust 1 pkt 4 ustawy
o rachunkowości (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223) Wnioskodawca w uproszczonym sprawozdaniu finansowym kwotę netto z działalności wskazuje w wysokości  wartości brutto. Pola oznaczone kolorem: pomarańczowym, niebieskim oraz szarym są zablokowane.
- Wariant II Wnioskodawca bez projektu – Wnioskodawca wypełnia pola nie podświetlone w Tabelach
nr: 1. Bilans - Wnioskodawca bez projektu, 2. Rachunek zysków i strat - Wnioskodawca bez projektu, 
3. Prognoza przepływów gotówkowych - Wnioskodawca bez projektu. W przypadku osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą w wierszu 68 pkt L. Podatek dochodowy oraz w wierszu
69 pkt M. Pozostałe obowiązkowe zmniejszenia zysku (dotyczy Tabeli nr 2 Rachunek zysków i strat
– Wnioskodawca bez projektu) należy wpisać wartość 0 PLN. Zgodnie z art. 42 ust 1 pkt 4 ustawy
o rachunkowości (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223) Wnioskodawca w uproszczonym sprawozdaniu finansowym kwotę netto z działalności wskazuje w wysokości  wartości brutto. Pola oznaczone kolorem: pomarańczowym, niebieskim oraz szarym są zablokowane.
- Wariant III Projekt – Wnioskodawca wypełnia pola nie podświetlone w Tabeli nr 5. Nakłady w projekcie. 
Rok "n" - jest to rok złożenia wniosku o dofinansowanie. Kolumny „Rok n+1” do „Rok n+…..” obejmują kolejne lata realizacji projektu oraz okres trzech lat po zakończeniu realizacji projektu.

Nakłady inwestycyjne (wiersz 128) są to wydatki ponoszone w związku z realizacją inwestycji, obejmują one koszty kwalifikowane jak i niekwalifikowane. Wydatki poniesione przed rokiem złożenia wniosku
o dofinansowanie należy wykazać w roku „n” tj. w „roku bazowym”. Nakłady inwestycyjne obejmują:

- W przypadku gdy Wnioskodawca jest płatnikiem podatku od towarów i usług i ma możliwość odzyskania podatku VAT od wydatków inwestycyjnych objętych dofinansowaniem to w wierszu nr 128 pkt Nakłady inwestycyjne -  podaje całkowite nakłady inwestycyjne bez podatku VAT.

- W przypadku gdy Wnioskodawca jest płatnikiem podatku od towarów i usług i nie ma możliwości odzyskania podatku VAT od wydatków inwestycyjnych objętych dofinansowaniem to w wierszu  nr 128  pkt Nakłady inwestycyjne -  podaje całkowite nakłady inwestycyjne z podatkiem VAT.

- W przypadku gdy Wnioskodawca jest płatnikiem podatku od towarów i usług i ma możliwość częściowego odzyskania podatku VAT od wydatków inwestycyjnych objętych dofinansowaniem (np. w skutek rozliczania podatku VAT strukturą) to w wierszu 128 pkt Nakłady inwestycyjne -  podaje całkowite nakłady inwestycyjne z częścią podatku VAT, która nie może zostać odzyskana 
z Urzędu Skarbowego.

- W przypadku gdy Wnioskodawca nie jest płatnikiem podatku od towarów i usług to w wierszu 128
pkt Nakłady inwestycyjne - podaje całkowite nakłady inwestycyjne wraz z podatkiem VAT.
Nakłady odtworzeniowe
 (wiesz 127) są to nakłady o charakterze inwestycyjnym ponoszone w okresie eksploatacji projektu w okresie trzech lat po zakończeniu realizacji projektu. 
Wartość rezydualna (wiersz 129) obejmuje: wartości niematerialne i prawne, rzeczowe aktywa trwałe  oraz pozostałe aktywa trwałe w ostatnim roku prognozy. Powyżej wymienione wartości ujęte są w prognozie bilansu (Tabela nr 1. Bilans - Projekt). Wartość rezydualna stanowi sumę wartości podanych w wierszu nr: 
9 Wartości niematerialne i prawne, 10 Rzeczowe aktywa trwałe i 16 Pozostałe aktywa trwałe z ostatniego roku prognozy (np. jeżeli prognoza bilansu kończy się w roku 2015 to wartość rezydualną należy wykazać 
w roku 2015).  Wartość rezydualną należy wpisać w komórce nr D129. Natomiast Ostatni rok prognozy należy wykazać w komórce nr D130.  
Wnioskodawca w komórce nr D145 Wymagana stopa zwrotu - r  - podaje stopę podawaną przez NBP dla dyskonta weksli – strona internetowa http://www.nbp.pl/Dzienne/Stopy.htm.
Pola oznaczone kolorem: pomarańczowym, niebieskim oraz szarym są zablokowane.

W Szczegółowych założeniach do prognoz finansowych należy precyzyjnie określić wszystkie założenia analityczne dla wariantu Wnioskodawca + projekt (dane ujmowane w rachunku zysków i strat, bilansie oraz przepływach pieniężnych) oraz założenia dla wariantu Wnioskodawca bez projektu (poziom sprzedaży, przychodów, kosztów). Wśród założeń należy przedstawić m.in. szczegółowe założenia dla popytu, cen, założenia dla kalkulacji kosztów rodzajowych, założenia dla pozostałych kosztów/przychodów operacyjnych, kosztów/przychodów finansowych itd. Przygotowanie rzetelnych i szczegółowych założeń do prognoz finansowych dotyczy wszystkich Wnioskodawców a szczególności nowopowstałych przedsiębiorców.
	Szczegółowe założenia do prognoz finansowych (w szczególności: koszt jednostkowy produkcji, koszty pośrednie, wysokość sprzedaży, powołanie się na konkretne badania, model prognozy sprzedaży).

	

	Czy wnioskodawca rozlicza prowadzoną działalność w formie PIT?  (TAK / NIE)
	




	OŚWIADCZENIE WNIOSKODAWCY



	Oświadczam(y), że wszelkie informacje przedstawione w niniejszym dokumencie oraz w Załączniku nr 1 do Biznes Planu są prawdziwe, przedstawione w sposób rzetelny, przygotowane w oparciu o najpełniejszą wiedzę dotyczącą przedsiębiorstwa oraz perspektyw i możliwości jego rozwoju.

	Podpis/y Wnioskodawcy/ów lub osoby/ób upoważnionych do reprezentowania wnioskodawcy:

	Imię i nazwisko


	Imię i nazwisko

	................................................................................................
czytelny podpis
	..........................................................................................

czytelny podpis

	Data, miejscowość


	Data, miejscowość


� Wytyczne w zakresie wybranych zagadnień związanych z przygotowaniem projektów inwestycyjnych, w tym projektów    generujących dochód z dnia 15 stycznia 2009 roku, nr MRR/H/ 14(2)01/2009. 
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