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 Zapraszamy na seminarium pt.: 

„Praktyczne aspekty Prawa zamówień publicznych w ramach Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego 2007-2013.  

Warsztaty: Przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego”                   

 które odbędzie się 20 lipca 2010 r. w Warszawie. 

 

Planowana formuła warsztatów obejmuje aktywny udział uczestników, w szczególności w 

trakcie prezentacji poszczególnych problemów. W trakcie spotkania zaplanowano prezentację 

przykładów postępowań o udzielenie zamówień publicznych i aktywne włączenie uczestników 

poprzez symulację prac komisji przetargowej i udział uczestników np. w charakterze członków 

komisji przetargowej oceniającej przygotowane na potrzeby warsztatów oferty, w charakterze 

pracowników merytorycznych zajmujących się opisem przedmiotu zamówienia, czy wreszcie w 

charakterze kierownika Zamawiającego. Aktywna forma uczestnictwa ma na celu przybliżenie 

uczestnikom praktycznych aspektów przeprowadzenia postępowania i zaprezentowania na 

przykładzie dokumentów poszczególnych działań i czynności podejmowanych w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia. 

 

Program seminarium: 
 

Rejestracja uczestników i kawa powitalna
 

8:30-9:00
 

BLOK 1 – Wojciech Łysik 

Regionalny Program Operacyjny Województwa Mazowieckiego 

2007- 2013. 

9:00-9:30
 

Przerwa kawowa 9:30-9:45 

BLOK 2 – Justyna Świąder 

 Wprowadzenie do przepisów ustawy PZP ze wskazaniem 

zakresu podmiotowego oraz przedmiotowego. 

 Regulacje prawne i wewnętrzne związane z problematyką 

zamówień publicznych (ustawa PZP, rozporządzenia, 

regulaminy wewnętrzne udzielania zamówień publicznych 

oraz pracy komisji przetargowej). 

 Czynności poprzedzające wszczęcie postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego: 

- przygotowanie wniosku o wszczęcie postępowania  

- opis przedmiotu zamówienia 

- szacowanie wartości przedmiotu zamówienia 

- przygotowanie najważniejszych założeń przyszłego 

zamówienia (zasady realizacji, postanowienia umowne), 

- obieg wniosku (akceptacja poszczególnych komórek 

9:45- 11:15
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UCZESTNICTWO W SEMINARIUM JEST BEZPŁATNE 

W przypadku pytań prosimy o kontakt drogą elektroniczną na adres: 

rpowm_szkolenia@mazowia.eu   

merytorycznych). 

Przerwa kawowa 11:15-11:30
 

BLOK 3 – Justyna Świąder 

 Powołanie komisji przetargowej (zasady pracy, rozdział 

obowiązków). 

 Określenie warunków udziału w postępowaniu, opisu 

sposobu oceny ich spełniania oraz dokumentowania. 

 Wybór trybu postępowania o udzielenie zamówienia. 

 Przygotowanie dokumentacji niezbędnej do wszczęcia 

postępowania (SIWZ, wzór ogłoszenia, postanowienia 

projektu umowy). 

11:30-13:00
 

Lunch 13:00-13:45
 

BLOK 4 – Justyna Świąder 

 Wszczęcie postępowania (publikacja, terminy). 

 Czynności w trakcie postępowania (wyjaśnienia, 

modyfikacje). 

 Badanie i ocena złożonych ofert. 

 Wybór najkorzystniejszej oferty /wykluczenie/ odrzucenie. 

 Okres oczekiwania – standstill. 

 Środki ochrony prawnej 

13:45-15:45 


