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Niniejsze zasady dotyczg udzielenia zaliczek beneficientom RPO WM 2007-2013 dla wszystkich dziatan
zawartych w Szczegotowym Opisie Priorytetow RPO WM 2007-2013.

1. PODSTAWY PRAWNE

Podstawowym aktem prawnym, ktoéry reguluje zagadnienia dotyczace przekazywania srodkéw w formie
zaliczki, jest rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskéw o ptatno$¢ w ramach

programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. 2009 nr 223 poz. 1786).

Dokumentem przyjetym przez Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego, ktéry okresla sposob udzielania
dofinansowania w formie zaliczki w ramach RPO WM, jest Szczegdtowy Opis Priorytetow RPO WM
2007-2013 (Uszczegodtowienie).

2. BENEFICJENCI

Podmiotami, ktére moga otrzymac zaliczke sa wszyscy beneficjenci wymienieni w Uszczegdtowieniu (poza
panstwowymi jednostkami budzetowymi z uwagi na brak przeptywdéw finansowych pomiedzy panstwowymi
jednostkami budzetowymi, a instytucjg zawierajaca umowe).

3. WYSOKOSC ZALICZKI

= dla projektéw dla ktorych beneficientem jest Samorzad wojewddztwa mazowieckiego lub
wojewddzka samorzadowa jednostka organizacyjna (wsjo) posiadajaca osobowos$¢ prawna,
zaliczka udzielana jest do 100% catkowitej wartosci dofinansowania,

= dla projektdow realizowanych przez pozostatych Beneficijentéw zaliczka jest udzielana do 95%

catkowitej wartosci dofinansowania.

4. WARUNKI WYPLATY | ROZLICZENIA DOFINANSOWNIA W FORMIE ZALICZKI

Podstawowe zatozenia systemu zaliczkowego:

=  beneficjent wystepuje o zaliczke Wnioskiem o ptatnos¢ zaliczkowa,

= otrzymanie kolejnej transzy zaliczki uwarunkowane jest rozliczeniem 100 % wczesniej
otrzymanej zaliczki,

= w przypadku niewykorzystania petnej kwoty zaliczki, beneficjent zobowigzany jest do zwrotu
jej niewykorzystanej czesci,

= beneficjent rozlicza zaliczke sktadajac Whniosek o pfatnosc,

= maksymalna kwota wyptaconej zaliczki to 95 % catkowitej kwoty dofinansowania (projekty
realizowane przez Samorzad Wojewddztwa oraz przez wojewddzkie samorzadowe jednostki
organizacyjne (wsjo) posiadajace osobowos$¢ prawng 100%). Pozostate 5 % wyptacane jest
w formie refundacji poniesionych wydatkow,

= rozliczenie zaliczki musi nastapi¢ w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania srodkdw.



Zaliczka wyptacana jest beneficjentowi na realizacje biezacego zadania lub jego etapu, okreslonego
w harmonogramie rzeczowo-finansowym. Ta forma przekazywania beneficjentowi srodkéw umozliwi mu

realizacje projektu bez koniecznosci zaciggania kredytow czy pozyczek na ten cel.
Dofinansowanie w formie zaliczki dokonywane jest:

*= na warunkach okreslonych umowa o dofinansowanie projektu,

=  zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym,

* na podstawie sktadanego do MUWPU Whiosku o ptatnos$c¢ zaliczkowg, zgodnie z Harmonogramem
wydatkow. W przypadku projektow, w ktérych wystapi pomoc publiczna, ostatni Whiosek o pfatnosc
zaliczkowg w danym roku winien by¢ ztozony do 30 listopada,

= wyptata Srodkéw w formie zaliczki moze by¢ udzielona maksymalnie do wysokosci 95% catkowitej
wartosci dofinansowania, pozostate 5 % srodkéw zostanie wyptacone w formie refundacji
poniesionych przez beneficjenta wydatkéw, zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu,

=  beneficjent sktada Whiosek o pfatno$é¢ zaliczkowg w momencie rzeczywistego zapotrzebowania na
srodki na dane zadanie lub etap zadania, okreslony w harmonogramie rzeczowo-finansowym.
Bedzie to podlegato weryfikacji przy rozliczaniu wydatkéw i moze skutkowac¢ podjeciem dziatan

dyscyplinujacych, zgodnie z zapisami umowy.

Kwota zaliczki wykazana przez beneficjenta we Whiosku o ptatno$c zaliczkowg winna odzwierciedlaé rzeczywisty
koszt zadania, na ktdrego realizacje beneficjent wnioskuje o zaliczke.

MJIWPU weryfikuje Whiosek o pfatnosc zaliczkowg i w przypadku jego pozytywnej weryfikacji wystawia Zlecenie
ptatnosci, ktore przekazuje do BGK w terminie 5 dni roboczych. BGK dokonuje przelewu $rodkéw na rachunek
wskazany w Zleceniu pfatno$ci, w terminie wynikajacym z Terminarza pfatnosci S$rodkéw europejskich
obowigzujagcego w danym roku budzetowym, dostepnym na stronie internetowej BGK. Nastepnie beneficjent,
po otrzymaniu zaliczki, reguluje zobowigzania wobec kontrahenta i rozlicza zaliczke w terminie do 10 dni
roboczych od jej otrzymania, poprzez ztozenie Wniosku o pfatno$¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami. Za date
rozliczenia przyjmuje sie date zlozenia Wniosku w siedzibie MJWPU wraz z potwierdzeniem zwrotu

niewykorzystanej kwoty zaliczki.

Wyptata kolejnych transz srodkow, zaréwno w formie zaliczki jak i refundacji, uwarunkowana jest rozliczeniem
w 100% sSrodkéw poprzednio otrzymanych w formie zaliczki lub wydatkéw, o ktorych refundacje beneficjent
wnioskuje. W kazdym przypadku przed wyptatg kolejnych srodkéw musi zosta¢ zatwierdzony przez MJWPU
Whiosek o pfatnos$¢ lub Wniosek o pfatno$¢ zaliczkowg. W przypadku niewykorzystania petnej kwoty zaliczki,
beneficijent zobowigzany jest zwrdcié srodki na wskazany w umowie o dofinansowanie rachunek/rachunki

bankowy/e.

Wydatkowanie lub rozliczenie zaliczki w terminie pézniejszym skutkuje naliczaniem odsetek jak dla
zalegtosci podatkowych, liczonych od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia Whiosku o pfatnosc.
Beneficjent, ktory nie rozliczyl terminowo otrzymanej zaliczki (w tym nie zwrécil niewykorzystanej

zaliczki), nastepne transze srodkéw bedzie mégt uzyskaé jedynie w formie refundacji wydatkéw.



W przypadku projektéw, w ktorych wystapi pomoc publiczna, ptatno$é na rzecz beneficjenta bedzie dokonywana

w dwoch formach: ptatnos¢ odpowiadajgca wktadowi UE oraz dotacji celowej (budzetu panstwa).

W przypadku niewydatkowania srodkéw dotacji celowej, beneficjent zobowigzany jest do zwrotu
niewydatkowanych srodkoéw w terminie do 10 stycznia roku nastepnego.

Beneficjent winien okreslic w umowie z wykonawca sposob rozliczen, umozliwiajacy mu wywigzanie sie

ze zobowigzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu, zawartej z MJWPU.

Odsetki bankowe naroste od przekazanych beneficjentowi transz zaliczek, zgromadzone na rachunku bankowym
beneficjenta, podlegajg zwrotowi na rachunek/rachunki bankowy/e wskazane w umowie o dofinansowanie

projektu lub sg potracane z kolejnej kwoty dofinansowania przekazanej beneficjentowi.

5. WYODREBNIONY RACHUNEK BANKOWY

Beneficjent realizujacy projekt, w ktérym wystapi pomoc publiczna i korzystajacy z dofinansowania w formie
zaliczki, zobowigzany jest do prowadzenia trzech rachunkéw bankowych tj.:

= dla srodkéw europejskich otrzymanych w formie zaliczki,

= dla srodkéw dotacji celowej (budzet panstwa) otrzymanych w formie zaliczki,

= dla srodkéw wtasnych beneficjenta, na ktéry wptynie rowniez refundacja.
Beneficjent realizujacy projekt, w ktérym nie wystapi pomoc publiczna i korzystajacy z dofinansowania w formie
zaliczki, zobowigzany jest do prowadzenia dwdch rachunkéw bankowych, {j.:

= dla srodkéw europejskich otrzymanych w formie zaliczki,

= dla srodkéw wiasnych beneficjenta, na ktéry wptynie rowniez refundacja.

6. SCHEMATY PRZEPLYWOW FINANSOWYCH W RAMACH PLATNOSCI ZALICZKOWYCH

Ptatnos¢ dla beneficjenta w formie zaliczki w ramach RPO WM - projekty bez pomocy publicznej
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(1) Beneficjent wystepuje o srodki w ramach dofinansowania w formie zaliczki Wnioskiem o ptatno$¢ zaliczkowa,

(2) IP Il weryfikuje Whniosek o ptatno$c¢ zaliczkowg i wystawia Zlecenie ptatnosci w terminie 5 dni roboczych od
momentu ztozenia poprawnej wersji Wniosku o pfatnos$¢ zaliczkowg przez beneficjenta,

(3) BGK dokonuje pfatnosci (srodki europejskie) na rachunek beneficjenta dla zaliczki ze $rodkéw europejskich,
w terminie wynikajacym z Terminarza ptatnosci $rodkéw europejskich,

(4) beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia $rodkéw przekazanych w formie zaliczki do 10 dni roboczych od
momentu otrzymania srodkéw.
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(1) Beneficjent wystepuje o $rodki w ramach dofinansowania w formie zaliczki Wnioskiem o ptatno$¢ zaliczkowa,

(2) IP 1l weryfikuje Wniosek o pfatno$¢ zaliczkowg i wystawia Zlecenie ptatnosci w terminie 5 dni roboczych od
momentu ztozenia poprawnej wersji Wniosku o ptatnosc zaliczkowg przez beneficjenta,

(3) BGK dokonuje pfatnosci (srodki europejskie) na rachunek beneficjenta dla zaliczki ze $rodkéw europejskich,
w terminie wynikajacym z Terminarza ptatno$ci Srodkéw europejskich. MUWPU wyptaca $rodki dotacji celowej
(budzet panstwa) zgodnie z terminami ptatnosci BGK na rachunek beneficjenta dla zaliczki ze $rodkéw dotaciji

celowej,

(4) beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia $rodkéw przekazanych w formie zaliczki do 10 dni roboczych od
momentu otrzymania srodkow.



Ptatnos$¢ dla beneficjenta (Samorzadu wojewodztwa) w formie zaliczki
w ramach RPO WM — projekty bez pomocy publicznej
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Podmiot realizujacy projekt

(1) Podmiot realizujacy projekt wystgpuje o $rodki w ramach dofinansowania w formie zaliczki Wnioskiem
o pfatnos¢ zaliczkowg. IP 1l weryfikuje Whniosek o pfatnos$¢ zaliczkowg i przekazuje informacje do Instytuciji
Zarzadzajacej (Samorzad Wojewddztwa), w terminie 3 dni roboczych od momentu zlozenia Whiosku o ptatnosé
zaliczkowa,

(2) w terminie 2 dni roboczych Instytucja Zarzadzajgca wystawia Zlecenie ptatnosci i przekazuje do BGK,

(3) BGK dokonuje ptatnosci (Srodki europejskie) na rachunek beneficjenta, w terminie wynikajagcym
z Terminarza ptatnosci srodkéw europejskich,

(4) Beneficjent (Samorzad Wojewddztwa) przekazuje srodki Podmiotowi realizujgcemu projekt,

(5) Podmiot realizujacy projekt zobowigzany jest do rozliczenia $rodkéw przekazanych w formie zaliczki do 10 dni
roboczych od momentu otrzymania srodkow.



Ptatnos¢ dla beneficjenta (Samorzadu wojewédztwa) w formie zaliczki w ramach RPO WM —
projekty, w ktorych wystapi pomoc publiczna
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Podmiot realizujgcy projekt wystepuje o $rodki w ramach dofinansowania w formie zaliczki Wnioskiem
0 pfatno$c¢ zaliczkowy. IP Il weryfikuje Whiosek o ptatno$¢ zaliczkowg i przekazuje informacje do Instytuciji
Zarzadzajacej (Samorzad Wojewoddztwa)w terminie 3 dni roboczych od momentu ztozenia Whiosku o ptatnos$é
zaliczkowag,

w terminie 2 dni roboczych Instytucji Zarzadzajaca wystawia Zlecenie pfatnosci i przekazuje do BGK,

BGK dokonuje ptatnosci ($rodki europejskie) na rachunek beneficjenta dla zaliczki ze $rodkéw europejskich,
w terminie wynikajacym z Terminarza ptatnosci Srodkow europejskich,

Beneficjent (Samorzad Wojewoddztwa) przekazuje srodki europejskie oraz $rodki dotacji celowej otrzymanej
z Ministerstwa Rozwoju Regionalnego Podmiotowi realizujgcemu projekt,

Podmiot realizujacy projekt zobowigzany jest do rozliczenia srodkéw przekazanych w formie zaliczki do 10 dni
roboczych od momentu otrzymania srodkéw.



7. PRZYKLADY

Przyktad I: Beneficjent realizuje projekt w ramach Dziatania 1.5 i chce otrzymywa¢ dofinansowanie w formie
zaliczki. Procent dofinansowania dla tego projektu wynosi 50%, w projekcie wystepuje pomoc publiczna. Zgodnie
z zasadami obowigzujacymi w RPO WM, Beneficjent realizujac taki projekt jest zobowigzany do prowadzenia
3 rachunkéw bankowych:

= dla $rodkéw europejskich,

= dla srodkow dotacji celowej (budzet panstwa),

= dla srodkéw whasnych, na ktére wptynie refundacja.
Beneficjent wystepuje o pierwszg transze dofinansowania w formie zaliczki na kwotg 100 zt, sktadajgc do MJWPU
Whiosek o ptatnos¢ zaliczkowg. Po pozytywnej weryfikacji i zatwierdzeniu Whiosku o ptatnos¢ zaliczkowg
Beneficjent otrzymuje srodki: 85 zt otrzyma na rachunek $rodkéw europejskich z Banku Gospodarstwa Krajowego
(BGK), natomiast czes¢ stanowigca wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa w formie dotacji celowej,
tj. 15 zt, otrzyma z MUWPU.

100 zt

Wyplata przez 85 zt 15 zt Wyptata przez
BGK MJWPU

Beneficjent reguluje zobowigzania wobec wykonawcéw/kontrahentéw. Dokonujgc zaptaty za przedstawione
faktury/fakture ptacac z trzech zrédet. Np. w sytuacji, gdy faktura opiewa na warto$¢ 180 zt, beneficjent dokonuje
zaptaty z 3 rachunkéw:

= zrachunku dla srodkéw europejskich — 76,50 zt,

= zrachunku dla $rodkéw dotacji celowej (budzet panstwa) — 13,50 zt,

= zrachunku srodkéw wiasnych — 90 zt.

76,50 zt (Srodki UE)

Beneficjent Wykonawca
13,50 zt ($rodki Bp) Y

90 zt (Srodki wiasne)



Poniewaz beneficjent wykorzystat jedynie 90 zt z otrzymanego dofinansowania w formie zaliczki, w kwocie 100 zi,

musi dokona¢ zwrotu 10 zt z zachowaniem odpowiedniej proporcji.

10 zt
Zwrot na 8’50 zt 1’50 zt Zwrot na
rachunek BGK rachunek MJWPU
Rachunek srodkéw UE Rachunek srodkéw Budzetu parnstwa
wptyw zaliczki z BGK 85 wptyw zaliczki z MIWPU 15

76,50 zapfata za fakture 13,50 zapfata za fakture
14

8,50 zwrot niewykorzystanej

e 1,50 zwrot niewykorzystane;j
zaliczki na rachunek BGK

zaliczki na rachunek MJWPU

Rachunek srodkow wtasnych

saldo poczatkowe
$rodki wiasne beneficienta 100

90  zaptata za fakture w czesci
stanowigcej wktad wtasny beneficjenta
saldo koricowe

$rodki wiasne beneficjenta 10

Przykiad Il: Beneficjent realizuje projekt w ramach Dziatania 6.1 i chce otrzymywac¢ dofinansowanie
w formie zaliczki. Procent dofinansowania dla tego projektu wynosi 85%, w projekcie nie wystepuje pomoc
publiczna. Zgodnie zasadami obowigzujagcymi w RPO WM, Beneficjent realizujgc taki projekt jest zobowigzany do
prowadzenia 2 rachunkéw bankowych:

= dla srodkéw europejskich,

= dla srodkéw wiasnych, na ktére wpltynie refundacja.
Beneficjent wystepuje o | transze dofinansowania w formie zaliczki na kwote 170 zl, skladajgc do MJWPU

Whiosek o pfatnos¢ zaliczkowg. Po pozytywnej weryfikacji i zatwierdzeniu Whiosku o ptatnos$c¢ zaliczkowg



Beneficjent otrzymuje srodki. Cato$¢ srodkoéw zostanie przekazana przez Bank Gospodarstwa Krajowego na

rachunek dla srodkéw europejskich.

Catosc
Wyptata przez dofinansowania
BGK 170 zt stanowi wktad UE

Beneficjent reguluje zobowigzania wobec wykonawcéw/kontrahentéw. Dokonujgc zaptaty za przedstawione
faktury/fakture ptaci z dwoéch zrédet. Np. w sytuacji, gdy faktura opiewa na wartos¢ 150 zi, beneficjent dokonuje
zaptaty z 2 rachunkéw:

= zrachunku dla srodkéw europejskich — 127,50 zt,

= zrachunku $rodkéw wiasnych — 22,50 zt.

127,50 zt ($rodki UE)

Beneficjent Wykonawca

22,50 zt (Srodki wiasne)

Poniewaz beneficjent wykorzystat jedynie 150 zl, z otrzymanego dofinansowania zaliczki 170 zt. Musi dokonac¢

zwrotu 42,50 zt na rachunek BGK.

Rachunek srodkéw wtasnych

Rachunek srodkow UE

saldo poczatkowe

wplyw zaliczki z BGK 170 $rodki wtasne beneficienta 30

22,50  zaptataza faktur
127,50 zaptata za fakture saldo koficowe ! P ¢

$rodki wtasne beneficienta 7,50

42,50 zwrot niewykorzystanej
korzystnej zaliczki na rachunek BGK

Uwaga: Beneficjent dokonujac zwrotu $rodkéw niewydatkowanej =zaliczki oraz odsetek narostych
na wyodrebnionych dla projektu rachunkach bankowych, w tytule przelewu winien zamie$ci¢ informacje na temat:
1) nazwy programu i numeru Projektu;
2) roku, w jakim przekazane zostaty $rodki, ktérych dotyczy zwrot;
3) tytutu zwrotu;
4) klasyfikacji budzetowej zwracanych srodkow (czesé, dziat, rozdziat, paragraf).



