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Na skroty:

Najwazniejsze sa: dobry pomyst oraz projekt
przedsiewziecia - pozytecznego z punktu
widzenia spotecznego, konkretnego i realnego
do wykonania. Mozna wtedy ubiegac sie

o $rodki unijne, ktore sg przyznawane wiasnie
na takie przejrzyste cele. Osoba, ktéra zamierza
skorzystac¢ z dofinansowania musi jeszcze
okresli¢ cel, ktéremu ma stuzy¢ projekt

oraz dziedzine, ktérej dotyczy (np. ochrona
srodowiska, wprowadzanie innowacyjnych
rozwigzan w przemysle, poprawa warunkow
edukadji, rozwdj systemu transportowego
gminy czy rozbudowa prywatnej firmy).

Z projektami moga zgtaszac sie m.in.
przedsiebiorcy, jednostki samorzadu
terytorialnego, paristwowe jednostki
budzetowe, organizacje pozarzagdowe i wiele
innych. Kazdy podmiot realizujacy projekt
finansowany ze srodkéw europejskich zwany
jest Beneficjentem. Mozliwosci
dofinansowania sg praktycznie nieograniczone
i dotycza prawie wszystkich dziedzin zycia
gospodarczego i spotecznego.

Kazda dziedzina przypisana jest do
odpowiedniego Priorytetu RPO WM. Te z kolei
s3 podzielone na Dziatania - konkretne

obszary, w ktérych szczegdtowo okreslono m.in.

zakres tematyczny projektéw, informacje o tym,
kto moze ubiegac sie 0 wsparcie oraz wysokos¢
$rodkéw przeznaczonych na sfinansowanie
projektéw realizowanych w ramach danego
Dziatania.

Projekty realizowane sg na podstawie
podpisanej umowy o dofinansowanie, zawartej
miedzy beneficjentem a Mazowiecka

Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych
(MJWPU). Najczestsza procedura wyfaniania
projektéw do dofinansowania jest tryb
konkursowy.

Uwaga: Aby prawidtowo okresli¢, w ktére Dziatanie

RPO WM wpisuje sie np. planowana inwestycja,

aw zwigzku z tym, do ktérego konkursu powinien

zgtosic sie przyszty beneficjent, nalezy skorzystac

ze ,Szczegbdtowego opisu priorytetéw Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Mazowieckiego
2007-2013". Dokument ten precyzyjnie omawia wszystkie
zagadnienia konieczne do uwzglednienia na poczatkowym
etapie pracy nad projektem. Dodatkowo,

nalezy zapoznac sie zdokumentem pt. ,Zasady
kwalifikowania wydatkéw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Mazowieckiego
2007-2013", ktéry szczegdtowo

okresla katalogi wydatkéw kwalifikowalnych

i niekwalifikowanych do dofinansowania ze srodkéw

RPO WM. Oba dokumenty sg dostepne na stronie
Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych.



WNIOSEK
O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Po ogtoszeniu naboru w ramach danego
konkursu kazdy podmiot zainteresowany
uzyskaniem wsparcia finansowego sktada
whniosek o dofinansowanie projektu.

W ramach RPO WM obowigzuje Mazowiecki
Elektroniczny Wniosek Aplikacyjny (MEWA),
czyli specjalna aplikacja on-line.

Niezbedne jest jej wypetnienie i wystanie
whniosku o dofinansowanie w wersji
elektronicznej. Dopiero po wystaniu wniosku
w wersji elektronicznej, nalezy go wydrukowac
i Ztozy¢ w wersji papierowej w siedzibie
Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw
Unijnych. Za date ztozenia wniosku przyjmuje
sie date ztozenia wersji papierowej. Kazdy
whniosek — bez wzgledu na jego merytoryczna
zawartos¢ — zostanie odrzucony, jesli nie beda
dofaczone do niego wymagane zataczniki.

Beneficjent, sktadajgc wniosek, musi tez zdawac
sobie sprawe z tego, ze czes¢ wydatkéw,
ktére musiat ponies¢ na realizacje projektu,
nie podlegajag dofinansowaniu. Sg to wydatki
lub koszty niekwalifikowane. S3 nimi m.in.:
¢ prowizje pobierane w ramach wymiany
walut
¢ odsetki od zadtuzenia
¢ karyigrzywny
¢ koszty poniesione w zwigzku
z wypetnieniem formularza wniosku
o dofinansowanie.
Wydatki, ktére moga by¢ dofinansowane,
okreslane sa mianem wydatkéw lub kosztow
kwalifikowanych.

Nastepnie rozpoczyna sie faza oceny projektu.
Whioski wraz z zatagczong dokumentacja s
poddawane ocenie formalne;j.

W przypadku uzyskania pozytywnego wyniku,
przekazywane sg do drugiego etapu oceny —
oceny merytorycznej. Wykazuje ona, w jakim
stopniu projekt bedzie realizowat cele
wskazane w Dziataniu, z ktérego srodki

chce pozyskac¢ beneficjent. Po zakonczeniu
oceny projekty sa ze sobg poréwnywane

pod wzgledem liczby zdobytych punktéw.
Wtedy tworzona jest lista rankingowa,

a dofinansowanie otrzymujg najlepsze
projekty. Po zakoriczeniu oceny mozliwe

jest uzupetnienie dokumentacji niezbednej
dla uruchomienia fazy realizacji projektu.

Po zakwalifikowaniu wniosku

do dofinansowania kolejnym etapem jest
podpisanie umowy o dofinansowanie
projektu.

Uwaga: Przed przystapieniem do opracowywania
dokumentacji aplikacyjnej konieczne

jest zapoznanie sie z ,Informacja w zakresie
prawidtowego opracowania i zZtozenia wniosku

o dofinansowanie projektu i zatgcznikow

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013"
dostepna na stronie Mazowieckiej Jednostki
Wdrazania Programéw Unijnych.

UMOWA
O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Podpisanie umowy jest faktyczna decyzjg

0 przyznaniu dofinansowania dla danego
przedsiewziecia. Od tego momentu zaczyna sie
faza realizacji i zarzadzania wdrazanym
projektem. Umowa o dofinansowanie opisuje
doktadnie zobowigzania i uprawnienia oraz
doktadny harmonogram realizacji i budzet
projektu. Zawiera ona réwniez m.in. szczegoly
dotyczace rozliczania, sprawozdawczosci,
promocji projektu oraz metody postepowania
w sytuacjach, gdy okolicznosci zewnetrzne
zmuszaja do wprowadzenia zmian w umowie.

Aby zapobiec nieuczciwemu wykorzystaniu
$rodkéw unijnych, realizacje projektu nalezy
w odpowiedni sposdb zabezpieczy¢.

W zaleznosci od wartosci dofinansowania
przyznanego w umowie o dofinansowanie
zabezpieczeniem moze by¢ np.: weksel

in blanco wraz z deklaracjg wekslowa, cesja
praw z polisy ubezpieczeniowej,
przewfaszczenie rzeczy ruchomych na
zabezpieczenie, hipoteka, poreczenie bankowe,
gwarancja bankowa, zastaw rejestrowy.
Niewniesienie wymaganego zabezpieczenia
w okreslonym terminie jest podstawa

do niewyptacenia dofinansowania, a nawet
do rozwigzania umowy.

Uwaga: Jezeli projekt jest realizowany niezgodnie

z zatozeniami podanymi we wniosku o dofinansowanie;
gdy wnioskodawca nie osiggnat zamierzonego celu

(np. nie zakupit materiatéw, o ktérych pisat we wniosku,
nie zatrudnit wskazanej liczby oséb); jezeli srodki
finansowe sa wykorzystywane niezgodnie z
przeznaczeniem lub z naruszeniem procedur; jesli zostaty
pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci —
beneficjent bedzie musiat zwrdcic¢ catos¢ lub czes¢ dotaciji.



REALIZACJA PROJEKTU

Pozyskiwanie i rozliczanie
srodkoéw finansowych

Przed otrzymaniem srodkéw na swoje konto,
beneficjent musi ztozy¢ wniosek o ptatnos¢,
ktérego czescig jest sprawozdanie z realizacji
projektu. Informacja o tym, jak czesto nalezy
sktada¢ wnioski jest zawarta w umowie

o dofinansowanie projektu. Wsrod sposobow
finansowania projektu mozliwa jest refundacja
poniesionych kosztow albo uzyskanie zaliczki.
Aby uzyskac refundacje, beneficjenci sktadaja
whioski o platnos¢, a wnioski o ptatnos¢
zaliczkowaq, aby umozliwi¢ sobie
sfinansowanie biezacych wydatkéw.

Po zweryfikowaniu ztozonych dokumentéw
$rodki sg przelewane na wyodrebnione

dla projektu konto beneficjenta.

Uwaga: Informacje nt. rozliczania wniosku o ptatnosc¢

w umowie o dofinansowanie projektu okresla § 9 Platnosci.
Wiecej informacji na ten temat mozna znalez¢

tez w ,Szczegétowym opisie priorytetéw Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego
2007-2013", w rozdziale 4.2.3 Dofinansowanie projektéw
realizowanych przez beneficjentéw w ramach

Priorytetéw | - VIIRPO WM.

Kazdy wniosek musi by¢ wypetniony

i wydrukowany z elektronicznego systemu
whnioskdw o pfatnos¢, dostepnego na stronie
internetowej MJWPU. Aby wniosek zostat
oceniony pozytywnie, musi spetnia¢ wszystkie
wymogi okreslone w Instrukcji wypehniania
whniosku o platnos¢, dostepnej na tej samej
stronie internetowej. Beneficjent zobowiazany
jest sktadac takze dodatkowe dokumenty
poswiadczajace dokonanie wydatkéw,
poniewaz brak takiej dokumentacji uznawany

jest za btad formalny i skutkuje negatywna
oceng wniosku o pfatnos¢. Dokumentowanie
wydatkéw okresla szczegdtowo dokument
pt. Zasady dokumentowania wydatkéw

i opisywania dokumentéw finansowych,
dostepny na stronie MJWPU. Najwazniejszym
zatacznikiem do wniosku o pfatnosé sg
kserokopie faktur lub innych réwnowaznych
dokumentéw ksiegowych, ktére stanowig
dowdd zakupu oraz dokumenty
potwierdzajace dokonanie pfatnosci.
Wszystkie dokumenty musza by¢ opisane
zgodnie z zasadami ksiegowymi. Obowiazkowe
jest takze prowadzenie odrebnej ewidendji
ksiegowej od samego poczatku realizacji
projektu (tj. na wyodrebnionych kontach
ksiegowych, badzZ z zastosowaniem
wyodrebnionego kodu ksiegowego).

Uwaga: Wraz ze ztozeniem i rozliczeniem ostatniego
whiosku o ptatnos¢ mozna uznac projekt za zakornczony
i rozliczony. Etap ten nie oznacza jednak korca zycia
projektu. Zgodnie z przepisami, na beneficjentéw
natozony jest obowigzek przestrzegania zasady trwatosci
projektu, czyli niepoddania go znaczacym modyfikacjom
od zakonczenia realizacji finansowej przez 5, badz 3 lata
w przypadku MSP.

Sprawozdawczos¢

Regularne informowanie o stopniu realizacji
projektu jest bardzo istotnym obowigzkiem
kazdego beneficjenta RPO WM. Odbywa sie
ono poprzez wypetnianie odpowiednich rubryk
whiosku o ptatnosé. W czesci stanowigcej
sprawozdanie z realizacji projektu
zamieszcza sie krotki opis prezentujacy stan
realizacji poszczegdlnych etapéw projektu

oraz informacje o dalszych etapach, ktére beda

przeprowadzane zgodnie z wnioskiem

o dofinansowanie. Wniosek o ptatnos¢

jest sktadany regularnie, nawet wtedy,

gdy w danym okresie beneficjent nie ponidst
zadnych wydatkow — wéwczas wniosek spetnia
wyfacznie role sprawozdania z realizacji
projektu.

Najczestsze bltedy przy wypetnianiu
whiosku o ptatnos¢

Btedy w formularzu wniosku:

¢ blednie wypelniany punkt

Whniosek za okres do
Nalezy podac date koriczaca okres, za jaki
skladany jest wniosek, przez co rozumie sie
date ztozenia wniosku do wiasciwej instytudcji
odpowiadajacej za jego rozliczenie.
W przypadku rozliczenia koricowego data
nie moze by¢ pézniejsza niz dzien zakonczenia
realizacji projektu okreslony w umowie/decyzji
o dofinansowanie projektu. Wnioski petnigce
funkcje sprawozdawczg nalezy sktadac za okres
kwartatu, podajac jako date koricowa ostatni
dzien miesigca koriczacego dany kwartat.

¢ wnioski sporzadzane na ztym formularzu
(starym formularzu)
Whiosek o pfatnos¢ powinien by¢ ztozony
zaréwno w formie papierowej
(w 1 egzemplarzu), jak i rbwnowaznej formie
elektronicznej. Dodatkowo w formie
elektronicznej tabela nr 14 powinna by¢
zapisana w formacie pdf. W celu wypetnienia
aktualnego formularza wniosku o ptatnos¢
nalezy pobra¢ dokument ze strony
www.mazowia.eu lub www.mazovia.pl.



http://www.mazovia.pl/�

¢ blednie wypekniana pozycja9a
Catkowita kwota wydatkow objetych
wnioskiem o ptatnos¢

Nalezy podac kwote poniesionych przez

beneficjenta wydatkéw objetych wnioskiem

o pfatnosc¢ i zwigzanych z realizowanym

projektem (zaréwno kwalifikowalnych,

jak i niekwalifikowalnych) - réwniez tych

nie wykazanych w tabeli 14.

¢ blednie wyliczona kwota
dofinansowania (bledne zaookraglenia)

W przypadku zawarcia aneksu do umowy

o dofinansowanie projektu, w ktérym

zmieniona zostata kwota dofinansowania,

nalezy uwzgledni¢ aktualng wartos¢ okreslona

w aneksie. W ramach tej kwoty nalezy

wyszczegdlnié: srodki z EFRR wraz

z procentowym udziatem dofinansowania

w kwocie wydatkéw kwalifikowalnych oraz

srodki z budzetu parstwa (pomoc publiczna),

jezeli zostaty przyznane na podstawie

umowy/decyzji o dofinansowanie projektu,

a takze procentowy udziat dofinansowania

w kwocie wydatkéw kwalifikowalnych.

W przypadku, gdy nie zostata przyznana kwota

wspoétfinansowania z budzetu panistwa,

nalezy wpisac —,0,00”. Wszystkie kwoty

w formularzu podawane sg w PLN, ponadto

przy zaokraglaniu wartosci obowigzuja reguty

matematyczne.

¢ postep rzeczowo-finansowy realizacji
projektu - blednie wypetnione kolumny
dot. Wydatkow od poczqtku realizacji
projektu oraz % realizacji

Beneficjent wypetnia tabele dotyczace

przebiegu realizacji projektu, wykazujac

zaréwno dane w biezagcym okresie

sprawozdawczym, jak i narastajgco
od poczatku realizacji projektu.

¢ brak wskazanych wskaznikéw produktu
badz podane informacje sa sprzeczne
z aktualnym postepem projektu

¢ pkt. 14 wniosku Zestawienie dokumentéw
- blednie wypekiona tabela, btedy
rachunkowe, dane zamieszczone w tabeli
niezgodne z zalaczonymi dokumentami

¢ pkt. 21 wniosku Harmonogram
wydatkow - niezgodny z najbardziej
aktualnym harmonogramem wydatkéw
zataczonym do projektu
Jest to harmonogram wnioskowania o srodki.
W przypadku, gdy w czterech kolejnych
kwartatach beneficjent nie planuje
whnioskowania o $rodki, w poszczegdinych
kolumnach wpisuje ,0,00". Dane przedstawione
w tabeli powinny umozliwi¢ sporzadzenie
prognoz ptatnosci w odniesieniu do czterech
kolejnych kwartatéw, przy czym informacje
przedstawione przez beneficjenta powinny
obejmowac kwartaty kalendarzowe. W sytuacji,
gdy beneficjent sklada wniosek obejmujacy
wydatki poniesione wytgcznie w styczniu
danego roku, powinien wypetni¢ wiersze
obejmujace: Il, lll, IV kwartat danego roku
oraz | kwartat kolejnego roku.

¢ whniosek nie zostal parafowany
Whiosek o ptatno$¢ musi by¢ parafowany
przez jedng z 0séb upowaznionych do jego
podpisania na kazdej ze stron.

Btedy w zatacznikach do wniosku:

¢+ brak listy zalacznikéw i numerac;ji
zalacznikow

WSZYSTKIE ZAL ACZONE DOKUMENTY
POWINNY BYC PONUMEROWANE WEDLUG
ZAr ACZONEGO JEDNOLITEGO WYKAZU
WSZYSTKICH ZALACZNIKOW.

+ blednie opisana faktura — brak zapisow
Wydatek wspoffinansowany...
Ujety we wniosku o ptatnosc za okres...

+ bledny opis faktury - niezgodne
z Instrukcjq wypetniania wniosku
o pfatnos¢

¢ bledny podziat wydatkow
kwalifikowalnych w opisach do faktur
na EFRR i wkitad wilasny,

¢ brak wyciagéw bankowych, polecen
przelewéw
Do whniosku nalezy dotaczyé wymienione
dokumenty podpisane odrecznie, opatrzone
data i pieczeciami imiennymi oséb
upowaznionych, tj. 0s6b podpisujacych
whiosek o dofinansowanie projektu lub oséb
upowaznionych do reprezentowania
beneficjenta. W takim przypadku do wniosku
nalezy zataczy¢ dokument peinomocnictwa,
zawierajacy co najmniej: okredlenie
mocodawcy i osoby, zakres upowaznienia,
podpis mocodawcy lub inny dokument,
z ktérego wynika upowaznienie do dziatania
w imieniu beneficjenta.

+ brak zataczonych kopii uméow
z wykonawcami oraz protokotow
odbioru



¢ brak wydruku z komputerowego
systemu ksiegowego projektu
lub kopii ewidencji ksiegowej projektu

¢ bledne dokonywanie przelewéw

z kont nie wskazanych w umowie

o dofinansowanie
Nalezy podac wyodrebniony dla projektu
numer rachunku bankowego beneficjenta,
zgodny z podanym w umowie/decyzji
o dofinansowanie projektu, na ktéry beda
przekazane srodki. W przypadku zawarcia
aneksu do umowy o dofinansowanie projektu,
w ktdrym zmieniony zostanie rachunek
bankowy, nalezy uzupeic pole o dane
wynikajace z aneksu.

¢ brak oswiadczenia

o kwalifikowalnosci VAT
Beneficjent corocznie, wraz z pierwszym
whnioskiem o ptatnos¢ zobowiazany jest do
ztozenia o$wiadczenia o kwalifikowalnosci VAT.

Wybor wykonawcow (przetargi)

Po podpisaniu umowy koniecznym staje sie
dokonanie wyboru wykonawcy (wykonawcow)
realizujacych zadania w ramach projektu.
Czesto wymaga to wdrozenia postepowania
udzielenie o0 zamoéwienia publicznego, ktérego
zasady reguluje zaréwno ustawodawstwo
polskie (ustawa Prawo zamoéwien
publicznych), jak i europejskie. Jest to jeden

z trudniejszych i najbardziej czasochtonnych
etapow realizacji projektu, sprzyjajacy
powstawaniu nieprawidtowosci i opdznien.
Kazdy z beneficjentéw przed zleceniem
wykonania ustug, dostaw lub robét
budowlanych musi odpowiedzie¢ sobie na

pytanie, czy nalezy do podmiotow
zobowigzanych do wyboru dostawcy lub
wykonawcy na podstawie ustawy Prawo
zaméwien publicznych.

Beneficjenci zobowigzani do stosowania
procedur ustawy majg obowigzek zapoznania
sie i stosowania ,Zalecen dla beneficjentow
funduszy UE dotyczacych interpretacji
przepiséw ustawy Prawo zaméwien
publicznych” (dostepnych na stronie
internetowej www.mazowia.eu). W przypadku
gdy beneficjent nie podlega procedurom
ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

przy wyfanianiu wykonawcy dla ustug,
dostaw lub robét budowlanych w ramach
realizowanego projektu, jest zobowigzany do:
wyboru wykonawcy w oparciu o najbardziej
korzystng ekonomicznie i jakosciowo oferte,
przestrzegania zasad przejrzystosci, jawnosci

i ochrony uczciwej konkurencji oraz réwnosci
szans wykonawcow na rynku ofert.

Uwaga: Ciezar udowodnienia, ze powyzsze zasady zostaty
zachowane, lezy po stronie beneficjenta. W zwigzku z tym
beneficjent niestosujacy procedur ustawy powinien
zgromadzi¢ i przedstawi¢ instytucjom uprawnionym

do kontroli dokumenty, ktére udowodnia, ze dokonany

w ramach projektu wydatek jest oszczedny i ze dzieki
niemu uzyskiwane sa zatozone w projekcie efekty.

Przy realizowaniu inwestycji trzeba koniecznie
zbiera¢ i przechowywac wszelkie dokumenty
zwiazane z projektem, czyli m.in. dokumenty
potwierdzajace kupno réznych przedmiotéow
(np. protokét przekazania) lub wybudowanie
obiektu (np. protokét odbioru).

Przy zakupie srodkéw trwatych koniecznie
trzeba mie¢ wszelkie gwarancje i certyfikaty.
Beda one niezbednym zatacznikiem do
whiosku o platnos¢. Bez nich nie bedzie

mozliwe otrzymanie wsparcia ze srodkéw
unijnych na realizacje projektu.

Uwaga: Obowigzki beneficjenta w tym zakresie w umowie
o dofinansowanie projektu okresla § 13 Stosowanie
przepiséw dotyczacych zaméwien publicznych.

Zatrudnianie pracownikéw

Za personel projektu uznaje sie wszystkie
osoby zaangazowane do realizacji zadan

w ramach projektu, ktére osobiscie wykonuja
zadania w ramach jego realizacji. Nalezg do
nich menadzer projektu (w ramach RPO WM
mozliwy jest zakup ustug menadzera) orazinne
osoby zatrudnione na podstawie stosunku
pracy (dotyczy umowy o prace, mianowania,
powofania, wyboru i spétdzielczej umowy

o prace) lub stosunku cywilnoprawnego

(np. umowa zlecenia, umowa o dzieto),

osoby samozatrudnione (tj. osoby fizyczne
prowadzace dziatalnos¢ gospodarczy),

osoby wspotpracujace oraz osoby wykonujace
$wiadczenia w formie wolontariatu.

W przypadku wydatkéw zwigzanych

z menedzerem projektu, wydatki moga
by¢ uznane za kwalifikowalne w kwocie
nieprzekraczajacej 2% sumy wydatkéw
kwalifikowanych projektu, wytacznie

w przypadku ztozonych, wielozadaniowych
inwestycji, realizowanych przez kilka
podmiotdw, dla ktérych niezbedna jest
koordynacja podejmowanych dziatan.

Wydatki poniesione zgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci mogg zosta¢ uznane
za kwalifikowalne w ramach wszystkich
Priorytetéw RPO WM z wytgczeniem
Dziatarn 1.1,1.2,1.4i 1.6.


http://www.mazowia.eu/�

Natomiast koszty zwigzane z wynagrodzeniami
0s6b zaangazowanych do realizacji projektu
moga by¢ uznane za kwalifikowane

zgodnie z zasadami, tj. w przypadku

niektoérych kosztéw kwalifikowanych

w ramach Dziatania 1.1, 1.2, 1.4, 1.6.

Uwaga: Osobiste wykonywanie zadan nalezy odréznic
od zlecania ustug podmiotom gospodarczym w ramach
projektu. Jezeli osoba prowadzaca dziatalnos¢
gospodarcza bedzie wykonywac osobiscie prace na rzecz
projektu, bedzie uwzgledniona jako personel projektu;

w przypadku, gdy osoba prowadzaca dziatalnos¢
gospodarczg otrzyma zlecenie, np. na realizacje badania,
i bedzie to zadanie realizowac z wykorzystaniem innych
swoich pracownikéw lub wykonawcéw zewnetrznych,
mowimy o zlecaniu ustugi.

Angazujac personel projektu, beneficjent
powinien zweryfikowac, czy osoba ktéra
angazuje nie pracuje w instytucji uczestniczacej
w realizacji RPO WM (np. IK;, IC, IPOC, IA, Komitet
Monitorujacy, IZ, IP2). Przy czym mowa tutaj

o catym urzedzie, a nie tylko o jego komérce
organizacyjnej. Zaangazowanie takiej osoby

do projektu mozliwe bedzie jedynie w sytuacji,
gdy nie wystapi z tego tytutu konflikt intereséw
(zachwianie reguty bezstronnosci) lub
podwojnego finansowania, dlatego tez
kazdorazowo ocena tego wymaga
indywidualnego podejscia.

W przypadku gdy osoba bedaca personelem
projektu jest pracownikiem beneficjenta,
ktérego umowa o prace tylko w czesci
obejmuje zadania w ramach projektu, wydatki
zwigzane z wynagrodzeniem w ramach
projektu beda uznane za kwalifikowane,

o ile spetnione zostang wymogi w zakresie
udokumentowania zadan powierzonych

pracownikowi w zwigzku z realizacjg projektu.
Jesli pracownik jest zatrudniony lub
oddelegowany w celu realizacji zadan
zwiazanych bezposrednio z wdrazaniem
projektu, okres zatrudnienia jest kwalifikowany
wylfacznie do koricowej daty kwalifikowania
wydatkéw wyznaczonej w umowie

o dofinansowanie projektu.

Uwaga: Zasady dotyczace zatrudniania i finansowania
wynagrodzen pracowniczych zwiagzanych z realizacjg
projektu okreslaja ,Zasady kwalifikowania wydatkéw
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Mazowieckiego 2007-2013"

Promocja projektow

Nieodtacznym elementem kazdego projektu
jest promocja i informacja. W przypadku
otrzymania dofinansowania z RPO WM,
beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia
w widocznym miejscu logotypu programu

i informacji o otrzymanym dofinansowaniu
w taki sposob, aby pokazywaty one zrodto
wspodtfinansowania projektu oraz zachecaty
innych do ubiegania sie o srodki unijne

w swoim srodowisku. Taka informacja
obowigzkowo musi zosta¢ umieszczona na
stronie internetowej beneficjenta, a takze

w formie tablicy informacyjnej (w trakcie
realizacji projektu) oraz tablicy pamigtkowej
(po zakoriczeniu projektu) na Scianie budynku,
ktory zostat wybudowany lub wyremontowany
dzieki dotacji, lub w innym miejscu zwigzanym
zinwestycja. Dodatkowo, wszystkie przedmioty
zakupione lub wytworzone z funduszy unijnych
(produkty czy srodki trwate, takie jak maszyny,

urzadzenia, aparatura) powinny zosta¢
oznakowane plakietkami informacyjnymi.

Nie wszyscy zdajg sobie sprawe z tego,

ze promocja projektu oraz informacja

o otrzymaniu dotadji unijnej jest jednym

z bardzo istotnych z obowigzkéw beneficjenta.
Niewywiazanie sie z tego obowiazku moze
skutkowac nawet odebraniem dotacji.

Po podpisaniu umowy nalezy wiec bardzo
whnikliwie zapoznad sie z ,Wytycznymi

dla beneficjentéw w zakresie dziatan
informacyjno-promocyjnych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013"
i stosowac zasady zawarte w dokumencie.

Kontrola projektow

Podpisujac umowe beneficjent
zobowiazuje sie poddac kontroli. Ma ona na
celu sprawdzi¢, czy sposéb, w jaki jest
prowadzony projekt (inwestycja)

jest zgodny z zapisami umowy.

W ramach systemu kontroli projektéw

RPO WM prowadzone sa m.in. kontrole

na miejscu realizacji projektow i/lub

w siedzibach beneficjentéw. Koniecznie
trzeba wtedy dostarczy¢ wszelkie dokumenty,
ktdre sg zwigzane z projektem. Do
przeprowadzenia kontroli wydatkowania
srodkéw w ramach RPO WM uprawnione
sg zarbwno podmioty biorace

bezposredni udziat we wdrazaniu
programu, tj. Mazowiecka Jednostka
Wdrazania Programéw Unijnych

oraz Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Mazowieckiego, jak i wyspecjalizowane



stuzby krajowe i unijne. Osoby kontrolujace
maja prawo wejs¢ na teren zwigzany

z realizowanym projektem oraz

do wszystkich budynkéw i pomieszczen,

w ktdrych realizowany byt projekt.

Kontrolowany jest w szczeg6lnosci stan
zaawansowania projektu pod wzgledem
rzeczowym i finansowym, zgodnosc faktycznej
realizacji z zapisami umowy o dofinansowanie
projektu, prawidtowos¢ poniesienia wydatkéw,
wywigzywanie sie beneficjenta z obowigzkéw
natozonych na niego umowa oraz stosowanie
obowiazujacych przepiséw prawa polskiego

i wspolnotowego. Osobnym obszarem
kontroli realizacji projektu na miejscu jest
kontrola udzielenia zaméwien publicznych
zwigzanych z realizacja projektu.

W przypadku wykrycia nieprawidtowosci,
sporzadzane s3 zalecenia pokontrolne,

w ktorych nakazuje sie beneficjentowi
wykonanie zalecen zgodnie z obowiazujacymi
procedurami i przepisami prawa.

W sytuacji stwierdzenia nieprawidtowosci
finansowych, beneficjent jest zobowigzany
do zwrotu kwoty wydatkowanej niezgodnej
z przeznaczeniem, powiekszonej o kwote
odsetek liczonych od dnia wskazanego

w umowie o dofinansowanie, badz MJWPU
samo pomniejsza kolejng transze
dofinansowania o odpowiednia kwote.

Niewykonanie zalecen pokontrolnych
moze skutkowac rozwigzaniem umowy
o dofinansowanie projektu.

INFORMACJA DODATKOWA

Realizacja projektéw wspétfinansowanych

ze srodkéw unijnych wigze sie z koniecznoscia
przestrzegania wielu przepisow
wspolnotowych, ktére nie zostaly jeszcze

w catosci przeniesione do polskiego systemu
prawnego. Dlatego tez, opracowujac
dokumentacje aplikacyjna, nalezy konieczne
sprawdzi¢, czy w przypadku opracowywanych
przez nas projektow beda miaty zastosowanie
przepisy dotyczace pomocy publicznej.

Pomoc publiczna

Wiekszos$¢ przepisdw prawa pomocy publicznej
obowiazujacych obecnie w Polsce jest
wynikiem implementacji prawa
wspodlnotowego w tym zakresie.

Prawo pomocy publicznej w systemie prawnym
Unii Europejskiej stanowi czes¢ szeroko
rozumianego prawa ochrony konkurengiji i jest
zagadnieniem do$¢ skomplikowanym. UE
stwierdzita, iz nieograniczona i réznorodna
dziatalno$¢ panistw cztonkowskich, polegajaca
czesto na dofinansowaniu wybranych
przedsiebiorcéw, zaktdca konkurencje na rynku
(dotacja lub umorzenie podatkéw wzmacnia
pozycje rynkowa jednego przedsiebiorcy
wzgledem konkurentéw, ktérzy nie otrzymali
takiego wsparcia).

Warto tutaj podkresli¢, ze srodkami publicznymi
s3: dochody publiczne, srodki pochodzace

z budzetu Unii Europejskiej, srodki pochodzace
ze zrédet zagranicznych, niepodlegajace
zwrotowi przychody budzetu panstwa

i budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
oraz innych jednostek sektora finanséw
publicznych.



Poniewaz zapewnienie rownych

i niedyskryminacyjnych warunkéw
gospodarowania na rynku jest bardzo istotne,
UE wprowadzita ograniczenia w stosowaniu
tego typu instrumentow przez paristwa
cztonkowskie. Wspolnotowe przepisy prawa
pomocy publicznej s sformutowane

w sposdb pozwalajacy na niejednoznaczne
ich interpretacje, dlatego duze znaczenie
odgrywa dorobek orzeczniczy Europejskiego
Trybunatu Sprawiedliwosci oraz decyzje
Komisji Europejskiej.

W przypadku zaktécenia lub grozby zaktécenia
konkurencji, mamy do czynienia z taka sytuacja,
w ktorej udzielenie pomocy publicznej jednemu
podmiotowi utrudnia/utrudni znaczaco lub
uniemozliwi innemu podmiotowi rozwdj jego
konkurencyjnosci na rynku. W naturalny sposéb
podmiot, ktory otrzymat pomoc publiczna,

jest bardziej uprzywilejowany w stosunku

do konkurencji oraz tatwiej jest mu prowadzi¢
dziatalno$¢ gospodarcza, niz podmiotowi,

ktéry dopiero zamierza wejs¢ na dany rynek
bez Zadnej pomocy ze strony panstwa.
Wsparcie finansowe realizowanych projektéw

ma charakter pomocy publicznej. Podstawowa
wiec kwestig przy analizowaniu, czy dany
podmiot podlega zasadom prawa tej pomocy,
jest stwierdzenie, czy jest on przedsiebiorca

W rozumieniu prawa wspoélnotowego.

Ajest nim wéwczas, gdy prowadzi dziatalno$¢
gospodarcza niezaleznie od: formy prawnej,
struktury wtasnosciowej oraz charakteru
zarobkowego lub nie. Prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej jest okreslane jako oferowanie
dobr i ustug na rynku. Wobec tak szerokiej
definicji przedsiebiorcy znajda sie w tym gronie
zarébwno przedsiebiorcy wg definicji prawa
krajowego — np. osoba fizyczna prowadzaca
dziafalno$¢ gospodarcza, spétka jawna,

spoétka akcyjna, jak i w niektorych sytuacjach,
fundacje i koscioty.

Do wyjatkowej grupy przedsiebiorstw naleza
te, ktére Swiadcza ustugi w ogélnym interesie
gospodarczym lub majacym charakter
monopolu skarbowego, ktére podlegaja
regutom konkurencji, w granicach,

w jakich ich stosowanie nie stanowi przeszkody
w wykonywaniu powierzonych im zadan.

Zgodnie z powyzszym nie beda stanowity
pomocy publicznej dziatania panstwa
polegajace na finansowaniu zarzgdzania
ustugami $wiadczonymi w ogdlinym interesie
gospodarczym, jak np. dotowanie przez
panstwo dziatalnosci spotki dostarczajacej
wode mieszkaricom wspdlnoty samorzadowe;j.

Zakaz udzielania antykonkurencyjnej

pomocy panstwa nie obejmuje tzw. pomocy
bagatelnej, zwanej takze pomoca de minimis.
Zasada de minimis polega na uznaniu,

ze pomoc nieprzekraczajgca okreslonej
wielkosci (do 200 tys. euro lub 100 tys. euro

w sektorze transportu) w danym okresie nie
wplywa na handel miedzy panstwami
cztonkowskimi lub nie zaktéca konkurendiji

i dlatego nie podlega zakazowi.

Pomoc de minimis moze by¢ udzielana
przedsiebiorcom, tzw. beneficjentom pomocy
na dowolny projekt, a jej celem jest wspieranie
rozwoju gospodarczego i spotecznego regionu.

Uwaga: Wiecej informacji na ten temat zawiera
m.in. ,Podrecznik dla administracji w zakresie Pomocy
publicznej” dostepny na stronie www.mrr.gov.pl
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