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Informacje o zalgcznikach skladanych do wnioskow w ramach RPO WM:

1. Wyciag z dokumentacji technicznej, mapy, szkice lokalizacyjne/Specyfikacja

istotnych warunkow zamowienia.

a. Wyciag z dokumentacji technicznej

Beneficjenci przedstawiaja wyciag z dokumentacji technicznej zawierajacy co najmniej
opis techniczny. Ponadto, na prosbe Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych
(MJWPU), Beneficjent zobowiazany jest dostarczy¢ petna dokumentacje¢ techniczna projektu.

b. Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia (SIWZ)

W przypadku projektow, dla ktérych nie ma potrzeby sporzadzenia dokumentacji
technicznej (np. zakup maszyn 1 urzadzen) Beneficjent przedstawia SIWZ Ilub opis
i specyfikacje techniczna kupowanych maszyn i urzadzen.

c¢. Mapy, szkice lokalizacyjne

Dla projektow infrastrukturalnych do wnioskéw o dofinansowanie projektu nalezy
dotaczy¢ dwie mapy z podaniem skali:

v’ mapg sytuujaca projekt w wojewodztwie,

v’ mapg szczegdtowo lokalizujaca projekt w najblizszym otoczeniu (w mie$cie, gminie,

powiecie).

2. Dokumenty dotyczace zagospodarowania przestrzennego (kopia decyzji
o warunkach zabudowy lub kopia decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji

lub wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego).

Jezeli projekt nie zawiera robot budowlanych, beneficjenci w liScie zalacznikow
do wniosku aplikacyjnego zaznaczaja pola ,,Nie dotyczy”.
Dla Beneficjentow realizujacych projekty infrastrukturalne, ktérzy w momencie

sktadania wniosku o dofinansowanie projektu realizowanego w ramach RPO WM 2007-2013
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posiadaja wazne pozwolenie na budowg, nie ma konieczno$ci przedstawienia dokumentow

dotyczacych zagospodarowania przestrzennego.

a. Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

W przypadku projektow infrastrukturalnych zawierajacych roboty budowlane,
beneficjenci skfadaja aktualny wypis 1 wyrys z miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego okreslajacy przeznaczenie terenu, na ktorym bedzie realizowany projekt.

b. Kopia decyzji o warunkach zabudowy.

Dokument ten sporzadzany jest w przypadku braku miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego dla projektéw infrastrukturalnych, dla ktorych
jest on wymagany przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 z p6ézn. zm.). Jednoczes$nie
zgodnie z zapisami ustawy roboty budowlane niewymagajace pozwolenia na budoweg nie

wymagaja decyzji o warunkach zabudowy.

c. Kopia decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

Dokument ten sporzadzony jest w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego dla projektow dotyczacych inwestycji celu publicznego, dla ktoérych
jest on wymagany przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 z p6zn. zm.) . Jednocze$nie
zgodnie z zapisami ustawy roboty budowlane niewymagajace pozwolenia na budoweg nie

wymagaja decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

3. Dokumenty potwierdzajace zabezpieczenie Srodkow finansowych niezbednych do

realizacji projektu.

Whioskodawca zobowiazany jest dostarczy¢ dokument potwierdzajacy zabezpieczenie
srodkow finansowych na pokrycie 100% wydatkow niezbednych do realizacji projektu
do czasu uzyskania refundacji. Rodzaj dokumentu potwierdzajacego posiadanie $rodkow

wiasnych zalezy od kategorii wnioskodawcy.
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a. Jednostka samorzadu terytorialnego zalacza poswiadczona za zgodnosé
z oryginalem kopi¢ podjetej uchwaly budzetowej na dany rok w przypadku
projektow realizowanych w danym roku. Jes$li j.s.t. zamierza realizowaé projekt
przez okres dluzszy niz jeden rok, zatacza kopi¢ podjetej uchwaly budzetowej
na dany rok wraz z limitem wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne ujete
w wykazie stanowiacym zalacznik do uchwaly budzetowej. W wyjatkowych
przypadkach, gdy zgodnie z ustawa o finansach publicznych brak jest mozliwosci
podjecia uchwaly w tym ksztalcie, dopuszcza si¢ inna formg zabezpieczenia
srodkéw finansowych na realizacje inwestycji w postaci uchwaly w sprawie
zaclagnigcia zobowiazania na wskazane zadania w kwocie zabezpieczajacej wkiad
wilasny. W w/w uchwalach powinny by¢ wymienione doktadne zadania
wspolfinansowane ze Srodkow EFRR i1 powinna by¢ podana kwota przeznaczona
na wspotfinansowanie w poszczegdlnych latach.

b. W przypadku panstwowych jednostek budzetowych, okreslonych w art. 20.
Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 2005 Nr 249
poz. 2104. z poézn. zm.) dokumentem potwierdzajacym posiadanie Srodkow
na realizacje projektu powinien by¢ plan dochodow i wydatkow danej jednostki
budzetowej, ktéry przewiduje odpowiednie $rodki na realizacj¢ projektu.
W przypadku projektow realizowanych przez okres dluzszy niz jeden
rok zabezpieczenie $rodkoéw finansowych przez panstwowe jednostki budzetowe
zgodnie z zapisami art. 115 Ustawy o finansach publicznych mozliwe
jest za pomoca programoéw wieloletnich stanowiacych zatacznik do ustawy

budzetowe;j.

c. W przypadku kosciola (koScielnej osoby prawnej) okreslenie dokumentu,
ktéry moze stanowi¢ ,,ekwiwalent” uchwaly organu kolegialnego np. rady gminy
jest zalezne od przepisow regulujacych funkcjonowanie danego kosciota. Koscielne
osoby prawne i organy uprawnione do dziatania w imieniu tych oséb okreslaja
wlasciwe przepisy prawa polskiego 1 wewngtrznego prawa Kosciota. W przypadku
kosciota i1 zwiazkéw wyznaniowych organy te wymienione sa w ustawach
regulujacych stosunek Panstwa do Kosciota 1 zwiazkéw wyznaniowych.
W pozostaltych przypadkach sa to organy ujawnione w rejestrze MSWiA. Gdy
z przepisow  regulujacych funkcjonowanie danego kosciota Iub zwiazku

wyznaniowego wynika, ze w imieniu koscielnej osoby prawnej wystepuje
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jednoosobowy organ (np. biskup diecezji, proboszcz parafii katolickiej), wowczas
wymaganym dokumentem bedzie oswiadczenie (deklaracja) danego organu.
Natomiast, gdy z przepisow regulujacych funkcjonowanie danego kosSciota
lub zwiazku wyznaniowego wynika, ze organem wlasciwym do postgpowania
w imieniu koscielnej osoby prawnej jest organ kolegialny (np. rada parafialna,

synod), wowczas wlasciwa forma dziatania takiego organu bgdzie uchwata.

d. W przypadku innych kategorii Wnioskodawcéw do wniosku aplikacyjnego nalezy
zataczy¢ uchwate lub o$wiadczenie (w przypadku organu jednoosobowego)
okreslajace zadanie, na ktore przeznaczone sa $Srodki finansowe, a takze wysokos¢
wktadu wlasnego na realizacj¢ danego zadania w kolejnych latach lub promesg
kredytowa uzyskana z banku =zapewniajaca, iz w przypadku uzyskania
dofinansowania projekt otrzyma $rodki na wspétfinansowanie inwestycji. Srodki
objete promesa powinny zosta¢ uruchomione w terminie umozliwiajacym

finansowanie projektu w I kwartale jego rzeczowe;j realizacji.

W przypadku, gdy Beneficjent zdecyduje si¢ na dofinansowanie w formie zaliczki,
nie beda wymagane dokumenty potwierdzajace posiadanie srodkéw niezbednych do realizacji

catego projektu, a jedynie dokumenty potwierdzajace posiadanie srodkow na wkiad wiasny.

W przypadku realizacji projektu w oparciu o $rodki uzyskane z zaliczki, Beneficjent
zobowiazany jest dostarczy¢ dokumenty potwierdzajace posiadanie srodkéw finansowych
niezbednych do realizacji projektu, na pokrycie wkladu wlasnego w tym wydatkow
nickwalifikowanych. W zwiazku z tym, zZe ostatnia ptatno§¢ na rzecz Beneficjenta
dokonywana jest w formie refundacji co najmniej 5% wydatkéw kwalifikowanych,
Beneficjent zobowiazany jest réwniez udokumentowaé fakt posiadania tych s$rodkow

do czasu uzyskania refundacji.

Beneficjent, ktory zrealizowatl projekt winien ztozy¢ o§wiadczenie, w ktorym informuje

o tym fakcie. W zwiazku z tym beneficjent nie musi dostarczy¢ zadnych innych dokumentow.
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4. Dokument potwierdzajacy forme¢ prawna Beneficjenta (nie dotyczy JST).

Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub odpis
z Krajowego Rejestru Sadowego lub inny dokument okreslajacy status prawny wnioskodawcy
w przypadku podmiotéw nieujetych w Krajowym Rejestrze Sadowym.

Spotki cywilne sktadaja kopie umowy spdtki cywilnej oraz zaswiadczenie o wpisie

do Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej wszystkich wspolnikow.

5. Dokument upowazniajacy osobg¢/osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

Dokumentem upowazniajacym osob¢ do reprezentowania  Wnioskodawcy

jest pelnomocnictwo (nie jest wymagane petnomocnictwo potwierdzone notarialnie).

6. Dokument potwierdzajacy prawo dysponowania nieruchomoscia w celu

realizacji projektu.

Beneficjent zobowiazany jest do ztozenia dokumentu: ,, Oswiadczenie o posiadanym
prawie do dysponowania nieruchomosciq w celu realizacji projektu”. Generalng zasada jest,
ze dofinansowaniu podlegaja jedynie projekty realizowane na terenie (w obiekcie) nalezacym
lub bgdacym w dyspozycji Beneficjenta. Dlatego tez po zakwalifikowaniu projektu
do dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego 2007-2013 przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie Beneficjent bedzie musial dostarczy¢ wymagane
dokumenty potwierdzajace prawo do dysponowania nieruchomos$cia w celu realizacji
projektu.

Dokumentami tymi moga by¢:
a. akt notarialny 1 aktualny, wazny 3 miesiace od wydania, odpis z ksiggi wieczyste]

obejmujacy 4 dziaty zatozonej ksiegi,
b. wypis 1 wyrys z ewidencji gruntéw i budynkow,

c. umowa dzierzawy:
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v

powinna obejmowac okres, co najmniej 5 lat od finansowego zakonczenia realizacji

projektu,

v

jesli Beneficjentem jest mikroprzedsigbiorca, maty lub $redni przedsigbiorca okres

ten wynosi 3 lata,

v

w przypadku uméw, w ktorych prawo do dysponowania nieruchomoscia jest krotsze

niz wymagany okres, w umowie powinien by¢ zapis o mozliwosci wydluzenia okresu

jej obowigzywania.

W sytuacji, gdy Beneficjent wystapi z prosba o przedluzenie terminu realizacji projektu,

zweryfikowane zostanie prawo Beneficjenta do dysponowania nieruchomoscia.

d.

inne dokumenty, z ktérych wynika tytul do dysponowania nieruchomoscia w celu

realizacji projektu.

W przypadku robét budowlanych wymagajacych jedynie czasowego zajecia terenu

bedacego wlasnoscia Beneficjenta, np. ulozenie podziemnych rurociagow itp., nalezy

dolgczy¢ dokumenty potwierdzajace uzyskanie zgody wlascicieli gruntow na czasowe

zajecie terenu.

7. Dokumenty niezbedne do oceny finansowej kondycji

Whioskodawcy/Beneficjenta.

Dokumenty, ktére nalezy zataczy¢:

a.

"3

——

jednostki samorzadu terytorialnego powinny zalaczy¢ bilans za rok poprzedni.
Konieczne  jest réwniez  przedstawienie  opinii  skladu  orzekajacego

RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok poprzedni lub o§wiadczenie RIO;

jesli jednostka samorzadu terytorialnego nie dysponuje jeszcze bilansem za rok
poprzedni oraz nie posiada opinii sktadu orzekajacego RIO o sprawozdaniu
z wykonania budzetu za rok poprzedni lub os$wiadczenia RIO sporzadzonego
na podstawie opinii skladu orzekajacego RIO, powinna ztozy¢ oswiadczenie
o ich dostarczeniu niezwlocznie po ich opracowaniu, ale nie po6zniej niz przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie oraz dolaczy¢ bilans wraz z opinia skladu

orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok przedostatni
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lub o$wiadczeniem RIO sporzadzonym na podstawie opinii sktadu orzekajacego RIO

za rok przedostatni;

c. sprawozdanie finansowe — bilans, informacja dodatkowa, rachunek zyskow i strat,

rachunek przeptywdw pienigznych;

d. opinia biegtego rewidenta (jesli Wnioskodawca jest do tego zobowigzany odrgbnymi
przepisami);

e. aktualny (ostatni ztozony przez Wnioskodawce) PIT wraz z potwierdzeniem wptywu
do wiasciwego urzedu skarbowego (zatacznik wymagany wylacznie w przypadku
Whnioskodawcow, ktéorzy nie sa zobowiazani do sporzadzania sprawozdan
finansowych zgodnie z przepisami Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994r.
(Dz. U. 22002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.);

f. jezeli podmiot dziala krocej niz dwa lata, to Wnioskodawca przedktada sprawozdania
za okres prowadzonej dziatalnosci;

g. jesli nowopowstale przedsigbiorstwa sa zobowigzane do sporzadzania sprawozdan
finansowych, a nie dysponuja dokumentami za ostatni zamknig¢ty rok, powinny
sporzadzi¢ sprawozdanie za ostatni zamknigty okres tj. kwartat lub miesiac;

h. nowopowstate przedsigbiorstwa, ktore nie zamkngly jeszcze zadnego roku obrotowego
1 nie sa zobowigzane do sporzadzania sprawozdan finansowych, sktadaja
fakultatywnie dokumenty pozwalajace na wiarygodna oceng sytuacji finansowej
przedsigbiorcy np. bilans otwarcia, wyciag z rachunku bankowego, lokaty,

oswiadczenie majatkowe itp.

8. Kopia zawartej umowy (porozumienia lub innego dokumentu) okreslajaca rolg
w realizacji projektu, wzajemne zobowiazania stron, odpowiedzialnoS¢ wobec
dysponenta $Srodkéw unijnych (jesli dotyczy).

Projekt realizowany w partnerstwie wymaga okreslenia zalezno$ci migdzy
podmiotami, ktére go realizuja, poprzez zawarcie umowy partnerskiej lub porozumienia.
Zapisy umowy (porozumienia lub innego dokumentu) powinny umozliwi¢ MIJWPU
przekazanie S$rodkéw dofinansowania bezposrednio na rachunek bankowy Partnera
wiodacego. Ponadto postanowienia zawarte w umowie lub porozumieniu powinny umozliwic¢
wystawianie faktur w ramach realizacji projektu zar6wno na Partnera wiodacego jak i innych

Partnerow. Beneficjenci projektow realizowanych przez kilka podmiotéw zobowiazani sa
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dotaczy¢ do Wniosku o dofinansowanie kopi¢ umowy partnerskiej/porozumienia

po$wiadczong za zgodno$¢ z oryginatem.

Jesli Projekt realizowany jest w ramach Partnerstwa mi¢dzy Liderem/Beneficjentem

a innymi Partnerami, to umowa powinna w szczegolnosci okreslac:

a.

b.

strony umowy;
przedmiot umowy zawierajacy:
v krétki opis przedmiotu Projektu,

v tytut Projektu zgodny z tytutem wniosku ztozonym do MJWPU w ramach RPO
WM,

v nazwe¢ 1 numer priorytetu i dziatania w ramach, ktérego realizowany jest
Projekt,
4 okres przygotowania, realizacji i wdrozenia Projektu;

zakres wspotpracy (planowanych prac) w ramach wspdlnego przedsigwzigcia:

v wskazanie podmiotu odpowiedzialnego za realizacje Projektu tzw. Partnera

wiodacego (Lidera),

v okreslenie zakresu praw 1 obowiazkow oraz pozycji Lidera,

4 okreslenie zakresu praw 1 obowiazkow oraz pozycji pozostatych Partnerow;
finansowanie wspolnego przedsigwzigcia:

nalezy poda¢ planowany catkowity koszt realizacji Projektu, w tym rowniez

planowane wydatki kwalifikowane oraz kwot¢ dofinansowania,

kto 1 w jakiej wysokos$ci oraz w jakich terminach bedzie dokonywat ptatnosci,

nalezy przedstawi¢ planowany harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji Projektu,
zasady rozliczania ptatnosci,

numery wyodrgbnionych dla projektu rachunkéw bankowych kazdego z Partnerow,

na ktérych beda dokonywane operacje finansowe w ramach Projektu;
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wlasnos$¢ majatku powstata w wyniku realizacji projektu:

nalezy okresli¢ czyja wlasnoscia beda produkty uzyskane w ramach Projektu,
kto zagwarantuje ciaglo$¢ Projektu;

zasady archiwizacji dokumentow;

inne informacje.

Zapisy dotyczace zakresu praw i obowigzkow Lidera, jakie powinny znalezé

si¢ w umowie partnerskiej:

v

v

Lider reprezentuje wszystkich Partneréw;

jest strona umowy o dofinansowanie projektu 1 odpowiada za jego prawidiowa

realizacjg;

odpowiada za przygotowanie projektu przez wszystkich Partneréw;

odpowiada za rozliczenie finansowe i rzeczowe Projektu;

przedstawia Wnioski o ptatnos¢;

wnosi o0 zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie Projektu;

ponosi odpowiedzialno$¢ za dzialania zwiazane z promocja, informacja oraz kontrola

Projektu.

Zapisy dotyczace zakresu praw i obowigzkow pozostalych Partnerow, jakie powinny

znalez¢ si¢ w umowie partnerskiej:

v

v

v

G

——

Partnerzy zobowiazani sa do zabezpieczenia $rodkéw na pokrycie wktadu wilasnego
niezbgdnego do realizacji tej czgSci zadania, ktéra realizuja w ramach wilasnych

budzetow;

Partnerzy odpowiadaja za rzetelne 1 terminowe przekazywanie Liderowi informacji

oraz dokumentacji potrzebnej do rozliczenia Projektu;

Partnerzy zobowiazani sa do ztozenia os$wiadczenia o mozliwosci zwrotu podatku

VAT;
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v Partnerzy zobowiazani sa do zlozenia o$wiadczenia, ze realizujac projekt
nie podlegaja wykluczeniu, o ktorym mowa w art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005

r. o finansach publicznych (Dz.U., Nr 249, poz. 2104, z pdzn. zm.);

v’ Partnerzy zobowiazani sa do przestrzegania obowiazkdéw dotyczacych informacii

1 promocji w ramach realizowanego Projektu.

9. Poswiadczenia o wspolfinansowaniu projektu przez instytucje partycypujace
finansowo w kosztach (jesli dotyczy).

W przypadku finansowania projektu przez kilka instytucji nalezy przedstawic
dokumenty poswiadczajace zabezpieczenie wkladu wlasnego wszystkich instytucji
partycypujacych finansowo w kosztach (rodzaj dokumentu potwierdzajacego posiadanie

srodkow zalezy od kategorii Wnioskodawcy — pkt. 3).

UNIA EUROPEJSKA *rw
WOJEWODZTWO EUROPEJSKI FUNDUSZ | *  *
2 MAZOWIECKIE ROZWOJU REGIONALNEGO A

q PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

—-—



