Zatacznik do uchwaly Nr .................
Zarzadu Wojewodztwa Mazowieckiego
zdnia ..o 2011r.

REGULAMIN

oceny merytorycznej wnioskéw i Komisji Konkursowychpowotanych

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013

DZIAL I.
Przepisy ogolne

§1.

Regulamin oceny merytorycznej wnioskéw i Komisji dmirsowych powotanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Miesokiego 2007-2013, zwany
dalej Regulaminem KK, oké& zasady przeprowadzania oceny merytorycznej \KOigs
w ramach RPO WM oraz skiad, organizaciryb pracy Komisji Konkursowych, zwanych
dalej Komisjami.

§ 2.

Uzyte w Regulaminie KK okrgenia i skroty oznaczaj

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7
8)

Baza ekspertow RPO WM 2007-20238itworzona i prowadzona przez 1Z RPO WM,
zgodnie z art. 31 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 zasadach prowadzenia polityki
rozwoju;

Baza ekspertow strategicznych — baza danych ps®kadacych ocen strategicza
projektéw w ramach RPO WM 2007-2013, pedryich funkcg ekspertow, utworzona
przez 1Z RPO WM, zgodnie z art. 31 ustawy z dnigrédnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju;

Centralna baza ekspertow utworzona i prowadzona przez ministra §gisvego
do spraw rozwoju regionalnego na podstawie danyekkazanych przez instytucje
zaradzapce (dane o0sOb znajdgiych s& w bazie ekspertdw), zgodnie z art. 31
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o0 zasadach prowsa z®lityki rozwoju;

1Z (1Z RPO WM) — Instytucja Zasdzapca RPO WM 2007-2013;
Zarad — Zarad Wojewodztwa Mazowieckiego;

KOM — Karta oceny merytorycznej wniosku o dofisawanie projektu w ramach
RPO WM;

MJWPU — Mazowiecka Jednostka Wihaia Programéw Unijnych;

RPO WM 2007-2013 - Regionalny Program Operacyjiyojewodztwa
Mazowieckiego 2007-2013;
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9) SzOP - Szczegdtowy Opis Priorytetow Regionalndyogramu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego 2007-2013, pkgyjuchwah Zarzdu;

10) WOM-R — Wydziat Oceny Merytorycznej] RPO WM ofaziatan 1.1-1.5 i Priorytetu
[l ZPORR,;

11) WOKWF-R — Wydziat Ogtaszania Konkursow RPO WMVeryfikacji Formalnej
Whnioskow oraz Dziaka1.1-1.5 i Priorytetu lll ZPORR;

12) OZ — Oddziat Zamiejscowy MIJWPU;
13) MBPR- Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego;

14)Komisja Kwalifikacyjna — Komisja powotana przeZarzad, o ktérej mowa
w zahczniku do Uchwaty w sprawie Zasad wyboru ekspert@eniajcych projekty
ztozone w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego eWdoiztwa
Mazowieckiego2007 — 2013;

15) Procedura odwotawcza — Procedura odwotawcza iakajyca dla danego konkursu,
zatwierdzona UchwatZarzdu.

DZIAL II.
Komisje Konkursowe

Rozdziat 1
Sktad Komisji

8§ 3.
Komisje tworzy st odrebnie dla kadego z DziathA RPO WM 2007-2013.

§ 4.
1. W skiad Komisji wchodz
1) czionkowie Komisji oceniagy wnioski, tj.:

a) eksperci regionalni — dokorugly oceny merytorycznej i wykonalém,
umieszczeni w Bazie ekspertow RPO WM 2007-2@td8z Centralnej bazie
ekspertéw;

b) eksperci strategiczni — dokomay oceny strategicznej, umieszczeni w Bazie
ekspertéw strategicznych;

2) nieoceniajcy cztonkowie Komisji, tj. pracownicy MJWPU nie dmhkujacy oceny
wnioskow (przewodniccy, wiceprzewodnicry, sekretarze, a w zakresie oceny
strategicznej wnioskow — sekretarze pomocniczy dzadach MIJWPU).

2. W pracach Komisji mae uczestniczyobserwator wyznaczony przez Dyrektora MJWPU.
3. Skfad osobowy Komisji oraz podziat funkcji olleezaradzenie Dyrektora MJWPU.
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§ 5.

1. Funkcg przewodniczcego i wiceprzewodnigzego (wiceprzewodnigzych) Komisiji
petnia pracownicy WOM-R powotani zagdzeniem, o ktdrym mowa w § 4 ust. 3.

2. W razie niemgnosci wykonywania obowizkOow przez przewodniggego Komisji,
jego obowazki petni wiceprzewodniccy Komisiji.

3. W  przypadku nieobecka przewodniczcego I wiceprzewodnigzego
(wiceprzewodnicgcych) Komisji czasowe petnienie obazkow przewodniczcego
Komisji przejmuje kierownik WOM-R.

§ 6.

1. Funkcg sekretarza Komisji lub sekretarza pomocniczegaipptacownik WOM-R,
powotany zarzdzeniem, o ktérym mowa w § 4 ust. 3.

2. Funkcg sekretarza pomocniczego petni pracownik OZ, pomplaaradzeniem, o ktorym
mowa w § 4 ust. 3.

3. Do prac Komisjimoze byt powotany wecej niz jeden sekretarz i sekretarz pomocniczy
Komisji.

4. W przypadku nieobecto sekretarza Komisji kierownik WOM-R powierazzasowe
petnienie jego obowkkow innemu pracownikowi WOM-R.

5. W przypadku nieobecha sekretarza pomocniczego kierownik OZ powietzasowe
petnienie jego obowkzkow innemu pracownikowi OZ.

Rozdziat 2
Cel i zadania Komisiji

§7.

Komisje tworzy st w celu przygotowania, przeprowadzenia i udokume&atoa przebiegu
catkowitej oceny merytorycznej wnioskow o dofinawsmie ztaonych w ramach RPO WM
2007-2013.

§ 8.
1. Czionkowie Komisji oceniagy wnioski dokonuj oceny merytoryczney:
1) wnioskéw, ktére uzyskaty pozytywny wynik ocenyrfalnej;
2) projektéw po zmianach wprowadzonych na etapieairehia,
3) wnioskow przywréconych do oceny w wyniku procgdadwotawczej.
2. Czlonkowie Komisji oceniagy wnioski opiniuj:
1) zmiany proponowane w projektach na etapie waie,;

2) wnioski lub czs¢ dokumentacji projektéw kluczowych przed ich formah
ztozeniem.
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3. Czionkowie Komisji oceniagy wnioski ponosz odpowiedzialné¢ za jakdé
dokonywanych ocen, weryfikacji ocen i opinii, ta:zprawidiova, rzetelr, bezstrona
i terminowa ocere/weryfikacj/opinic merytoryczia wnioskow.

§09.
1. Do zadan nieoceniajagcych cztonkéw Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) zawiadamianie ekspertow o planowanym termini@oozcia prac Komisji;
2) przeprowadzanie losowa
3) przygotowywanie materiatdw do przeprowadzeniangaa ekspertow;
4) przekazywanie ekspertom wnioskéw do oceny;

5) weryfikowanie kompletnai i poprawndci formalnej dokumentacji spadzane]
przez ekspertow;

6) weryfikowanie ocen ekspertéw w poszczegoélnychekigch pod wzgédem:

a) razacych niespojnéci ocen dokonanych przez ekspertow tj. granicznycén
(jeden z ekspertow przyznat najpsga liczbe punktdow maliwych
do uzyskania w danym kryterium, a drugi oceqigjnajnizsz liczbe punktéw
mozliwych do uzyskania w danym kryterium);

b) oczywistych pomytek w kryteriach obiektywnych

I wnioskowanie o ponownanaliz oceny, skutkujca korekt przyznanej punktacji lub
doprecyzowaniem uzasadnienia dla przyznanych wrddayterium punktow;

7) sporadzanie protokotow z przebiegu losawa
8) sporadzanie innych dokumentow zyzianych z prawidlowym wykonywaniem zaga

9) sporadzanie arkusza zbiorczego oceny merytorycznej Wows (do czasu
uruchomienia funkcji w systemie informatycznym);

10)sporadzanie informacji dla Zasdu oraz projektdow uchwat, zawiegaych
w szczegolngci liste wnioskdéw kwalifikupcych st do dofinansowania;

11) dbatd¢ o dokumentagjz prac Komisji i jej przechowywanie;

12) potwierdzanie wykonanego zakresu prac przez esksp lzdacego podstaw
do rozliczenia zawartej z nim umowy cywilno-prawne;j

13) monitorowanie pracy ekspertow;

14)wykonywanie innych zadanie przewidzianych w niniejszym Regulaminie KK,
niezlezdnych dla prawidtowego funkcjonowania Komisiji.

1 Nie dotyczy oceny wykonalto oraz poszczegoélnych elementow kryterium.
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2. Nieoceniajacy cztonkowie Komisji sg odpowiedzialni za prawidiowe,
rzetelne i terminowe wykonywanie zadan.

3. Nieoceniajacy cztonkowie Komisji nie ponoszg odpowiedzialnosci za
prawidtowos¢ przeprowadzonych przez ekspertow ocen, weryfikacji
dokonanych ocen i opinii.

4. Przewodniczacy Komisji organizuje i koordynuje prace Komisji oraz
odpowiada za prawidtowg realizacje zadahn Komisji, z zastrzezeniem §
8.

DZIAL 11
Przebieg oceny merytorycznej wnioskow

Rozdziat 1
Zasady ogolne

§ 10.

Przebieg oceny merytorycznej wnioskow oraz czadryeania w poszczegoélnych trybach
wyboru projektéw okréda SzOP.

§ 11.

W tym samym czasie ocenie mpogodlegé wnioski w ramach konkursow z idych
Dziatan.

Rozdziat 2
Zawiadamianie ekspertow

§12.

1. Przewodniczcy Komisji lub osoba przez niego wyznaczona infgemekspertow
0 rozpoczciu prac Komisji za paednictwem poczty elektronicznej, azgd nie jest
to mazliwe — telefonicznie lub faksem.

2. Ekspert zobowizany jest potwierdzi udziat w pracach Komisji (elektronicznie

lub faksem) w cigu 3 dni od daty wystania zawiadomienia o termig@h prac, podag
jednoczénie liczke planowanych do oceny wnioskow.

3. W razie niemgnosci wzigcia udziatu w pracach Komisji ekspert, w terminiskazanym
w ust. 2, zawiadamia o tym fakcie przewodngzgo Komisji. Brak informaciji
w ww. terminie jest rownoznaczny z rezygnarjudziatu w pracach Komisiji.

4. Ekspert, ktory potwierdzi udziat w pracach Komig ktérym mowa w ust. 2, nmie
zosta& skierowany na szkolenie dedykowane ocenie projekid@anym konkursie.
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5. Nie wyklucza si mozliwosci obcizenia kosztami uczestnictwa w szkoleniu ekspertéw,
ktorzy potwierdzili obecn&@ na szkoleniu i w nim nie uczestniczyli, chyhae
nieobecn& wynikia z przyczyn od eksperta niezalgch.

Rozdziat 3
Wybér ekspertow

§13.

1. Wybor ekspertow do oceny wnioskow odbywawidrodze losowania, ktorego doko#u;j
przewodnicacy lub wiceprzewodniccy Komisji oraz sekretarz Komisji przed
rozpoczciem oceny.

2. Losowania ekspertow do oceny wnioskow, dokonuje sparod wszystkich
uprawnionych cztonkow Komisji ocenigych wnioski, ktérzy potwierdzili it
uczestnictwa w pracach Komisiji.

3. Losowanie przeprowadzagsw sposob zapewnigy ocer wniosku przez dwdch
ekspertéw na kalym etapie oceny, z zastéamiem § 24 ust. 2i 3.

4. Losowanie przeprowadzag¢sosobno dla oceny merytorycznej i wykondicio oraz
osobno dla oceny strategicznej.

5. Do oceny wszystkich wnioskéw jednego wnioskodavegyoszonych w ramach jednego
konkursu, co do zasady losowana jest jedna pargedksv. Wnioski jednego
wnioskodawcy g grupowane i w wyrany sposob oznaczane nacle do losowania.

6. Z przebiegu losowania spadza s¢ protokét, ktory podpisuaj wszystkie osoby
uczestniczce w procedurze losowania.

§ 14.
1. Proceduy ponownego losowania przeprowadzawgiprzypadku:

1) niezgtoszenia si wylosowanego eksperta do oceny wnioskdw we wskaman
terminie;

2) rezygnacji eksperta z dokonywania oceny wnioskktorej mowa w 8§ 26;
3) wylaczenia eksperta z udziatu w ocenie wniosku, o kidnyowa w § 27;

4) zawieszenia eksperta w czysa@ach lub odwotania go ze sktadu Komisji, o ktorych
mowa w § 28;

5) usunécia eksperta z Bazy ekspertow RPO WM 2007-203& lBazy ekspertéw
strategicznych, o ktorym mowa w § 29;

6) wnioskow zwrdconych po ponownej ocenie formalnej, zwiazku z brakiem
uzasadnienia dla uchylievskazanych przez eksperta jakadoformalny;

7) wnioskow, dla ktérych zachodzi koniecztaveryfikacji dokonanej wczaiej oceny,
a ekspert dokonagy tej oceny odmawia weryfikacji lub nie tesk jej podp¢;

8) koniecznéci przeprowadzenia trzeciej oceny;
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9) koniecznéci przeprowadzenia ponownej oceny wniosku po paztyn rozpatrzeniu
srodka odwotawczego.

2. Do procedury ponownego losowania stosuje@dpowiednio zapisy 8§ 13.

Rozdziat 4
Oswiadczenia ekspertéw

§ 15.

Ekspert éwiadcza, ze posiada wiedz z zakresu prawodawstwa krajowego
i wspélnotowego umidiwiajaca mu prawidiowe przeprowadzenie oceny zgodnie
z Regulaminem KK. Wzorswiadczenia stanowi zgdznik nr 1 do Regulaminu KK.

=

2. Ekspert éwiadcza,ze zapoznat giz Zasadami wyboru ekspertdw ocen@jch projekty
zlaczone w ramach Regionalnego Programu OperacyjnegeWmjztwa Mazowieckiego
2007 — 2013Wzo6r gwiadczenia stanowi zgznik nr 2 do Regulaminu KK.

3. Ekspert strategiczny potwierdzae jest pracownikiem MBPR oraz nie znajduje si
w okresie wypowiedzenia umowy 0 peadNzor gwiadczenia stanowi zgdznik nr 3
do Regulaminu KK.

4. Qwiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 — 3 skladangrzed podpisaniem umowy —
Zlecenia.

5. Ekspert ma obowtek dostarczy do MIJWPU aktualizagj sktadanych éwiadcze
w przypadku zmiany stanu faktycznego.

§ 16.

1. Przed przyapieniem do wykonywania czynid, o ktorych mowa w § 8, ekspert
oswiadcza, ze nie zachodzizadna z okolicznai mogicych budzt uzasadnione
watpliwosci, co do jego bezstronid i powodupcych wykczenie go aidziatlu w ocenie
oraz ze zobowazuje s¢ do zachowania w tajemnicy informacji i 4o dokumentéw
ujawnionych lub wytworzonych w trakcie oceny.

2. Odwiadczenie eksperta, o ktorym mowa w ust. 1, standeklaracg bezstronnfci
i poufnasci zawarf w KOM, ktérej wzér stanowi zatznik nr 4 do Regulaminu KK
lub w Liscie sprawdzaicej, ktorej wzér stanowi zatznik nr 5 do Regulaminu KK.

3. Ekspert dokongpy weryfikacji oceny innego eksperta sktadaviadczenie stanowce
zalkcznik nr 6 do Regulaminu KK.

Rozdziat 5
Ocena merytoryczna

§ 17.
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Ocenie merytorycznej podlegdiylko wnioski, ktére pozytywnie przeszty oceformalm.

§ 18.

Oceny dokonuje gina podstawie prawodawstwa krajowego i wspolnotayegytycznych 1Z
i MIJWPU, a take kryteribw strategicznych (ocena strategiczna),ryzantalnych
i szczegbtowych (ocena merytoryczna) oraz wykoriino (ocena wykonalnii),
zatwierdzonych przez Komitet Monitoagy RPO WM 2007-2013 idalacych zakcznikiem
do SzOP.

§ 19.
1. Catkowita ocena merytoryczna wniosku, zwana dadeja, sktada si z dwdch etapow:

1) oceny punktowej, w skiad ktérej wchodzi ocenatstyiczna i merytoryczna, ktorej
integralnymi czsciami 4 ocena horyzontalna i merytoryczna szczegotowa.

2) oceny wykonalngci.

2. Kolejnag¢ wykonywania poszczegolnych etapoéw catkowitej ocemerytorycznej
uzaleniona jest od trybu wyboru projektow. Tryby wybgmojektow reguluje SzOP.

§ 20.

1. Kazdy wniosek na kadym etapie oceny oceniany jest przez minimum dwiaslowo
wybranych ekspertow.

2. Oceny merytorycznej i oceny wykonasabpowinni dokonywa ci sami eksperci.

3. Jali dla oceny wykonalngi w trybie konkursowym zamkgtiym bez preselekciji
niezledne bylo wylosowanie trzeciego ocen@go i jego ocena byla pozytywna,
to oceny merytorycznej dokonuje #en ekspert oraz ten, ktérego ocena bytazdak

pozytywna.

4. Jdli na pierwszym etapie oceny w trybie konkursowynpreselekej niezledne byto
wylosowanie trzeciego oceri@pgo, to na drugim etapie (ocena wykonétno
weryfikacji dokonuje teme ekspert oraz ten, ktérego ocena byta najbardhbjona
do oceny trzeciego oceriaggo.

§ 21.

1. Ocena strategiczna jest oggounktows, stanowica taczm liczbe punktéw przyznanych
przez eksperta w poszczegolnych kryteriach w teaki®j oceny. Kacowa ocerg
strategicza stanowisrednia arytmetyczna liczby punktéw przyznanych pedcocen
strategicznych dokonanych przez 2 ekspertéwabymh udziat w ocenie, z zastiamiem
§ 24 ust. 2.

2. Ocena merytoryczna, jest oagmunktows, stanowaca taczm liczbe punktdéw przyznanych
przez eksperta w poszczegolnych kryteriach w teakté] oceny. Kacowa ocery
merytoryczm stanowisrednia arytmetyczna liczby punktow przyznanych pedcocen
merytorycznych dokonanych przez 2 ekspertow aoyech udziat w ocenie,
z zastrzeeniem § 24 ust. 2.

Strona 8 z 16



3. Koncowa ocerr punktows wniosku stanowi suma punktéw z damwej oceny
strategicznej i kiicowej oceny merytorycznej.

4. Ocena wykonalnii jest ocen ,0/1” i ma potwierdzé, ze projekty § wykonalne
pod wzgtdem technicznym, technologicznym, ekonomicznymarisowym.

§ 22.

1. Oceny wnioskow dokonujecspoprzez wypetnienie formularza KOM, ztmego z cgsci
A, dotyczce] oceny strategicznej, z ri BC, dotycacej oceny horyzontalnej
i szczegoOtowej oceny merytorycznej orazscz D, dotyczcej oceny wykonalriei.

2. Ocenigjcy potwierdza na KOM dokonanie oceny podpisem w&azanym miejscu.
Ocena wniosku w zakresie poszczegoélnych krytergreedstawiana jest w postaci liczb
catkowitych.

3. Ekspert zobowgzany jest do szczegOtowego merytorycznego uzasaidnigzyznanej
liczby punktbw w poszczegdlnych kryteriach w zawprtw KOM rubryce
,=Uzasadnienie/lUwagi”.

4. Ekspert zobowizany jest do wyczerpagego merytorycznego uzasadnieniandmwej
oceny wniosku w zawartej w KOM rubryce ,Uzasadngerkiaacowe”. Uzasadnienie
koncowe powinno by sformutowane w sposéb jasny, przejrzysty i nieptawiapcy
watpliwosci co do wyniku oceny oraz prawidtow® i rzetelndci jej przeprowadzenia.
Uzasadnienie kicowe powinno sktadasiec z minimum 10 zda

5. KOM w wersji papierowej i elektronicznej przekamna jest pracownikowi WOM-R.
Nieoceniajcy cztonek Komisji sprawdza poprawédojej wypetnienia oraz weryfikuje,
czy nie powstaty znaczne rozhimsci w ocenach tego samego wniosku.

6. W przypadku kidow technicznych w KOM wniosku nieoceniey cztonek Komisji
zwraca s¢ do eksperta o ich skorygowanie. W przypadku zmgdznrozbignaosci
w ocenie wniosku stosujegsg 24 ust. 21 3.

7. W uzasadnionych przypadkach #iiwe jest dokonywanie ocen w konkursie na innym
wzorze KOM ni w zahczniku nr 4 do Regulaminu KK, zatwierdzonym prz2z |

8. Kopie kart oceny merytorycznej, z zachowaniemadaschrony danych osobowych,
przekazywaneaswnioskodawcy wraz z pismem informaaym o wyniku oceny.

§ 23.

W trakcie oceny ekspert po zapoznanig gi dokumentag projektu ma maiwosé
jednokrotnego (z wyczeniem wnioskow zimnych w trybie indywidualnym), na kdym
etapie oceny wyspienia z wnioskiem o:

1) popraw i uzupetnienie wniosku lub wyjaienie nidcistosci przez wnioskodawg

2) ponowry ocerg formalm wniosku, w przypadku wskazania niespetnienia przez
projekt kryteriow formalnych.

§ 24.
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. Wniosek mae zostéd zakwalifilkowany do dofinansowania, sjew wyniku koncowe]
oceny punktowej uzyska minimum 60% maksymalnej biyczounktéw maliwych
do zdobycia w danym dziataniu oraz uzyska pozytywecere we wszystkich kryteriach
wykonalngci.

. W przypadku rozbienosci siggajacych, co najmniej 30% punktéw pogdzy ocenami dwoch
ekspertow, przy czym ocena przynajmniej jednej ehnmusi wynosi minimum 60%
punktow maliwych do uzyskania, wniosek poddawany jest dodatjoocenie, kt&g
przeprowadza trzeci oceniay, wskazany draglosowania.Ocena trzeciego eksperta jest
ostateczna i wizaca

. W przypadku rozbimosci ocen na etapie oceny wykonadop gdy jeden z ekspertéw
ocenia pozytywnie a drugi negatywnie (,0” i ,1”),mwosek jest oceniany przez trzeciego
wylosowanego eksperta. Ocena trzeciego ekspettagegeczna i wzaca.

Do wszystkich wyliczé stosuje s zaokgglenia matematyczne, przedstawij
je z doktadnécia do 2 miejsc po przecinku.

§ 25.

Informacje dla Zargu oraz projekty uchwat Zagdu dotycace wynikdw oceny
merytorycznej, o ktérych mowa w SzOP, przygotowpewodnicacy Komisji lub
osoba przez niego wyznaczona.

. Zasady przygotowywania i przedktadania informamjaz projektéw aktéw prawnych
na posiedzenia Zagdu regulug odrebne przepisy.

§ 26.
Ekspert mge zrezygnowaz dokonywania oceny nad@dym etapie oceny wniosku.
Ekspert jest obowtany zrezygnowaz dokonywania oceny w przypadku, gdy:

1) uznaze jego wiedza i kompetencje nigwystarczajce do prawidtowego i rzetelnego
przeprowadzenia oceny;,

2) wyshpia okolicznagci  uniemaliwiajace ekspertowi podpisanie deklaracji
bezstronnéci i poufnaci.

Rezygnagj z oceny nalgy ztozy¢ w formie pisemnej.
Rezygnacja z oceny m® nasipi¢ w formie zahcznika nr 7 do Regulaminu KK.

§ 27.

Ekspert podlega wyptzeniu z udzialu w ocenie wnioskuz¢d wystipia jakiekolwiek
okolicznaci mogace budzé uzasadnione mipliwosci, co do bezstronsoi eksperta,
wskazane w deklaracji bezstrodnni poufnaci, uniemaliwiajace mu jej podpisanie.

Ekspert mge zostda wytaczony z udzialu w ocenie wniosku, zg zostanie
uprawdopodobnione istnienie okoliczoo niewymienionych w ust. 1, ktére mog
wywota¢ watpliwosci, co do jego bezstronka.

Niepodpisanie przez eksperta deklaracji bezst&mn poufncci jest rbwnoznaczne
Z wylaczeniem go z udziatu w ocenie wniosku.
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Rezygnacja eksperta z oceny wniosku jest réwrezreaz wyhczeniem go z udziatu
w ocenie wniosku.

. O wylczeniu eksperta z udziatu w ocenie wniosku decydtgewodniczcy Komisiji.

§ 28.

Ekspert mge by zawieszony w czynrdgiach lub odwotany ze sktadu Komisji,zgdi
wykonuje zadania w sposOb narugegj zapisy Regulaminu KK, Instrukcji do KOM
i umowy — zlecenia, a w szczegoéoD

1) dokonuje ocen w sposob nieprawidiowy, z narusraniobowizujacego prawa
krajowego i wspolnotowego;

2) dokonuje ocen nieterminowo;

3) wykonuje zadania w sposob narugegjzasady bezstrongm i rzetelndgci;

4) razaco narusza inne zapisy Regulaminu KK i umowy- ziégze

. O zawieszeniu eksperta w czydciach decyduje przewodnigzy Komisji.
O zawieszeniu eksperta w czydo@ach kierownik WOM-R informuje niezwtocznie
Dyrektora MJWPU.

. Zawieszenie trwa do czasu ponownego przywrocekgperta do dokonywania oceny
wnioskow lub jego odwotania ze sktadu Komisiji.

. Odwotanie eksperta ze sktadu Komisji gpefe w takim samym trybie jak jego
powotanie (zgodnie z 8§ 4 ust. 3). O odwotanie ekspee sktadu Komisji me
wnioskowa przewodniczcy Komisji za pérednictwem kierownika WOM-R.

. Ekspertowi zawieszonemu w czyso@ach Iub odwotanemu ze sktadu Komisji

przystuguje prawo odwotania w terminie 14 dni odpmmio, do Dyrektora MJWPU
lub IZ. Wnhniesienie odwotania nie wstrzymuje wykorsndecyzji o0 zawieszeniu
lub odwotaniu.

. Zawieszenie eksperta w czysdo@ach lub odwotanie eksperta ze sktadu Komisji
nie wyklucza zastosowania wobec niego sankcji wgadych z zawartej umowy —
Zlecenia.

§ 29.

. Zarad maze podjac¢ uchwatk o usungciu eksperta z Bazy ekspertow RPO WM 2007-2013
badz Bazy ekspertow strategicznych.

. O usurgcie z Bazy ekspertow RPO WM 2007-201i2lbBazy ekspertéw strategicznych
eksperta odwotanego ze sktadu Komisjiz@evnioskowa Dyrektor MJWPU.

Rozdzial 6

Opiniowanie wnioskéw projektow kluczowych lub czsci dokumentacji
zalaczanej do wnioskow przed ich formalnym zta@eniem,
w zakresie poprawndci merytorycznej dokumentow
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§ 30.

. Opiniowanie wnioskoéw projektow kluczowych lub ¢éa dokumentacji zakzanej
do wnioskéw przed ich formalnym zZeniem, w zakresie popraw§m merytorycznej
dokumentow realizowane jest na podstawie zapisowwezujacych Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie jednotitegystemu zagzzania
i monitorowania projektow indywidualnych

. Opiniowanie, o ktéorym mowa w ust. 1 #eoprzebiega réwnolegle do opiniowania
wnioskow projektéw kluczowych w zakresie popradeidormalnej dokumentow.

§ 31

Beneficjent ma prawo zwrdcsie, przed ztiaeniem wniosku o dofinansowanie projektu
kluczowego, do MJWPU, o wydanie opinii na temat rma@macci merytorycznej
dokumentoéw stanowtych cz$¢ dokumentacji zatzanej do wniosku o dofinansowanie,
zwanej dalej opini.

. Opink wydaje ekspert wybrany w drodze losowania. Przefid3 i 14 Regulaminu KK
stosuje si odpowiednio.

Ekspert dokongpy opinii nie ma@e uczestniczy w ocenie merytorycznej wniosku,
ktérego ww. opinia dotyczy.

. Opinia Rkdzie brana pod uwag przez ekspertbw na etapie oceny wniosku
o dofinansowanie w zakresie, w jakim opiniowany ulolent odpowiada zkwnemu
wnioskowi o dofinansowanie.

§ 32.

. Opinia wydawana jest na podstawie oceny dokoneneparciu o List sprawdzajca
wiasciwa dla danego dziatania, w zakresie w jakim odnasosia do danego dokumentu.
Lista sprawdzajca sporzdzana jest na podstawie kryteriow oceny merytorggzn

Przepisy Regulaminu KK dotygze oceny wnioskéw stosuje ¢siodpowiednio,
Z zastrzeeniem terminow ust. 8.

. Wypetniagc formularz Listy sprawdzagej ekspert odnosi gido kadego kryterium
zaznaczajc odpowiednie pole. Ekspert zobawany jest do szczegotowego
merytorycznego uzasadnienia oceny w zakresie popéaivmerytorycznej dokumentow
stanowicych czs¢ dokumentacji zatzanej do wniosku o dofinansowanie, odngsy
si¢ do poszczegolnych kryteriow zawartych wdie sprawdzajcej w rubryce ,Uwagi”.

Na podstawie dokonanej w oparciu o tisprawdzajca oceny, ekspert spadza oping.
Opinia powinna by sformutowana w sposéb jasny, przejrzysty i niegtew@iapcy
watpliwosci, co do wyniku oceny oraz prawidiowm i rzetelndci jej przeprowadzenia.
Opinia powinna zawietaminimum 10 zda.

Ekspert potwierdza na ddie sprawdzajcej dokonanie opinii podpisem we wskazanym
miejscu.

. Wypetniona Lista sprawdzaja w wersji papierowej i elektronicznej przekazyagest
pracownikowi WOM-R. Nieoceniagy cztonek Komisji sprawdza poprawido jej
wypetnienia pod wzgldem formalnym.
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7. W przypadku kidéw technicznych w ktie sprawdzajcej nieoceniajcy cztonek Komisiji
zwraca st do eksperta o ich skorygowanie.

8. Opinia wydawana jest wagiu 30 dni od dnia przekazania dokumentacji przeekoma
projektu.

9. Kopia Listy sprawdzagej, przekazywana jest opiekunowi projektu, z zachmwem zasad
ochrony danych osobowych.

Rozdziat 7
Weryfikacja dokonanych ocen eksperckich

§ 33.

a.i.l. Ekspert dokonuje weryfikacji dokonanej ocangiastpujacych
przypadkach:

1) koniecznéci wydania opinii dotycacej maliwosci wprowadzenia zmian do projektu
realizowanego w ramach RPO WM (etap wdrda), przy czym opinia nie ma
charakteru wjzacego;

2) koniecznéci powtérnej oceny merytorycznej projektow w ramach CRRVM
po zmianach wprowadzonych do projektu na etapieadia.

3) winnych przypadkach na wezwanie przewoditego Komisiji.

2. Weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 1 dokonuje pk#, ktéry oceniat wniosek pierwotnie
z zastrzeeniem § 14 ust. 1 pkt 8.

3. Weryfikujac dokonan wczeniej ocer, ekspert potwierdza lub zmienia oggnerwotrs.

§ 34.

a.i.l.a.i.l. Ekspert dokonuje weryfikacji poprzezpsinienie nowej KOM lub ztgenie
pisemnego €wiadczenia dotycego weryfikacji oceny, z zasteaniem 8§ 36.

a.i.l.a.i.2. Qwiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, ngletozy¢ w formie pisemnej.

a.i.l.a.i.3. Ztgenie dwiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, aeonasipi¢ w formie
zalkcznika nr 8 do Regulaminu KK.

Rozdziat 8
Ocena merytoryczna wnioskdw po pozytywnie rozstrzygetym srodku odwotawczym

§ 35.

a.i.l.a.i.l. Do oceny merytorycznej wnioskOw po
pozytywnie rozstrzygrtym srodku odwotawczym (protest, skarga) stosuje zapisy
obowiazujacej Procedury odwotawczej.

a.i.l.a.i.2. Oceny wnioskow dokonuje ¢ sipoprzez
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N

wypetnienie formularza KOM wykznie w zakresie wskazanym w Procedurze
odwotawczej. 8 22 ust. 1-3 i 5-8 stosuje aipowiednio.

§ 36.

. W przypadku pozytywnego rozstrzygria odwotania dotycrego wyhcznie
technicznej/oczywistej pomyiki eksperta polegaj m.in. na:

1) bkdach w sumowaniu punktow przyznanych w ramach gceny
2) przyznaniu innej iléci punktéw w danym kryterium aito wynika z uzasadnienia;

projekt nie podlega ponownej ocenie. W takim przigpa przewodniczcy Komisji
wzywa eksperta do dokonania nieodptatnej korektywK@ danym zakresie.

. W przypadku gdy ekspert nie peolub odmowi dokonania korekty KOM, o ktérej mowa
w ust. 1, przeprowadzagsprocedu¢ ponownego losowania i oceny wniosku, zgodnie
z § 35.

Rozdziat 9
Negocjacje

§ 37.

. Przebieg i zasady prowadzenia negocjacji z woidawa w poszczegolnych trybach
wyboru projektow okrda SzOP.

. Negocjacje na wniosek eksperta przeprowadzane sytuacji, gdy ekspert stwierdzi,
ze projekt mae speiné kryterium wykonalnéci finansowej pod warunkiem zmiany
kosztow w wybranych pozycjach. Po zaékmeniu negocjacji ekspert kontynuuje
prowadzon ocere.

3. O podgciu negocjacji i ich zakresie decyduje Zaiz
4. Zarad maze wyznaczy do przeprowadzenia negocjacji 0soby spozaadiarz
5. Z przeprowadzonych w trakcie negocjacji czydmnospotka i rozmow sporzdza s¢

w zaleznosci od potrzeb i znaczenia poczynionych ustaleotatlke stuzbowa, protokét,
porozumienie.

DZIAL IV
Monitoring pracy eksperta

§ 38.

. Monitoring pracy eksperta dokonywany jest po prae/adzeniu przez eksperta oceny
wnioskéw w ramach danego konkursu (nie rzadziejaz na pét roku).

. Ocena pracy eksperta dokonywana jest na formulatanowicym zahcznik nr 8

doZasad wyboru ekspertéw ocenigych projekty zi#one w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego72802013. Oceny pracy
eksperta dokonuje nieoceniey cztonek Komisiji.
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§ 39.

Ocere pracy eksperta przekazuje {lomisji Kwalifikacyjnej, ktéra na jej podstawie m®
wnioskowa do Zaradu o usunjcie eksperta zBazy Ekspertow RPO WM 2007-2018b
Bazy danych os6b prowagzch ocen strategiczp projektow w ramach RPO WM 2007-
2013, petnicych funkat ekspertow.

DZIAL V
Wynagrodzenie eksperta

§ 40.

1. Za ocen wniosku, weryfikagi oceny i oping dotyczca wniosku ekspert otrzymuje
wynagrodzenie, z zastrzeniem 8§ 36.

2. Zasady wyptaty wynagrodzenia, o ktorym mowa w. Ust reguluj zapisy umowy-
Zlecenia zawartej z ekspertem oraz regulacje pradotgczce obiegu dokumentéw
finansowych.

3. Stawki wynagrodzeekspertéw okrda uchwata Zargu.

DZIAL VI
Postanowienia kacowe

§42.

Czionkowie Komisji zobowizani & do stosowania wszystkich zapisOw niniejszego
Regulaminu KK.

§43.
Wszelkie spory wynikie ze stosowania niniejszeggiaminu KK rozstrzyga 1Z.

§ 44.

Papierowa wersja dokumentacji o dofinansowanieghtoy ztozonych w ramach RPO WM
2007-2013, dosgpna jest w siedzibie MJWPU. Pisma, dokumenty i inmateriaty
skierowane do Komisji naly przesyté na adres: Mazowiecka Jednostka Wedraa
Programéw Unijnych, ul. Jagieliska 74, 03-301 Warszawa.

§ 45.

Zmiany w tréci Regulaminu KK wymagaj zastosowania trybu przewidzianego dla jego
przyjecia.
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SPIS ZAL ACZNIKOW

Zalacznik nr 1. Wzor agwiadczenia eksperta potwierdzeg¢go znajom& prawodawstwa
krajowego i wspolnotowego w obszarze wykonywangngcwnioskéw w ramach RPO WM
2007-2013.

Zakgcznik nr 2. Wzor gwiadczenia eksperta o zapoznaniuzsiZasadami wyboru ekspertow
oceniajcych projekty ziaone w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego 2007 — 2013.

Zalacznik nr 3. Wzér cwiadczenia eksperta strategicznego datgego zatrudnienia
w Mazowieckim Biurze Planowania Regionalnego.

Zalgcznik nr 4. Wzor Karty oceny merytorycznej wniosku o dofinamaaie projektu
w ramach RPO WM (e&¢ A; BC; D).

Zatacznik nr 5. Wzor Listy sprawdzapej dotycacej opiniowania wnioskdéw projektow
kluczowych lub cgzsci dokumentacji zakzanej do wnioskow przed ich formalnym
zlozeniem, w zakresie popraw§t merytorycznej dokumentow.

Zakacznik nr 6. Wzor Deklaracji bezstrongoi i poufnaci.
Zakacznik nr 7. Wzér gwiadczenia eksperta o rezygnacji z oceny wniosku.
Zakacznik nr 8. Wzor gwiadczenia eksperta dotygzgo weryfikacji oceny wniosku.
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