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CZĘŚĆ I
INFORMACJE OGÓLNE O WNIOSKODAWCY ORAZ PODMIOTACH POWIĄZANIA KOOPERACYJNEGO (KLASTRA)
	1. Dane wnioskodawcy (koordynatora) oraz uczestników klastra

	Proszę o podanie poniższych danych. 

	1. Pełna nazwa wnioskodawcy
	

	2. NIP
	

	3. REGON
	

	4. Adres siedziby firmy                                        (ulica, kod pocztowy, miejscowość)
	

	4.1 Adres miejsca faktycznego prowadzenia       działalności przez wnioskodawcę        (ewentualnie lokalizacji oddziałów itp.)
	

	5. Osoba uprawniona do kontaktu w sprawach dotyczących wniosku
	

	5.1 Telefaks (wraz z nr kierunkowym)
	

	5.2 Telefon (wraz z nr kierunkowym)
	

	5.3 Adres poczty elektronicznej
	

	6. Czy Wnioskodawca ma status podatnika     VAT?
	 TAK 
 NIE (właściwe zakreślić krzyżykiem)

	7. Data rozpoczęcia działalności 
	

	8. Udziałowcy wnioskodawcy (wypełnić     jeśli dotyczy)
	Nazwa udziałowca
	Wartość udziałów [zł]
	% udziałów

	8.1 Udziałowiec 1: 
	
	zł
	%

	8.2 Udziałowiec 2: 
	
	zł
	%

	8.3 Udziałowiec 3:
	
	zł
	%

	…
	
	zł
	%

	8.4 Udziałowiec n: 
	
	zł
	%

	9. Liczba  zatrudnionych osób ostatnich  dwóch  zamkniętych lat obrachunkowych (w przeliczeniu na pełne etaty)
	

	10.Proszę opisać wszystkie powiązania kapitałowe oraz osobowe wnioskodawcy (zgodnie z Załącznikiem I do rozporządzenia Komisji WE nr 800/2008 z dn. 06.08.2008r.)

	

	11. Działalność gospodarcza.

	Proszę określić rodzaj prowadzonej (lub prowadzonych) działalności gospodarczej oraz podać pełny numer EKD lub PKD zgodny z klasyfikacją kodów ważną na dzień złożenia wniosku.

	Działalność
	Charakterystyka
	Udział % w ostatnim roku obrotowym w ogólnej wartości przychodów ze sprzedaży. 



	Podstawowa: Nr EKD lub PKD: ……..
	
	

	działalność, której dotyczy projekt (jeśli inna niż podstawowa) nr EKD lub PKD: ……
	
	

	Inna; Nr EKD lub PKD ……
	
	

	Inna; Nr EKD lub PKD ……
	
	

	

	1.A Dane podmiotów klastra
	

	1. Pełna nazwa przedsiębiorcy
	

	2. NIP
	

	3. REGON
	

	4. Adres siedziby firmy (ulica, kod pocztowy, miejscowość)
	

	5. Osoba uprawniona do kontaktu w sprawach dotyczących wniosku
	

	5.1 Telefon (wraz z nr kierunkowym)
	

	5.2 Adres poczty elektronicznej
	

	6.  Data rozpoczęcia działalności
	

	7. Liczba  zatrudnionych osób ostatnich  dwóch  zamkniętych lat obrachunkowych (w przeliczeniu na pełne etaty)
	

	

	1.B Dane podmiotów klastra

	1. Pełna nazwa przedsiębiorcy
	

	2. NIP
	

	3. REGON
	

	4. Adres siedziby firmy (ulica, kod pocztowy, miejscowość)
	

	5. Osoba uprawniona do kontaktu w sprawach dotyczących wniosku
	

	5.1 Telefon (wraz z nr kierunkowym)
	

	5.2 Adres poczty elektronicznej
	

	6. Data rozpoczęcia działalności
	

	7. Liczba  zatrudnionych osób ostatnich  dwóch  zamkniętych lat obrachunkowych (w przeliczeniu na pełne etaty)
	


	1.C Dane podmiotów klastra

	1. Pełna nazwa przedsiębiorcy
	

	2. NIP
	

	3. REGON
	

	4. Adres siedziby firmy (ulica, kod pocztowy, miejscowość)
	

	5. Osoba uprawniona do kontaktu w sprawach dotyczących wniosku
	

	5.1 Telefon (wraz z nr kierunkowym)
	

	5.2 Adres poczty elektronicznej
	

	6. Data rozpoczęcia działalności
	

	7. Liczba  zatrudnionych osób ostatnich  dwóch  zamkniętych lat obrachunkowych (w przeliczeniu na pełne etaty)
	


	1.D Dane podmiotów klastra

	1. Pełna nazwa przedsiębiorcy
	

	2. NIP
	

	3. REGON
	

	4. Adres siedziby firmy (ulica, kod pocztowy, miejscowość)
	

	5. Osoba uprawniona do kontaktu w sprawach dotyczących wniosku
	

	5.1 Telefon (wraz z nr kierunkowym)
	

	5.2 Adres poczty elektronicznej
	

	6. Data rozpoczęcia działalności
	

	7. Liczba  zatrudnionych osób ostatnich  dwóch  zamkniętych lat obrachunkowych (w przeliczeniu na pełne etaty)
	


	1.E Dane podmiotów klastra

	1. Pełna nazwa przedsiębiorcy
	

	2. NIP
	

	3. REGON
	

	4. Adres siedziby firmy (ulica, kod pocztowy, miejscowość)
	

	5. Osoba uprawniona do kontaktu w sprawach dotyczących wniosku
	

	5.1 Telefon (wraz z nr kierunkowym)
	

	5.2 Adres poczty elektronicznej
	

	6. Data rozpoczęcia działalności
	

	7. Liczba  zatrudnionych osób ostatnich  dwóch  zamkniętych lat obrachunkowych (w przeliczeniu na pełne etaty)
	


* W przypadku większej liczby uczestników klastra należy dodać odpowiednią ilość tabel. W przypadku, gdy w skład powiązania kooperacyjnego będzie wchodziła instytucja sfery B+R należy zgodnie z powyższymi tabelami podać tylko te dane, które odpowiadają specyfice działania instytucji sfery B+R.
	2. Dane o powiązaniu kooperacyjnym

	1. Nazwa powiązania kooperacyjnego.
	

	2. Adres siedziby powiązania kooperacyjnego.
	

	3.Data zawarcia umowy/innego dokumentu określającego zasady funkcjonowania powiązania kooperacyjnego/klastra.
	

	4. Liczba uczestników powiązania kooperacyjnego:
	

	- przedsiębiorcy
	

	- jednostki naukowe
	

	- szkoły wyższe
	

	- organizacje pozarządowe
	

	- instytucje otoczenia biznesu
	

	- inne
	

	5. Proszę wskazać dokument określający długofalowy plan działania klastra oraz opisać jego podstawowe założenia (w przypadku braku dokumentu należy wpisać – nie dotyczy).
	

	6. Należy przedstawić charakter i zakres współpracy pomiędzy uczestnikami, branże, w obrębie których funkcjonuje powiązanie kooperacyjne
	

	7. Proszę opisać udział poszczególnych uczestników w powiązaniu kooperacyjnym
	


	3. Charakterystyka działalności podmiotów tworzących powiązanie kooperacyjne

	1. Proszę zaprezentować w skrócie historię, zakres działalności, rodzaj wytwarzanych produktów/ świadczonych usług przez podmioty tworzące powiązanie kooperacyjne.

	

	2. Należy przedstawić charakter i zakres (planowanej) współpracy pomiędzy uczestnikami oraz branże, w obrębie których funkcjonuje powiązanie kooperacyjne.

	

	3. Proszę wymienić, jakie najważniejsze inwestycje poszczególne podmioty powiązania kooperacyjnego zrealizowały w ciągu ostatnich 24 miesięcy? Podać zakres rzeczowy oraz ich wartość.

	

	4. Proszę opisać doświadczenia uczestników powiązania kooperacyjnego istotne z punktu widzenia realizacji przedmiotowego projektu 

	


	4.      Oferta podmiotów powiązania kooperacyjnego i przychody z działalności

	Proszę opisać podstawowe produkty/usługi/towary oferowane na rynku w chwili złożenia wniosku oraz te, które przestały być oferowane w ciągu ostatnich 6 miesięcy. Istotne jest, aby określić faktyczny poziom sprzedaży produktów/usług/towarów. Produkty, usługi i towary należy wymienić w kolejności, w jakiej przychody z ich sprzedaży w ostatnim czasie stanowiły udział w przychodach ogółem (od największego do najmniejszego). Wartość proszę podać w PLN za dwa poprzednie lata obrotowe oraz okres bieżący. Poniższą tabelę należy wypełnić dla każdego podmiotu tworzącego powiązanie kooperacyjne (z wyjątkiem instytucji sfery B+R).

	Produkt/usługa/towar
	Wartość przychodów w PLN
	Uwagi *


	
	za przedostatni rok obrotowy rok ……
	za ostatni rok obrotowy rok

……
	od …. do….  kwartału roku bieżącego
	

	Produkty/usługi/towary oferowane obecnie:

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Produkty/usługi/towary, które przestały być oferowane w ciągu ostatnich 6 miesięcy:

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	RAZEM
	
	
	
	

	Proszę podać łączną wartość przychodów ze sprzedaży produktów/usług/towarów w PLN:

	Łącznie za przedostatni rok: 
	

	Łącznie za ostatni rok: 
	

	Łącznie za ……. kwartałów roku bieżącego:
	


* W ramach uwag proszę wyjaśnić m.in. zmiany struktury przychodów oraz dlaczego określone produkty przestały być oferowane, jeśli  taka sytuacja miała miejsce.

	5.      Miejsce uczestników powiązania kooperacyjnego na rynku w wyniku realizacji projektu

	Proszę opisać rodzaje i  wspólnych działań, jakie będą realizowane przez powiązanie kooperacyjne w wyniku realizacji projektu.
	

	Proszę opisać, jakie korzyści dla Wnioskodawcy i uczestników klastra przyniesie realizacja projektu.
	

	Czy w ramach projektu zwiększy się zatrudnienie?
	

	Czy w ramach projektu zostanie nawiązana współpraca z instytucjami sfery B+R? Proszę o szczegółowy opis. . 
	

	Jakie nowe produkty/usługi będą oferowane w wyniku realizacji projektu? Czym będą różniły się od dotychczasowych? Proszę opisać i podać liczbę wdrożonych produktów/usług w ramach klastra.
	

	Czy w ramach projektu nabyte / wdrożone zostaną nowe technologie? Proszę opisać i podać liczbę nabytych/wdrożonych nowych technologii w ramach klastra.
	

	Jaki jest plan działania i rozwoju powiązania kooperacyjnego? 
	

	Czy w ramach projektu zwiększy się liczba podmiotów wchodzących w skład klastra.


	


CZĘŚĆ II
PLAN RYNKOWY
	1. Produkt / usługa oferowana wspólnie przez podmioty powiązania kooperacyjnego

	Proszę opisać produkt/usługę oraz pokazać, w jaki sposób produkt/usługa różni się (różnić się będzie) od produktów konkurencji? Opisując poniższe punkty proszę o przytoczenie posiadanych analiz, opinii, badań – w szczególności dotyczy to punktów numer: 1, 2, 6, 7.

	1.  Proszę opisać sytuację rynkową oraz zdiagnozować sytuację klastra na rynku na tle konkurencji.

	

	2.   Proszę krótko opisać dotychczasowe produkty i usługi. Jaki jest ich udział w rynku? Jakie są ich cechy (ilościowe i jakościowe), słabe i mocne strony oraz czym różnią się od konkurencyjnych produktów/usług?

	

	3.   Proszę opisać dotychczasowy proces produkcyjny lub sposób świadczenia usług.

	

	4.  Proszę opisać nowe produkty i usługi, które będą wynikiem realizowanego projektu. Dlaczego i w jakich warunkach będą  kupowane?

	

	5.  Proszę opisać zmodyfikowane produkty i usługi w ramach realizowanego projektu. Dlaczego i w jakich warunkach będą  kupowane?

	

	6.   Czy jest to nowy produkt na rynku? Jeżeli tak, proszę wskazać metodę badania rynku (analizy, ankiety, opracowania itp.) i przedstawić rezultaty oraz wnioski z tych badań.

	

	7.  Jeżeli przedsięwzięcie wiąże się z dokonaniem zasadniczych zmian procesu produkcyjnego lub sposobu świadczenia usług, proszę wskazać na czym polegać będzie zmiana procesu produkcyjnego/ sposobu świadczenia usług.  Czy ta zmiana jest oczekiwana przez rynek (uzasadnij)?

	

	2. Rynek

	Proszę podać w szczególności charakterystykę potencjalnych nabywców nowych produktów/usług, zakres terytorialny oferty oraz wpływ sezonowości na oferowane produkty/usługi. Opisując poniższe punkty proszę o przytoczenie posiadanych analiz, opinii, badań – dane należy podać w kontekście tworzonego / istniejącego powiązania kooperacyjnego. 

	1.  Kim są nabywcy produktów/usług? Proszę podać szacunkową liczbę potencjalnych klientów i uzasadnić ten szacunek. Czy produkty i usługi przeznaczone są na rynek lokalny, regionalny, krajowy lub eksport? Należy podać cechy nabywców, klientów dóbr i usług które określono w diagnozie.

	

	2.  Jakie są oczekiwania i potrzeby nabywców odnośnie produktów/usług? Ilu nabywców spełni oczekiwania z podziałem na rynki (stare i nowe)?

	

	3.  Czy popyt na produkt/usługę będzie ulegał sezonowym zmianom? Jeśli  tak, jak będą minimalizowane skutki tej sezonowości? Czy istnieje koszt dostosowania do rynku?

	


	3. Konkurencja na rynku

	Proszę wskazać konkurentów na rynku i podać możliwie szczegółowe dane o konkurentach powiązania kooperacyjnego. Proszę zastanowić się, jaka będzie ich reakcja na uruchomienie nowego przedsięwzięcia oraz wprowadzenia produktu/usługi na rynek? Czy dokonają oni obniżenia cen swoich produktów/usług, czy uruchomią dodatkową akcję promocyjną, a może zachowają się w jeszcze inny sposób? Jaka będzie wtedy reakcja podmiotów powiązania kooperacyjnego?

	1. Nazwa

(nazwa firmy, ulica, miejscowość)
	2. Cechy rynkowe, w tym jakość, cena, sposób dostarczania, promocja
	3. Różnice w stosunku do oferty wnioskodawcy
	4. Proszę opisać reakcję konkurenta na uruchomienie nowego przedsięwzięcia / wprowadzenie na rynek nowych produktów/usług,

oraz swoją reakcję na powyższe działania.

	Oferta powiązania kooperacyjnego
	
	X
	

	Konkurent 1: …
	
	
	

	Konkurent 2: …
	
	
	

	Konkurent 3: …
	
	
	

	Konkurent N: …
	
	
	


	4. Dystrybucja i promocja

	Proszę opisać, w jaki sposób będzie prowadzona sprzedaż i promocja produktów/usług oferowanych przez powiązanie kooperacyjne. 

	1.  W jaki sposób odbywać się będzie      sprzedaż? 
	

	2.  W jaki sposób klienci są oraz będą      informowani o produktach/usługach?      Proszę opisać formę promocji/reklamy.
	

	3.  Proszę przedstawić relacje kosztów      (koszty sprzedaży, jak np. reklama,      pakowanie, dystrybucja) w      stosunku      do kosztów całkowitych      produktu/usługi?
	


	5. Cena i prognoza sprzedaży

	Proszę opisać planowaną politykę cenową, biorąc pod uwagę, że będzie od niej uzależniona wielkość obrotu. Proszę zatem przedstawić wartość sprzedaży podstawowych nowych produktów, usług, towarów, jakie będą oferowane na rynku w wyniku realizacji projektu przez powiązanie kooperacyjne

	1.  Proszę wskazać aktualnie stosowane ceny oraz ich planowany poziom zarówno w okresie realizacji projektu jak również w okresie jego trwałości (3 lata po zakończeniu realizacji projektu w przypadku przedsiębiorców z sektora MSP oraz 5 lat w przypadku przedsiębiorców innych niż MSP). W tabeli należy podać informacje dotyczące nowych produktów/ usług/ towarów (dane dla podobnych kategorii można pogrupować w ramach jednego produktu lub usługi).

	Produkt / usługa/ towar
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

………

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.  Proszę wskazać na jakiej podstawie ceny zostały skalkulowane. Proszę podać uzasadnienie odnoszące się do sytuacji rynkowej, jakości, zmian w kosztach, marży produktu itp.
	                           

	3.  Proszę oszacować przewidywaną wielkość sprzedaży (w sztukach, jednostkach, itp.) produktów/usług/towarów w kolejnych okresach obrachunkowych. Należy uwzględnić wszystkie pozycje oferty wymienione w tabeli powyżej. Prognozę należy wskazać dla okresu realizacji projektu oraz jego trwałości (3 lata po zakończeniu realizacji projektu w przypadku przedsiębiorców z sektora MSP oraz 5 lat w przypadku przedsiębiorców innych niż MSP).

	Produkt / usługa/ towar
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

………

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Proszę wskazać na jakiej     podstawie oszacowano wielkość     sprzedaży.
	


CZĘŚĆ III
ZATRUDNIENIE I PERSONEL
	1. Personel 

	Proszę scharakteryzować poziom i strukturę zatrudnienia Wnioskodawcy oraz poszczególnych podmiotów klastra. Należy podać informacje o aktualnym stanie zatrudnienia, średniorocznym/średnim zatrudnieniu za ostatni i przedostatni zamknięty rok obrotowy i przewidywanej wielkości zatrudnienia. Jaki wpływ będzie miał projekt na zatrudnienie w firmie? Poniższe tabele w punkcie 1 należy wypełnić zarówno dla wnioskodawcy, jak i poszczególnych podmiotów powiązania kooperacyjnego.

	Średnioroczne/średnie zatrudnienie
	Za przedostatni zamknięty rok obrachunkowy
	Za ostatni zamknięty rok obrachunkowy
	Aktualny stan zatrudnienia

	1. Liczba osób zatrudnionych w pełnym     wymiarze czasu pracy (należy przy tym      podać, jaki jest rodzaj umowy – np. umowa o     pracę, umowa zlecenie). 
	
	
	

	2. Liczba osób zatrudnionych w niepełnym     wymiarze czasu pracy (należy przy tym      podać, jaki jest rodzaj umowy – np. umowa o     pracę, umowa zlecenie). Należy wskazać     ułamkowe części poszczególnych etatów.
	
	
	

	3. Liczba osób zatrudnionych ogółem (liczba     pracowników wykazywana jest w tzw.     ekwiwalencie pełnego czasu pracy, tzn. etaty     częściowe są sumowane i zaokrąglane do     pełnych jednostek (etatów). Oznacza to, że     2,5 etatu będzie zaokrąglane do pełnych 2     etatów).
	
	
	

	Proszę opisać nowo - tworzone stanowiska pracy oraz zakres czynności na każdym stanowisku. Jaki jest związek pomiędzy planowaną inwestycją, a tworzonymi stanowiskami pracy?

	Liczba stworzonych nowych miejsc pracy odnosi się do miejsc pracy utworzonych bezpośrednio w efekcie realizacji projektu od momentu jego rozpoczęcia do końca fazy operacyjnej projektu, tj. do roku od momentu złożenia wniosku beneficjenta o płatność końcową. Powyższy wskaźnik służy do pomiaru liczby pracowników zatrudnionych na podstawie umowy o pracę (nie dotyczą umów o dzieło oraz umów zlecenia). Wykazywane nowoutworzone miejsca pracy muszą być związane bezpośrednio z realizacją projektu, a ich trwałość powinna być przewidywana przez beneficjenta na co najmniej 3 lata po zakończeniu realizacji projektu w przypadku przedsiębiorców z sektora MSP oraz 5 lat w przypadku przedsiębiorców innych niż MSP. Liczba pracowników wykazywana jest w tzw. ekwiwalencie pełnego czasu pracy.

	stanowisko 1:
	

	stanowisko 2:
	

	stanowisko N:
	

	Proszę podać liczbę stanowisk likwidowanych oraz przyczyny zlikwidowania tych stanowisk.
	


	2. Kadra kierownicza wnioskodawcy 

	W poniższej tabeli należy udowodnić, iż kadra kierownicza wnioskodawcy posiada wykształcenie oraz doświadczenie niezbędne do realizacji projektu.

	Imię i nazwisko
	Stanowisko 
	Wykształcenie 
	Doświadczenie

	1.
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	N
	
	
	


	3. Doświadczenie i zasoby ludzkie wnioskodawcy

	W poniższej tabeli należy wykazać, czy wnioskodawca posiada doświadczenie oraz zasoby ludzkie gwarantujące prawidłową realizację projektu.

	1. Jakie najważniejsze /zlecenia/ projekty/ inwestycje wnioskodawca zrealizował w ciągu ostatnich 24 miesięcy? Należy podać zakres oraz ich wartość.
	

	2. Czy wnioskodawca posiada certyfikat zarządzania jakością serii ISO 9000, ISO 14000 lub równorzędne? 
	

	3. Czy wnioskodawca posiada doświadczenie w korzystaniu z funduszy Unii Europejskiej? Proszę opisać, w jakich programach pomocowych uczestniczył wnioskodawca w ciągu ostatnich 24 miesięcy (tytuł projektu, źródło finansowania, kwota dotacji, okres realizacji, krótka charakterystyka przedmiotu i rezultatów projektu).
	

	4. W jakim zakresie zasoby ludzkie wnioskodawcy są wystarczające do wdrożenia projektu oraz osiągnięcia celów określonych w projekcie? 
	

	5. Doświadczenie wnioskodawcy w zakresie zarządzania powiązaniem kooperacyjnym – szczegółowo opisać.
	


CZĘŚĆ IV
PLANOWANA INWESTYCJA

	1. Informacja o planowanej inwestycji

	1. Proszę opisać działania,  podjęte dotychczas w celu realizacji przedsięwzięcia w porządku chronologicznym od najstarszego (np. zakup nieruchomości, zamówienie środków trwałych).
	

	2. Proszę podać źródła finansowania projektu w okresie trwałości projektu.
	

	3. Jeżeli w ramach zgłaszanego projektu konieczny jest zakup nieruchomości niezabudowanej lub zabudowanej, proszę opisać planowany zakres zakupu oraz uzasadnić jego konieczność.
	

	4. Jak wygląda proces techniczny produkcji lub oferowania usług w przypadku planowanej inwestycji?
	

	5. Proszę podać specyfikację techniczną planowanych do zakupienia maszyn i urządzeń oraz uzasadnić, że jest ona adekwatna do wymagań przedsięwzięcia (jeżeli dotyczy). Czy analiza techniczna i technologiczna udowadnia, że zastosowana technologia ma charakter przyszłościowy?
	


	2. Innowacyjność projektu (jeśli dotyczy)

	· Proszę określić, czy inwestycja jest innowacyjna oraz czy ma ona charakter procesowy, produktowy, organizacyjny i/lub zarządczy. Cechy zasadnicze przy ocenie innowacyjności to okres stosowania i rozprzestrzenienia wdrażanej lub zakupywanej technologii w kraju oraz na świecie w danej branży.

	

	· Proszę określić zakres stosowania wprowadzanej w ramach projektu innowacyjności. Czy nowe produkty czyli wyroby lub usługi różnią się znacząco swoimi cechami lub przeznaczeniem od produktów dotychczas wytwarzanych przez wnioskodawcę?

	

	· Proszę określić znaczące udoskonalenie istniejących produktów polegające na zmianach materiałów, komponentów oraz innych cech zapewniających lepsze działanie tych produktów?

	

	· Proszę o podanie informacji, które z elementów linii technologicznej produkcji lub procesu realizacji usługi są innowacyjne, a które pełnią rolę uzupełniającą.

	

	· Proszę określić, jakie jakościowe rezultaty przyniesie dla powiązania kooperacyjnego wdrożona innowacja i w jaki sposób przyczyni się ona do zwiększenia konkurencyjności klastra.

	

	· Proszę określić, na jakiej podstawie sformułowane zostało stwierdzenia dotyczące zakresu wprowadzanej w ramach projektu innowacji oraz wymienić wszystkie źródła potwierdzenia tego faktu (np.: dokumenty patentowe, dokumenty określające standardy i normy, publikacje naukowe, dostępne badania, literatura fachowa, raporty, opinie jednostek naukowo-badawczych). Proszę pamiętać o konieczności dołączenia do wniosku kopii tych dokumentów.

	

	· Czy wdrożona innowacja będzie wynikiem współpracy z instytucją sfery B+R?

	


	3.      Zakres rzeczowo-finansowy oraz harmonogram realizacji projektu (kwoty należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w PLN)


	Należy pokazać poszczególne działania, które realizowane będą w ramach projektu, z rozbiciem na wydatki zarówno kwalifikowalne, jak i niekwalifikowalne, bez których realizacja projektu nie będzie mogła nastąpić. Proszę pamiętać, aby podane informacje korespondowały z treścią wniosku o dofinansowanie. Szczególną uwagę proszę zwrócić na wypełnienie kolumny „Uzasadnienie poniesienia wydatków w ramach Działania”. 

	Proszę podać planowany termin rozpoczęcia i zakończenia realizacji działań w ramach projektu:
	Od dd/mm/rr:

Do dd/mm/rr:

	Działanie
	Okres realizacji działania

(od miesiąc/rok 

do miesiąc/rok)


	Wydatki poniesione w ramach działania
	Uzasadnienie poniesienia wydatków w ramach Działania
	Wartość  bez VAT
	Wartość                  z VAT
	Czy wydatek jest kwalifikowalny?

(TAK/NIE)

	Działanie nr  1
	
	Wydatek nr 1
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr 2
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr ...
	
	
	
	

	Działanie nr 2
	
	Wydatek nr 1
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr 2
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr ...
	
	
	
	

	Działanie nr 3
	
	Wydatek nr 1
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr 2
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr ...
	
	
	
	

	Działanie nr ...
	
	Wydatek nr …
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr …
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr ...
	
	
	
	

	Całkowita wartość wydatków w ramach projektu:
	.........................................PLN

	Całkowita wartość wydatków kwalifikowalnych w ramach projektu:
	.........................................PLN

	Wkład własny beneficjenta 
	.........................................PLN

	Wkład własny beneficjenta pozbawiony wsparcia ze środków publicznych (wymóg dotyczy jedynie projektów realizowanych na podstawie RPI) 
	.........................................PLN


CZĘŚĆ V. 
ANKIETA DOTYCZĄCA WYWIĄZYWANIA SIĘ Z OBOWIĄZKU UISZCZANIA OPŁAT ZA KORZYSTANIE ZE ŚRODOWISKA
Zaznaczyć prawidłową odpowiedź.

1. Czy wnioskodawca podlega opłatom za korzystanie ze środowiska w świetle przepisów ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 25, poz. 150 z późn. zm.), opłacie produktowej w świetle przepisów ustawy z dnia 11 maja 2001 r. o obowiązkach przedsiębiorców 
w zakresie gospodarowania niektórymi odpadami oraz o opłacie produktowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 90, poz. 607, z późn. zm.) oraz opłatom wynikającym z ustawy o bateriach i akumulatorach (Dz. U. z 2009 r. Nr 79, poz. 666, z późn. zm.)?

TAK/NIE

Uwaga: W przypadku zakreślenia odpowiedzi NIE na pierwsze pytanie, w pozostałych pytania należy wybrać odpowiedź NIE DOTYCZY.

2. Czy wnioskodawca wywiązuje się z obowiązku przedkładania Marszałkowi Województwa Mazowieckiego wykazu zawierającego informacje i dane wykorzystane do ustalenia wysokości opłat za korzystanie ze środowiska w następującym zakresie:

· wprowadzania gazów lub pyłów do powietrza
· wprowadzania ścieków do wód lub do ziemi 
· poboru wód 
· składowania odpadów 
· opłaty produktowej
· baterii i akumulatorów

TAK/NIE/NIE DOTYCZY

3. Czy wnioskodawca wywiązuje się z obowiązku wnoszenia należnych opłat na rachunek Urzędu Marszałkowskiego Województwa Mazowieckiego za korzystanie ze środowiska w zakresie:

· wprowadzania gazów lub pyłów do powietrza 

· wprowadzania ścieków do wód lub do ziemi 

· poboru wód 

· składowania odpadów 

· opłaty produktowej

· baterii i akumulatorów

TAK/NIE/ NIE DOTYCZY

CZĘŚĆ VI.
SYTUACJA FINANSOWA 

UWAGA:

· Wnioskodawca zobowiązany jest do wypełnienia i dostarczenia w jednym egzemplarzu wersji papierowej Biznes Planu wraz z tabelą Excel, będąca załącznikiem do Biznes Planu. 

· Elektroniczną wersję Biznes Planu wraz z załącznikiem  należy  dostarczyć na płycie CD.  Elektroniczny format załącznika powinien być zgodny z elektronicznym formatem wzoru załączonego do regulaminu konkursu. 
Przed wypełnieniem sprawozdań finansowych:

· Tabele finansowe powinny zostać wypełnione zgodnie z zasadami określonymi w Załączniku nr 1 do ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t. j. Dz.U. z 2009 r., nr 152, poz. 1223 z późn. zm.).

· Wnioskodawca wypełnia pola nie podświetlone. Uwaga: Pola podświetlone kolorem zielonym zawierają formuły (wyliczają się automatycznie), nie należy ich wypełniać.

· Wnioskodawca przedstawia dane dla trzech zamkniętych lat obrotowych (rok(n-3); rok (n-2) oraz rok (n-1)) oraz okresu bieżącego. Poprzez okres bieżący rozumie się zamknięte kwartały bieżącego roku tj. roku składania wniosku   (od 21 dnia po zakończeniu kwartału, np. jeżeli wniosek jest złożony  22 lipca 2011 r., to będzie to sprawozdanie za dwa pierwsze kwartały roku 2011). 
· W przypadku mikro-, małych i średnich przedsiębiorców należy przygotować prognozy („Rok n+1” do „Rok n+…..”) na okres 3 lat od dnia zakończenia realizacji projektu, zaś w przypadku dużych przedsiębiorców na okres 5 lat.
· W przypadku nowo powstałego Wnioskodawcy, a więc Wnioskodawcy, który nie dokonał zamknięcia ani jednego roku obrotowego, należy przedstawić dane za zamknięte kwartały działalności, a jeżeli nie dokonano zamknięcia żadnego kwartału, dane za okres, który upłynął od daty faktycznego rozpoczęcia działalności gospodarczej. W tej sytuacji w polach dotyczących dwóch zamkniętych lat obrotowych należy wpisać „0”.
· Rok „n” to rok, który obejmuje okres bieżący. Rok n powinien zawierać dane za pełen rok obrotowy, którego dotyczą kwartały bieżącego okresu.
· Z założenia rok obrotowy jest rokiem kalendarzowym. W przypadku, gdy rok obrotowy nie jest tożsamy z rokiem kalendarzowym należy umieścić stosowną adnotację w poniższej tabeli „Szczegółowe założenia do prognoz finansowych” oraz w nagłówkach tabel 1 - 3. 
· wszystkie dane finansowe podajemy w tysiącach złotych do jednego miejsca po przecinku.

· prognozy muszą opierać się na realnych założeniach i być dostosowane do specyfiki danego przedsiębiorstwa oraz branży, w której ono funkcjonuje.
W Szczegółowych założeniach do prognoz finansowych należy określić w szczególności:

a. założenia makroekonomiczne:

· inflacja, kursy wymiany walut itp. (parametry mające wpływ na sprzedaż, nabycie oraz wartość aktywów i pasywów);

b. założenia mikroekonomiczne:

· poziom popytu oraz rozłożenie popytu w czasie;

· czas od wdrożenia technologii do uzyskania wpływów ze sprzedaży;

· sposób kalkulacji ceny i wielkości sprzedaży;

· założenia dotyczące przychodów, założenia dotyczące prognozowanych kosztów operacyjnych i finansowych;

· oprocentowanie kredytów i sposób finansowania działalności;

· wielkość kosztów stałych oraz ogólnozakładowych kosztów administracyjnych;

· informacje nt. metod oraz przyjętych stawek amortyzacji środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych, wyjaśnienie dotyczące tworzonych rezerw, rozliczeń międzyokresowych;

· informacje nt. przewidywanego czasu otrzymania oraz sposobu księgowania otrzymanej dotacji.

 Przygotowanie rzetelnych i szczegółowych założeń do prognoz finansowych dotyczy wszystkich Wnioskodawców a szczególności nowopowstałych przedsiębiorców.
	Szczegółowe założenia do prognoz finansowych (w szczególności: koszt jednostkowy produkcji, koszty pośrednie, wysokość sprzedaży, powołanie się na konkretne badania, model prognozy sprzedaży).

	

	Czy wnioskodawca rozlicza prowadzoną działalność w formie PIT?  (TAK / NIE)
	


	OŚWIADCZENIE WNIOSKODAWCY



	Oświadczam(y), że wszelkie informacje przedstawione w niniejszym dokumencie oraz w Załączniku do Biznes Planu są prawdziwe, przedstawione w sposób rzetelny, przygotowane w oparciu o najpełniejszą wiedzę dotyczącą przedsiębiorstwa oraz perspektyw i możliwości jego rozwoju.

	Podpis/y Wnioskodawcy/ów lub osoby/ób upoważnionych do reprezentowania wnioskodawcy:

	Imię i nazwisko


	Imię i nazwisko

	................................................................................................
czytelny podpis
	..........................................................................................

czytelny podpis

	Data, miejscowość


	Data, miejscowość
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