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§1
PODSTAWY PRAWNE

Unijne akty prawne i wytyczne

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy
ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajgce Rozporzadzenie (WE)
nr 1260/1999 (Dz. Urz. WE L 210 z 31.07.2006 r. z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajgce
Rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz. WE L 210 z 31.07.2006 r.).

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgce
szczegotowe zasady wykonania Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
i Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. WE L 371 z 27.12.2006 r.).

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajgce niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu
(ogdlne rozporzadzenie w sprawie wylgczen blokowych) (Dz. Urz. WE L 214
z 09.08.2008 r.).

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. WE L 379
z 28.12.2006 r.).

. Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE C 115/47 z 09.05.2008 r.).

Komunikat Komisji w sprawie wytycznych wspodlnotowych dotyczacych pomocy panstwa
w celu ratowania i restrukturyzacji zagrozonych przedsiebiorstw (Dz. Urz. UE C 244
z 01.10.2004 r.).
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Krajowe akty prawne i wytyczne:

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy

publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie niektorych ustaw w zwigzku z wdrazaniem

funduszy strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci (Dz. U. Nr 216, poz. 1370).

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,

poz. 759 - z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 z

podzn. zm.).

Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223

Zz pozn. zm.).

Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczeinstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania

na $rodowisko (Dz. U. Nr 199, poz. 1227 z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 25,

poz. 150 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 11 maja 2001 r. o obowigzkach przedsiebiorcow w zakresie
gospodarowania niektorymi odpadami oraz o optacie produktowej i optacie depozytowej
(Dz. U. z 2007 r. Nr 90, poz. 607 z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2010 r.
Nr 220, poz. 1447 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania
wnioskow o ptatnos¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw
europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786).

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 grudnia 2010 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programoéw operacyjnych

(Dz. U. Nr 236, poz. 1562) — dalej rozporzadzenie de minimis.
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Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U.
Nr 53, poz. 311).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczeh
0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. Nr 53, poz.

354 z pézn. zm.).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (Dz.U. Nr 242, poz.1622).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewziec

mogacych znaczaco oddziatywac¢ na srodowisko (Dz. U. Nr 213, poz. 1397).

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie postepowania w sprawie oceny
oddzialywania na $rodowisko dla przedsiewzie¢ wspoétfinansowanych z krajowych
lub regionalnych programéw operacyjnych z dnia 5 maja 2009 r. (dla przedsiewziec,
dla ktérych wniosek o wydanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach ztozono

po 15 listopada 2008 r.), dostepne na stronie internetowej www.mrr.gov.pl .

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 stycznia 2009 r. do przygotowania
inwestycji w zakresie $rodowiska wspétfinansowanych przez Fundusz Spojnosci
i Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego w latach 2007-2013, dostepne na stronie

internetowej www.mrr.gov.pl .

Krajowe wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 kwietnia 2010 r. dotyczace
kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci

w okresie programowania 2007-2013, dostepne na stronie internetowej www.mrr.gov.pl .

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 10 czerwca 2010 r. w zakresie

informaciji i promocji, dostepne na stronie internetowej www.mrr.gov.pl .

Whytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2 lutego 2011 r. w zakresie procesu
kontroli w ramach obowigzkéw Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym,

dostepne na stronie internetowej www.mrr.gov.pl .

Whytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 30 maja 2007 r. w zakresie ewaluacji
programow operacyjnych na lata 2007-2013, dostepne na stronie internetowe;j

www.mrr.gov.pl .

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 lutego 2011 r. w zakresie sposobu

postepowania w razie wykrycia nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy
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strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2007-2013, dostepne na

stronie internetowej www.mrr.gov.pl .

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 9 czerwca 2009 r. w zakresie

sprawozdawczosci, dostepne na stronie internetowej www.mrr.gov.pl .

Linia demarkacyjna pomiedzy Programami Operacyjnymi Polityki Spéjnosci, Wspolnej

Polityki Rolnej i Wspdlnej Polityki Rybackiej z dnia 18 pazdziernika 2011 r.

Dokumenty i wytyczne Instytucji Zarzadzajacej:

Regionalny Program Operacyjny Wojewoédztwa Mazowieckiego 2007-2013, dostepny na

stronie internetowej www.mazowia.eu .

Szczegdtowy Opis Priorytetow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Mazowieckiego 2007-2013, dostepny na stronie internetowej www.mazowia.eu .

Zasady kwalifikowania wydatkbw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Mazowieckiego 2007-2013, dostepne na stronie internetowej

Wwww.mazowia.eu .

Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej w zakresie zasad przeprowadzania kontroli w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013,

dostepne na stronie internetowej www.mazovia.pl .

Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Mazowieckiego 2007 - 2013 dotyczace przeprowadzenia audytu zewnetrznego projektow
realizowanych w ramach RPO WM 2007-2013, dostepne na stronie internetowej

www.mazovia.pl .

Whytyczne dla beneficjentow w zakresie dziatah informacyjno — promocyjnych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego 2007-2013,

dostepne na stronie internetowej www.mazowia.eu .

Wytyczne do stosowania herbu Wojewddztwa Mazowieckiego oraz logo Marki Mazowsze

dostepne na stronie internetowej www.mazovia.pl .
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§2
DEFINICJE
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

Dziatanie — Dziatanie 1.7 ,Promocja gospodarcza” Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013.

Instytucja Zarzadzajaca (1Z) — Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego, w imieniu
ktérego czes¢ zadan wynikajgcych z petnienia roli 1Z wykonuje Departament Strategii
i Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego

Z siedzibg w Warszawie, Al. Solidarnosci 61, 03-402 Warszawa.
Konkurs — konkurs nr RPOWM/1.7/1/2011.

Misja gospodarcza - to sluzbowy wyjazd zagraniczny przedstawicieli firmy
przeprowadzany w celu nawigzania kontaktow handlowych poprzez m.in. poznanie
obyczajoéw handlowych innych krajéw, ich preferencji i wymagan, zwiedzenie wybranych
targow badz wystaw i uczestnictwo w zorganizowanych spotkaniach branzowych.

Poprzez jedng misje rozumiany jest wyjazd do jednego kraju.

MIJWPU - Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych z siedzibg

w Warszawie, ul. Jagiellonska 74, 03-301 Warszawa - reprezentowana przez Dyrektora.

Partner - podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie Projektu, uczestniczacy
w realizacji Projektu, wnoszacy do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne badz
finansowe, realizujgcy Projekt wspodlnie z Beneficjentem i ewentualnie innymi

podmiotami, na warunkach okreslonych w umowie partnerskie;.

Pomoc de minimis — wielko§¢ pomocy ze strony panstwa, ktéra nie wymaga jej
wczesniejszego notyfikowania do Komisji Europejskiej. Putap pomocy de minimis brutto
wynosi 200 000 EUR na jednego przedsiebiorce w okresie biezacego roku podatkowego
i dwéch poprzednich lat podatkowych, zas dla przedsiebiorstw z sektora transportowego
putap tej pomocy wynosi 100 000 EUR, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 8 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w

ramach regionalnych programoéw operacyjnych.

Programy pomocowe - akty normatywne (ustawy albo rozporzgdzenia), ktére okreslajg
zasady, warunki, formy oraz podstawy prawne przyznawania konkretnego wsparcia
przedsiebiorcom. Zawierajg podstawowe elementy dotyczace udzielania pomocy,
m.in. przeznaczenie (np. na szkolenia, badania i rozwdj, ochrone $rodowiska,

zwiekszanie zatrudnienia, restrukturyzacje) i formy (dotacja, roztozenie na raty ptatnosci

6
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podatku, gwarancja, poreczenie, itp.). Wskazujg takze organy udzielajgce wsparcia,
warunki dopuszczalnosci pomocy (m.in. okreslenie jej maksymalnej wielkosci), czas
trwania programu i jego beneficjentéw. Na potrzeby konkursu programem pomocowym
jest rozporzadzenie de minimis.

Projekt — przedsiewziecie bedace przedmiotem wniosku o dofinansowanie.

Przedsiebiorstwo - podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg bez wzgledu na jego
forme prawng. Zalicza sie tu w szczegdlnosci osoby prowadzace dziatalnosé na wiasny
rachunek oraz firmy rodzinne zajmujace sie rzemiostem lub inng dziatalnoscig, a takze

spotki lub konsorcja prowadzace regularng dziatalnos¢ gospodarcza.

Mikroprzedsigbiorstwo - w kategorii MSP definiuje sie jako przedsiebiorstwo
zatrudniajgce mniej niz 10 pracownikéw i ktérego roczny obrét i/lub catkowity bilans
roczny nie przekracza 2 miliondbw EUR (peing definicje zawiera zatacznik nr | do
Rozporzadzenia Komisji (WE) NR 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajgce niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu

(ogdlne rozporzadzenie w sprawie wytgczen blokowych).

Mate przedsiebiorstwo — w kategorii MSP definiuje sie jako przedsiebiorstwo
zatrudniajgce mniej niz 50 pracownikéw i ktérego roczny obrot i/lub catkowity bilans
roczny nie przekracza 10 miliondw EUR (petng definicje zawiera zatacznik nr | do
Rozporzadzenia Komisji (WE) NR 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajgce niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu

(ogolne rozporzadzenie w sprawie wytgczen blokowych).

Srednie przedsigbiorstwo — w kategorii MSP definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére
zatrudnia mniej niz 250 pracownikéw i ktérego roczny obrét nie przekracza 50 milionow
EUR a/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionéw EUR (petng definicje
zawiera zatgcznik nr | do Rozporzadzenia Komisji (WE) NR 800/2008 z dnia 6 sierpnia
2008 r. uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem
w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne rozporzgdzenie w sprawie wytgczen
blokowych).

Duze przedsiebiorstwo — przedsiebiorstwo nie objete definicjg matego i $redniego
przedsiebiorstwa, czyli takie, ktore zatrudnia co najmniej 250 pracownikow oraz jego
roczny obrot przekracza 50 milionéw euro lub catkowity bilans roczny przekracza
43 miliony euro.

W przypadku, gdy na ostatni dzien bilansu dane przedsiebiorstwo przekracza lub

spada ponizej progu zatrudnienia Ilub puftapu finansowego, okreslonego dla
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poszczegolnych grup przedsiebiorstw, uzyskanie lub utrata statusu przedsiebiorstwa
nastepuje tylko wowczas, gdy zjawisko to powtérzy sie w ciggu dwoch kolejnych
okreséw obrachunkowych. Przy okredleniu kwalifikowalnosci do danej grupy
przedsiebiorcéw uwzglednia sie réwniez pozostate kryteria okreslone Rozporzadzeniu
Komisji (WE) nr 800/2008, dotyczace m.in. niezaleznosci przedsiebiorstw oraz stopnia

ich kontroli przez organy publiczne.

Punkt Przyjmowania Whioskéw - miejsce skfadania whnioskéw
o dofinansowanie w ramach konkurséw ogtaszanych przez MJWPU, znajdujacy sie

w siedzibie MJWPU przy ul. Jagiellonskiej 74, 03-301 Warszawa.

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Mazowieckiego (RPO WM)
— jeden z 16 regionalnych programéw operacyjnych, ktére realizowa¢ bedq Strategie
Rozwoju Kraju na lata 2007-2015 (SRK) oraz Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia

2007-2013, wspierajgc wzrost gospodarczy i zatrudnienie.

Umowa o dofinansowanie projektu — umowa zawarta pomiedzy Wojewodztwem
Mazowieckim a beneficjentem, okreslajaca warunki dofinansowania projektu oraz
zawierajgca prawa i obowigzki beneficjenta, zgodnie z art. 30 i 30 a Ustawy z dnia

6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Uszczegoétowienie RPO WM - Szczegodtowy Opis Priorytetow Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013.

Whniosek o dofinansowanie — dokument w wersji papierowej, wydrukowany z folderu
.Korespondencja wystana” z systemu Mazowieckiego Elektronicznego Whniosku
Aplikacyjnego (MEWA).

Whnioskodawca/beneficjent — podmiot sktadajacy wniosek o dofinansowanie do

konkursu w ramach danego Dziatania.

Wydatek kwalifikowalny — wydatek lub koszt poniesiony przez beneficjenta w zwigzku
z realizacjg projektu w ramach RPO WM, zgodnie z obowigzujacymi z Krajowymi
Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i
Funduszu Spoéjnosci w okresie programowania 2007-2013 i Zasadami kwalifikowania
wydatkbw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego 2007-2013, ktory kwalifikuje sie do rozliczenia lub refundacji ze srodkow
przeznaczonych na realizacie RPO WM w trybie okresSlonym w umowie

o dofinansowanie projektu.



18.

19.

Zasada konkurencyjnosci - przez zasade konkurencyjnosci nalezy rozumie¢ dziatania,
jakie muszg zostac podjete przez beneficjenta w celu wykazania, ze wydatki przez niego
ponoszone sg konkurencyjnie i efektywnie. W zwigzku z powyzszym wybor
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty powinien odbywac sie w oparciu
o okreslone przez beneficjenta kryteria, gdyz to na beneficjencie spoczywa ciezar

udowodnienia, ze zasada konkurencyjnosci zostata zachowana.

»Jezeli dotyczy” - wnioskodawca sktadajgc wniosek o dofinansowanie wraz
Z wymaganymi zatgcznikami, na podstawie zapiséw regulaminu konkursu oraz

charakteru projektu, powinien sam okresli¢, ktéry zatgcznik dotyczy jego projektu.

§3
INFORMACJE OGOLNE

Nabér zostanie przeprowadzony w trybie konkursu otwartego bez preselekcji zgodnie

Z procedurg opisang w Uszczegotowieniu RPO WM oraz niniejszym regulaminie.

MJPWU ogtasza konkurs zgodnie z obowigzujacym harmonogramem naboru wnioskow,
zatwierdzonym Uchwatg Zarzadu Wojewodztwa Mazowieckiego, aktualnym na dzien

ogtoszenia konkursu.

Zgodnie z zatwierdzonym przez Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego harmonogramem
naboru wnioskow, na dofinansowanie realizacji projektow wytonionych w ramach
konkursu nr RPOWM/1.7/1/2011, alokacja wynosi: 2 min EUR, z mozliwoscig zmiany tej

kwoty w zaleznosci od decyzji Zarzgdu Wojewddztwa Mazowieckiego.

Nabér wnioskdéw prowadzony jest w sposob cigglty, do wyczerpania limitu $rodkdw
okreslonego na poziomie 150 % kwoty przeznaczonej na konkurs lub do zamkniecia
konkursu przez MIJWPU.

MJWPU zamieszcza na swojej stronie internetowej z wyprzedzeniem co najmniej 2 dni

informacje o planowanej dacie zamkniecia konkursu otwartego wraz z uzasadnieniem.
Przewidywany termin rozstrzygniecia konkursu - drugi kwartat 2012 r.

Przewidzianymi formami finansowania projektéw w ramach Dziatania 1.7 RPO WM sg
zaliczka lub refundacja. Decyzje o formie finansowania projektéw podejmuje MJWPU na

podstawie pisemnego wniosku beneficjenta.

Projekt umowy o dofinansowanie projektu stanowi minimalny zakres oraz przedmiot praw
i obowigzkéw stron i moze byé uzupetniony przez 1Z o postanowienia niezbedne dla

prawidtowej realizacji projektu oraz zmiany wynikajgce z systemu realizacji RPO WM.
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Nieprzedstawienie przez wnioskodawce listy wytaczonych z ujawnienia dokumentow,
wraz z uzasadnieniem, ktére elementy nie mogg by¢ udostepniane ze wzgledu na
tajemnice handlowg Iub inne przestanki, oznacza automatycznie, Zze wszystkie
przedtozone dokumenty mogg by¢ udostepnione na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198,

z pozn. zm.).

Do wniosku o dofinansowanie wnioskodawca zobowigzany jest dotaczyé zatgczniki

wyszczegolnione w § 13 regulaminu.

Okres realizacji projektu nie moze przekroczy¢: 31 grudnia 2013 r. (w szczegdlnych
przypadkach za zgoda Instytucji Zarzadzajagcej moze on zosta¢ wydtuzony na etapie

realizacji projektu).

Beneficjenci, ktérzy przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych zostali zwolnieni z obowigzku stosowania procedur okreslonych
w przepisach tej ustawy, ponoszac wydatki w trakcie realizacji projektu w ramach RPO
WM, zobowigzani sg do stosowania zasady konkurencyjnosci przez caty okres realizaciji
projektu. Przyktadem dobrych praktyk stosowania zasady konkurencyjnosci,
rekomendowanych przez 1Z RPO WM, jest dokumentowanie przez beneficjenta
otrzymania co najmniej dwéch poréwnywalnych ofert dotyczacych przedmiotu

zamowienia.

Zgodnie z Wytycznymi do stosowania herbu Wojewodziwa Mazowieckiego oraz logo

Marki Mazowsze (dostepnymi na stronie: www.mazovia.pl) bezwzglednie kazdy projekt

graficzny materiatdw informacyjnych, promocyjnych, itp. zawierajagcych herb
Wojewddztwa Mazowieckiego i/lub logo Marki Mazowsze przed upowszechnieniem musi
zosta¢ sprawdzony przez Biuro Marki i Wizerunku i otrzymac akceptacje Departamentu
Kultury, Promocji i Turystyki. W celu uzyskania ww. akceptacji projekty materiatbw w

wersji elektronicznej (.jpg, .pdf) nalezy wystaé na adres: siw@mazovia.pl .

§4
CEL DZIALANIA | PRZYKLADOWE RODZAJE PROJEKTOW

Cele Dziatania zostaty okreslone w Uszczegotowieniu RPO WM, w rozdziale Il Informacje
nt. Priorytetow i Dziatan RPO WM Priorytet | Tworzenie warunkéw dla rozwoju potencjatu
innowacyjnego i przedsiebiorczosci na Mazowszu Dziatanie 1.7 Promocja gospodarcza

punkt 12 - Cel i uzasadnienie dziatania.

W ramach konkursu mozliwa bedzie realizacja nastepujacych rodzajéw projektéw:
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e uczestnictwo w targach, imprezach targowo — wystawienniczych w charakterze

wystawcy;

e udziat w misjach gospodarczych, majacych na celu wyszukiwanie i dobor

klientéw/kontrahentéw na rynkach zagranicznych.

3. W konkursie wspierane bedg wytacznie projekty, ktérych celem bedzie zwiekszenie przez
przedsiebiorcow sprzedazy swoich produktéw i/lub ustug zaréwno na terenie, jak i poza

wojewddztwem mazowieckim.

4. Przedsiebiorcy w ramach jednego wniosku o dofinansowanie mogq otrzymaé wsparcie
na udziat w kilku misjach gospodarczych, badz w imprezach targowo -

wystawienniczych.

§5
KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

1. Za wydatki kwalifikowalne w projektach realizowanych w ramach Dziatania 1.7 RPO WM

uzna¢ mozna wydatki zgodne z:

= Zasadami kwalifikowania wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013, dostepnymi na stronie internetowej

WWW.mazowia.eu ;

= Krajowymi Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy

strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci w okresie programowania 2007-2013, dostepnymi

na stronie internetowej www.mrr.gov.pl ;
= rozporzgdzeniem de minimis.

2. Poczatek okresu kwalifikowalnosci wydatkow w projektach: po dniu ztozenia wniosku
o dofinansowanie, z wyjatkiem wydatkéw zwigzanych z przygotowaniem dokumentac;i

projektowej, ktére mogg rozpoczac sie po dniu 01.01.2009 r.

3. Podatek od towaréw i ustug (VAT) moze by¢é uznany za wydatek kwalifikowalny tylko
wtedy, gdy zostat faktycznie poniesiony przez beneficjenta, ktéry nie ma prawnej

mozliwosci odzyskania podatku VAT.
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§6
PODMIOTY UPRAWNIONE DO UBIEGANIA SIE O DOFINANSOWANIE

W ramach konkursu wnioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek o dofinansowanie.
UWAGA: Zlozenie przez jednego Whnioskodawce dwodch i wiekszej liczby Whioskéw
o dofinansowanie  skutkuje  odrzuceniem wszystkich  ztozonych Whioskow
o dofinansowanie na podstawie kryterium formalnego nr 10 Zgodnos¢ z Regulaminem
konkursu. Wnioskodawca w okresie trwania naboru wnioskéw ma mozliwos¢ wycofania
I ztozenia kolejnego wniosku.

Podmiotami uprawnionymi do ubiegania sie o dofinansowanie sg przedsiebiorcy
majacy siedzibe (sa =zarejestrowani) i prowadzacy dziatalno$é na terenie
wojewoddztwa mazowieckiego.

W przypadku projektéw planowanych do realizacji w ramach partnerstwa, partner musi
spetiac te same warunki okreslone w regulaminie, co wnioskodawca.

Z ubiegania sie o dofinansowanie wykluczone sg podmioty, na ktoérych cigzy obowigzek
zwrotu pomocy wydany przez Komisje Europejskg oraz podmioty znajdujgce sie
w trudnej sytuacji ekonomicznej w rozumieniu Komunikatu Komisji w sprawie wytycznych
wspolnotowych dotyczacych pomocy panstwa w celu ratowania i restrukturyzacji
zagrozonych przedsiebiorstw.

W konkursie nie moga uczestniczy¢ podmioty, ktére podlegajg wykluczeniu z ubiegania
sie o dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

Warunkiem uzyskania wsparcia dla wnioskodawcy jest wywigzywanie sie z zasady
,Zanieczyszczajgcy pfaci’. Fakt wywigzywania sie z obowigzku zostanie zweryfikowany
przez MJWPU przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

W ramach konkursu nie bedzie wspierana dziatalnos¢ wykluczona na podstawie
rozporzadzenia de minimis.

W celu unikniecia podwdéjnego dofinansowania, wsparcie inwestycyjne w ramach RPO
WM nie bedzie mogto by¢ udzielone przed uptywem ustalonego okresu karencji (1 rok)
podmiotom, ktére rozpoczety dziatalno$¢ gospodarczg, uzyskujagc wsparcie
z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) w latach 2007-2013. Dniem udzielenia
wsparcia jest dzien podpisania umowy o dofinansowanie — dotyczy wsparcia zaréwno
wramach RPO WM, jak i EFS. Fakt ten bedzie weryfikowany przed podpisaniem

umowy.
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§7
INTENSYWNOSC WSPARCIA | FINANSOWANIE PROJEKTOW
1. Minimalna kwota dofinansowania: 30 000 zt (EFRR + budzet panstwa).
2. Maksymalna kwota dofinansowania: 150 000 zt (EFRR + budzet panstwa).

3. Maksymalny poziom dofinansowania wynosi: 50% wydatkow kwalifikowanych.

§8
SPOSOB WYPELNIANIA | SKLADANIA WNIOSKOW

1. Sposob wypetnienia wniosku o dofinansowanie okresla Instrukcja wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Mazowieckiego 2007-2013, stanowigca zatgcznik do

niniejszego regulaminu oraz dostepna na stronie internetowej www.mazowia.eu .

2. Przed zilozeniem wniosku o dofinansowanie zaleca sie wnioskodawcy skorzystanie
z wykazu kryteridw, stanowigcych zatacznik nr 5 do Uszczegétowienia RPO WM w celu

sprawdzenia, czy sktadany wniosek spetnia kryteria wyboru finansowych operacji.

3. Whniosek o dofinansowanie nalezy wypetni¢ i wystaé w systemie MEWA, zgodnie

z instrukcjami dostepnymi na stronie internetowej www.mazowia.eu w zaktadce: ,Zt6z

wniosek - Mazowiecki Elektroniczny Wniosek Aplikacyjny (MEWA)”. Nastepnie wniosek
nalezy wydrukowa¢ z zakfadki: ,Korespondencja wystana” i ztozy¢, w jednym
egzemplarzu, w formacie A4 wraz z wymaganymi zatgcznikami w Punkcie Przyjmowania
Whioskow. Zatgczniki powinny byé ztozone na wymaganych formularzach, dostepnych

na stronie internetowej www.mazowia.eu .

4. Wszystkie dokumenty skifadane przez wnioskodawce (wniosek o dofinansowanie
oraz zataczniki) powinny by¢ podpisane przez wiasciwg (wskazang w odpisie
z Krajowego Rejestru Sagdowego lub innym dokumencie rejestrowym) osobe (lub osoby)
uprawniong do reprezentowania wnioskodawcy, wskazang w polu B8 wniosku
o dofinansowanie. Na wniosku o dofinansowanie musi by¢ piecze¢ firmowa podmiotu

ubiegajacego sie o wsparcie.

5. We wniosku o dofinansowanie nalezy potwierdzi¢ wszystkie wymagane oswiadczenia

znajdujace sie w czesci ,|” formularza wniosku.
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10.

11.

12.

13.

. Whniosek o dofinansowanie nalezy wypemi¢ w jezyku polskim. Dokumenty stanowigce

zatgczniki do wniosku o dofinansowanie sporzadzone w jezyku innym niz polski

nie podlegajg weryfikacji.

Whiosek o dofinansowanie powinien by¢ przygotowany w jednolity sposob, wedtug
podanych nizej zasad oraz ziozony w jednym segregatorze. Segregator powinien byé
opisany w nastepujacy sposéb:

= petna nazwa i adres wnioskodawcy,

= tytut projektu (zgodny z tytutem we wniosku o dofinansowanie),

= numer konkursu: RPOWM/1.7/1/2011.

Formularz wniosku o dofinansowanie i zafgczniki nalezy umiesci¢ w taki sposoéb,

aby wyjecie ich z segregatora bylo tatwe i nie powodowato zniszczenia dokumentéw.

Pierwszym dokumentem w segregatorze powinien by¢ wniosek o dofinansowanie,
a zatgczniki nalezy umiesci¢ zgodnie z kolejnoscig podang w liscie zatgcznikow w § 13
regulaminu. Kazdy dokument wpiety do segregatora powinien by¢é poprzedzony kartg
informacyjng zawierajaca nazwe dokumentu oraz numer zatgcznika. W miejsce
zatacznika, ktory nie dotyczy danego projektu, wnioskodawca powinien zamiesci¢ karte

z numerem i tytutem zatgcznika oraz adnotacja: ,nie dotyczy”.

W przypadku zataczenia dodatkowych dokumentow, nalezy je wymieni¢ we wniosku
o dofinansowanie w czesci ,J” - wykazie zatgcznikow do wniosku i dotgczyé na koncu
segregatora.

Data i czas wplywu wniosku o dofinansowanie uwidocznione sg na odcisku pieczeci

rejestracyjnej Punktu Przyjmowania Wnioskéw.

Whioski o dofinansowanie projektu nalezy sktada¢ w Punkcie Przyjmowania Wnioskow
od 30 grudnia 2011 r. od poniedziatku do pigtku w godz. od 8.00 do 16.00. Data
zamkniecia konkursu zamieszczona bedzie na stronie internetowej www.mazowia.eu
z wyprzedzeniem co najmniej dwéch dni. Whnioski ztozone po tym terminie zostang

odrzucone bez mozliwosci poprawy.

Whnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie w jednym egzemplarzu wraz
z wymaganymi zatgcznikami. Wniosek o dofinansowanie nalezy dostarczy¢ osobiscie,

wystac listem poleconym lub przesytkg kurierska na adres:

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programoéw Unijnych
Punkt Przyjmowania Wnioskow
ul. Jagiellonska 74, 03-301 Warszawa
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14.

15.

Datg dostarczenia wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami jest data wptywu

wniosku o dofinansowanie do Punktu Przyjmowania Wnioskow.

Dokumenty przediozone w formach niezgodnych z postanowieniami niniejszego
regulaminu (np. faks, e-mail lub dokument wydrukowany z innego folderu niz folder

,Korespondencja wystana” z systemu MEWA) nie bedg podlegaty ocenie.

§9
OCENA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

Ztozone wnioski o0 dofinansowanie podlegajg ocenie: formalnej, wykonalnosci,
strategicznej, merytorycznej, zgodnie z zapisami obowigzujacej wersji Uszczegotowienia
RPO WM (rozdziat 6 Opis systemu wyboru projektéw oraz zatacznikiem 5 Kryteria

wyboru finansowanych operacji).

Wskazniki rezultatu: ,Liczba podpisanych kontraktéw handlowych” powigzany jest
Z kryterium szczegdétowym: ,Liczba podpisanych kontraktéw handlowych z podmiotami
zewnetrznymi, niezaleznymi pod wzgledem organizacyjnym i prawnym od
wnioskodawcy”. Wartos¢ powyzszego wskaznika moze by¢ wyzsza niz liczba
podpisanych kontraktéw handlowych z podmiotami zewnetrznymi, niezaleznymi pod
wzgledem organizacyjnym i prawnym od wnioskodawcy, poniewaz wskaznik ten dotyczy
wszystkich podpisanych kontraktéow handlowych. Whnioskodawca we wniosku
o dofinansowanie powinien wskazac¢ liczbe podpisanych kontraktéw ogotem i w tym
liczbe podpisanych kontraktéw handlowych z podmiotami zewnetrznymi, niezaleznymi

pod wzgledem organizacyjnym i prawnym od wnioskodawcy.

Whioskodawca zobowigzany jest do wskazania wartosci docelowych dla wszystkich
wskaznikow dostepnych w ramach Dziatania 1.7 w formularzu wniosku o dofinansowanie,
nawet jesli wartosci docelowe miatyby osiagna¢ wartos¢ ,0”. Ponadto dla dwdch z trzech
ponizszych wskaznikow: ,Liczba przedsiewzie¢ informacyjno-promocyjnych o charakterze
miedzynarodowym”; ,Liczba przedsiebiorstw wspartych w zakresie eksportu”; ,Liczba
podpisanych kontraktéw handlowych” Beneficjent powinien wykaza¢ wartos¢ wieksza niz
,0".

Warunkiem przyznania punktow na etapie oceny merytorycznej szczegotowej
jest okre$lenie wiasciwych wskaznikow produktu/rezultatu, odpowiadajgcych kryteriom
oceny. Warunek dotyczy jedynie kryteribw bezposrednio powigzanych ze wskaznikami.
Whnioskodawca, ktory uzyska wsparcie zobowigzany bedzie do zrealizowania

zadeklarowanych wskaznikdw, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie.
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5. Na etapie uzupetnienia i/lub poprawy wniosku o dofinansowanie, uzupetnieniu

i/lub poprawie moga podlega¢ wytacznie elementy wskazane w informacji z uwagami
MJWPU, chyba ze wprowadzone zgodnie z uwagami poprawki, implikujg kolejne zmiany,
np. w przypadku tabel finansowych. Nalezy wowczas dokonacC niezbednych zmian
i zatgczy¢ do uzupetnienia stosowng informacje o wprowadzonych dodatkowych
poprawkach poprzez ztozenie pisma wyjasniajgcego, ktore czesci wniosku i w jakim
zakresie zostaty zmienione. Jesli wnioskodawca zauwazy we wniosku o dofinansowanie
inne btedy formalne niz wskazane przez MIJWPU, skutkujace drobng zmiang, nalezy je
poprawi¢, jednoczesnie informujgc pisemnie o tym fakcie MJWPU. W przypadku, gdy
w projekcie wprowadzone zostang dodatkowe nieuzasadnione zmiany, wniosek
o dofinansowanie nie podlega dalszej ocenie. Nie dotyczy to drobnych zmian,

0 wprowadzeniu ktérych nalezy poinformowaé¢ MJWPU. Drobng zmiang nie jest zmiana:

= wnioskodawcy oraz tytutu projektu,

» powodujgca znaczng zmiane wartosci projektu (powyzej 10%) - zmiana moze
dotyczy¢ tylko kosztéw niekwalifikowalnych;

= celéw projektu;

= powodujgca zmiang oceny wniosku o dofinansowanie wzgledem kryteriow przyjetych
przez Komitet Monitorujagcy RPO WM, np. powodujgca po uzupetnieniu wniosku
o dofinansowanie negatywng ocene pierwotnie pozytywnie ocenionego Kkryterium

formalnego.

Dokumenty przedktadane na etapie uzupetnienia wniosku o dofinansowanie nalezy

dostarczy¢ do Punktu Przyjmowania Wnioskow.

. W przypadku koniecznos$ci uzupetnienia/poprawy wniosku o dofinansowanie na etapie
oceny formalnej i merytorycznej, korespondencja z MJWPU do wnioskodawcy wysytana
jest na adres e-mail wskazany we wniosku aplikacyjnym w polu 114. MJWPU moze
wysyta¢ korespondencje do wnioskodawcy drogg elektroniczng réwniez w innych

przypadkach.

. Termin na uzupetnienie wniosku o dofinansowanie liczony jest od daty doreczenia
do wnioskodawcy informacji z uwagami MJWPU drogq elektroniczng na adres e-mail
wskazany we wniosku o dofinansowanie w polu 114. Za moment skutecznego doreczenia
informacji z uwagami MJWPU uznaje sie moment wystania e-maila z uwagami MJWPU.
Jezeli w momencie otrzymania informacji, w systemie MEWA nie widnieje formularz
wniosku do poprawy, wéwczas termin na uzupetnienie liczony jest od dnia jego

zamieszczenia.
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9. Wnhnioskodawca wprowadza poprawki w elektronicznej wersji wniosku, udostepnionej
w systemie MEWA, po czym elektroniczng wersje wniosku wysyta za posrednictwem
systemu MEWA, a wydrukowany z zakfadki: ,Korespondencja wystana” wniosek
o dofinansowanie (wszystkie strony wniosku) dostarcza do Punktu Przyjmowania
Whioskow. Datg wptywu uzupetnienia wniosku o dofinansowanie jest data widoczna na
odcisku pieczeci rejestracyjnej Punktu Przyjmowania Wnioskéw na wniosku

o dofinansowanie.

10. W ramach kryterium ,Zgodno$¢ z regulaminem konkursu” na etapie oceny formalnej

weryfikacji podlegajg w szczegdélnosci:

= czy zlozono os$wiadczenia znajdujagce sie na kohcu formularza wniosku

o dofinansowanie (czes¢ ,I” - Oswiadczenia);

= czy na etapie uzupeinienia wniosku o dofinansowanie nie zostalty wprowadzone

dodatkowe nieuzasadnione zmiany, zgodnie z § 9 pkt 5 regulaminu;

= czy beneficjent okreslit wartosci wszystkich wskaznikéw przewidzianych w ramach
Dziatania 1.7 RPO WM, zgodnie z § 9 pkt 3 regulaminu;

11. O dofinansowaniu projektu decyduje data wptywu wniosku o dofinansowanie, ktéry
uzyskat minimum 60% maksymalnej liczby punktéw mozliwych do zdobycia w danym
dziataniu i uzyskat pozytywny wynik oceny wykonalnosci. W przypadku wnioskow, ktore
wplynety w tym samym terminie decyduje wigksza liczba punktow mozliwych do zdobycia

w danym dziataniu.

§ 10
PROCEDURA ODWOLAWCZA

Whioski przywrécone do ponownej oceny przed momentem zakonczenia posiedzen komisiji
konkursowej umieszczane sg zgodnie z liczbg przyznanych punktéw na liscie projektéw
wybranych do dofinansowania. Przez moment zakonczenia posiedzenia komisji konkursowej
rozumie sie moment zakohczenia oceny merytorycznej wszystkich wnioskéw nieobjetych

procedurg odwotawczg na zadnym z etapow oceny.

W przypadku, gdy wigczenie wniosku przywréconego w wyniku procedury odwotawczej do
oceny w ramach trwajacych posiedzen komisji konkursowych, nie jest mozliwe z powodu
zakonczenia posiedzen, w celu dalszej oceny wniosku zwotywane jest nowe posiedzenie
komisji konkursowej. W takim przypadku wnioski, ktére w wyniku ponownej oceny otrzymaty
wiekszg lub réwng liczbe punktow, co wniosek znajdujacy sie na ostatniej pozycji listy

wnioskow wybranych do dofinansowania, w miare dostepnosci wolnych $rodkow
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umieszczane sg zgodnie z punktacjg na odpowiednich miejscach listy wnioskow wybranych
do dofinansowania. W przypadku braku dostepnych Srodkéw wnioski umieszczane sg na
odrebnej liscie i w momencie pojawienia sie wolnych srodkow zostajg przeniesione na
odpowiednie miejsce listy wnioskéw wybranych do dofinansowania. Whnioski, ktore uzyskaty
mniejszg liczbe punktéw niz wniosek znajdujacy sie na ostatniej pozycji listy wnioskéw
wybranych do dofinansowania, ale uzyskaty minimum 60% maksymalnej liczby punktow,

umieszczane sg ha odpowiedniej pozycji listy rezerwowe;.

Procedura odwotawcza dla wnioskow o dofinansowanie projektéw realizowanych w ramach

RPO WM zamieszczona jest na stronie internetowej MJWPU: www.mazowia.eu .

§ 11
PODPISANIE UMOWY O DOFINANSOWANIE

1. Umowa o dofinansowanie moze zosta¢ podpisana z wnioskodawca, ktdérego wniosek
znajduje sie na liscie projektéw wybranych do dofinansowania, przedtozone zostaty
wszystkie zatgczniki wymagane na etapie podpisania umowy i nie ma innych przeszkéd
formalnych ani prawnych do podpisania umowy, a alokacja dostepna w ramach Dziatania

pozwala na sfinansowanie realizacji projektu.

2. Whnioskodawca, ktérego projekt zostat zakwalifikowany do dofinansowania, po ogtoszeniu

listy rankingowej na stronie internetowej www.mazowia.eu zobowigzany jest do ztozenia

w  MIWPU wszystkich dokumentow niezbednych do podpisania umowy

o dofinansowanie, wyszczegolnionych w liscie zatgcznikdw w § 13 regulaminu.

3. Jesli wnioskodawca otrzymat pismo informujgce go o mozliwosci przyjecia wniosku do
realizacji, na wezwanie MJWPU i w okreslonym przez nig terminie, skltada wszystkie
wymagane dokumenty (zataczniki) do umowy o dofinansowanie. W przypadku
nieztozenia dokumentacji w wyznaczonym terminie, MJWPU moze odstapic

od podpisania umowy z wnioskodawca.

4. W przypadku dokumentow, ktdére utracity waznos¢ przed terminem podpisania umowy
o dofinansowanie (np. zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego i ZUS) lub wymagajg
aktualizacji danych (np. harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu),

wnioskodawca zobowigzany jest do dokonania ich aktualizacji i przedtozenia w MJWPU.

5. Zgodnie z Uszczegotowieniem RPO WM, rozdziat I. Informacje nt. Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013 | Szczegotowego
Opisu Priorytetéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego

2007-2013, punkt 4.2.1 Zawarcie umowy o dofinansowanie projektu, Wnioskodawcy,
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ktérego projekt zostat wytoniony do dofinansowania, przystuguje prawo rezygnacji z

podpisania Umowy o dofinansowanie projektu, poprzez:
e pisemne poinformowanie MJWPU o rezygnacji z podpisania umowy lub

e niedostarczenie kompletnych oraz prawidtowych dokumentéw niezbednych do

podpisania umowy w terminach i trybach wskazanych przez MJWPU.

W przypadku rezygnacji wnioskodawcy z podpisania umowy, |IZ moze zdecydowaé

0 przeznaczeniu zwolnionych srodkéw na dofinansowanie innych projektow.

Whnioskodawca zobligowany jest do dostarczenia wymaganych dokumentéw
do podpisania Umowy o dofinansowanie projektu w terminie 21 dni od otrzymania pisma

z informacjg o wyborze projektu do dofinansowania.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor MJWPU ma prawo do jednorazowego
wydituzenia terminu wnioskodawcy na ztozenie Iub poprawienie dokumentow
maksymalnie o 2 miesigce. W przypadku rezygnacji wnioskodawcy z dofinansowania lub
nie przystapienia do podpisania umowy w ww. terminach, projekt pozostaje na liscie

projektow wybranych do dofinansowania, natomiast nie sg dla niego rezerwowane srodki.

6. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu zostanie okreslone w umowie

o dofinansowanie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Réznice kursowe mogg spowodowaé, ze umowy zostang podpisane na kwoty
dofinansowania nizsze niz wynikajace z przyjetych przez Zarzad Wojewoddztwa
Mazowieckiego wnioskdw o dofinansowanie (list rankingowych) lub umowy nie zostang
podpisane dla wszystkich projektéw, ktore zostaly przyjete przez Zarzad Wojewddztwa

Mazowieckiego.

§ 12
POSTANOWIENIA KONCOWE

. W trakcie trwania konkursu MJWPU zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany zapiséw w tresci
regulaminu oraz jego zatacznikéw w porozumieniu z Departamentem Strategii i Rozwoju
Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie.
Jednakze, zgodnie z art. 29 ust. 4 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, do czasu zawarcia wszystkich uméw o dofinansowanie
z wnioskodawcami wytonionymi w konkursie lub w wyniku rozpatrzenia srodkéw
odwotawczych przewidzianych w ustawie, instytucja ogfaszajgca konkurs nie moze

spowodowac pogorszenia zasad konkursu, warunkéw realizacji projektu oraz naktadaé
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na podmioty ubiegajgce sie o dofinansowanie dodatkowych obowigzkéw. Przepis ten nie
ma zastosowania do przypadkéw, gdy konieczno$¢ zmiany wynika z zobowigzan

miedzynarodowych lub przepiséw innych ustaw.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyduje MJWPU
w porozumieniu z Departamentem Strategii i Rozwoju Regionalnego Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie.

Whnioskodawca ma obowigzek niezwtocznego informowania MJWPU o wszystkich
zmianach majgcych istotne znaczenie z punktu widzenia informacji zawartych

we wniosku o dofinansowanie.

Do regulaminu zatacza sie:

= ogloszenie konkursowe;

= wzOr uproszczonego biznes planu;

= wzor umowy o dofinansowanie;

= wzor harmonogramu rzeczowo — finansowego realizacji projektu;
= wzor harmonogramu wydatkéw;

= formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie oceny oddziatywania

na $rodowisko (zatgcznik 1a);

= wzor formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,
stanowigcy zatgcznik do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r.
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajqcy sie o pomoc
de minimis;

= wzor oswiadczenia, iz inwestycja nie spetnia definicji duzego projektu;

= wzor oswiadczenia dotyczgcego promowania Marki Mazowsze;

= wzor oswiadczenia dotyczgcego wsparcia udzielonego ze $rodkéw w ramach EFS;

= wzOor oswiadczenia wraz z ankietg, dotyczace kwalifikowalnosci podatku VAT;

= broszure informacyjng dotyczaca opfat za korzystanie ze sSrodowiska;

= instrukcje wypetniania wniosku.
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§13

ZALACZNIKI DO WNIOSKU ORAZ UMOWY O DOFINANSOWANIE

Zalaczniki skladane wraz z wnioskiem o dofinansowanie:
1. Uproszczony biznes plan.

2. Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie oceny oddziatywania na srodowisko
(zatacznik 1a) — zgodnie z wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie postepowania w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko
dla przedsiewzie¢ wspotfinansowanych z krajowych Ilub regionalnych programow
operacyjnych oraz ustawg z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji
o Srodowisku | jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska

oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko.

3. Wycigg z dokumentacji technicznej - zatgcznik nie jest wymagany pod warunkiem
szczegotowego opisu specyfikacji zakupionych maszyn, urzadzeh lub oprogramowania

w biznes planie — jezeli dotyczy.

4. Dokumenty potwierdzajgce forme prawng wnioskodawcy (np. wypis z KRS, EDG). Wypis
musi by¢ aktualny, tzn. nie starszy niz 6 miesiecy od daty ztozenia wniosku
o dofinansowanie. W przypadku spoétek cywilnych, oprocz wpiséw do Ewidenciji
Dziatalnosci Gospodarczej/wpisow do KRS) wszystkich wspdlnikdéw, nalezy zataczyc

dodatkowo umowe spétki cywilnej.

5. Dokument upowazniajacy osobe/osoby do reprezentowania wnioskodawcy - jezeli

dotyczy.

6. Dokumenty finansowe z ostatnich zamknietych 3 lat obrachunkowych/kalendarzowych -
W przypadku podmiotdéw, na ktérych cigzy obowigzek sporzadzania bilansu oraz
rachunku zysku i strat zgodnie z Ustawg o rachunkowoéci z dnia 29 wrze$nia 1994 r. -
bilans i rachunek zyskow i strat za trzy ostatnie lata obrachunkowe (lub w przypadku
krétszego okresu dziatalnosci - ostatnich zamknietych okreséw obrachunkowych). W
przypadku podmiotéw, ktére nie zamknety zadnego roku obrachunkowego, nalezy

przedstawi¢ bilans otwarcia.
7. Oswiadczenie dotyczace promowania Marki Mazowsze.

8. Oswiadczenie wraz z ankieta, dotyczace kwalifikowalno$ci podatku VAT - w przypadku

kwalifikowalnego podatku VAT.
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9. Kopia zawartej umowy (porozumienia lub innego dokumentu) okreslajacej role partnera

w realizacji projektu, wzajemne zobowigzania stron, odpowiedzialnos¢ wobec

dysponenta srodkéw unijnych — jezeli dotyczy.

10. Inne niezbedne dokumenty wymagane prawem lub kategorig projektu — jezeli dotyczy.

11. Inne dokumenty istotne z punktu widzenia wnioskodawcy — jezeli dotyczy.

Zataczniki sktadane przed podpisaniem umowy o dofinansowanie:

1. Harmonogram wydatkow.

2. Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu.

3. Zaswiadczenie/a z banku o wyodrebnionym/ych dla projektu rachunku/ach
bankowym/ych.

4. Zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego i ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek
i podatku. UWAGA: Zaswiadczenia uzyskane z Urzedu Skarbowego i Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych zachowujg waznos¢ przez 3 miesigce. W przypadku, gdy ich
waznos¢ wygasnie przed terminem podpisania umowy o dofinansowanie, wnioskodawca
powinien przedtozyé nowe, aktualne zasdwiadczenia.

5. Zaswiadczenie o nadanym numerze identyfikacyjnym REGON.

6. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
stanowigcy zalgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r.
w sprawie zakresu informacji przedstawionych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de
minimis — jezeli dotyczy.

7. Kopie zaswiadczen lub o$wiadczenie o udzielonej pomocy de minimis wraz tabelg
wypetniong na podstawie otrzymanych przez Wnioskodawce zaswiadczeh z ostatnich 3
lat kalendarzowych.

8. Oswiadczenie, iz inwestycja nie spetnia definicji duzego projektu.

9. Oswiadczenie wraz z ankieta, dotyczace kwalifikowalnosci podatku VAT — jezeli dotyczy.

10. Dokumenty potwierdzajgce forme prawng wnioskodawcy (np. wypis z KRS, EDG).

Wypis musi by¢ aktualny, tzn. nie starszy niz 6 miesiecy od daty ztozenia wniosku
o dofinansowanie. W przypadku spoétek cywilnych, oprocz wpisow do Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej/wpisow do KRS) wszystkich wspdlnikow, nalezy zatgczy¢

dodatkowo umowe spdtki cywilne;.
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11. Oswiadczenie dotyczace wsparcia udzielonego ze srodkow w ramach EFS - jezeli

dotyczy.

12. Inne niezbedne dokumenty wymagane prawem lub kategorig projektu oraz wymagane

przez eksperta na etapie oceny merytorycznej - jezeli dotyczy.
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